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I CZYNNOSCI WSTEPNE ZWIAZANE Z POZYSKIWANIEM
NIERUCHOMOSCI POD INWESTYCIJE

USTALENIE STANU PRAWNEGO NIERUCHOMOSCI

Chcac podjac¢ prace budowlane lub pozyskac obiekt pod inwestycje, kazdy inwestor musi czynic
wczesniej starania o pozyskanie nieruchomosci, na ktdrej zamierza wznies¢ lub pozyskac obiekt
i uzyskac tytut prawny do tej nieruchomosci.
Inwestor nie dysponujacy odpowiednig nieruchomoscig juz we wczesnej fazie przygotowania inwestycji
ponosi okreslone ryzyko finansowe, poniewaz na etapie programowania czy planowania z jego
dziataniami zwigzane sg koszty ponoszone na opracowanie dokumentacji, sporzadzenie planéw i rézne
optaty, po czym okazac sie moze, ze zainteresowany nie zdota uzyska¢ prawa do nieruchomosci.
Z tego wiasnie wzgledu istotne jest, aby starania o nabycie nieruchomosci gruntowej lub obiektu
na wiasnosc¢ lub w innej formie podja¢ we wiasciwym momencie.
Azeby przyjac¢ odpowiedni tryb pozyskiwania nieruchomosci gruntowej, nalezy w pierwszej kolejnosci:
= Zbadac¢ aktualny stan prawny konkretnej nieruchomosci w tym:
=  Ustali¢ wiasciciela nieruchomosci gruntowej lub obiektu

Ustalen powyzszych mozna dokonac na podstawie wypisu z rejestru gruntéw i budynkéw w danej
gminie charakteryzujacego dokfadnie dang dziatke. Wypis zawiera oznaczenie tytutu wtasnosci dziatki,
obszar, numer ewidencyjny i potozenie gruntow, rodzaj uzytkdéw, klase gruntu oraz wiasciciela
nieruchomosci.

Wypisy z rejestru gruntéw i budynkéw wydaje sie wtascicielom, wiladajagcym lub osobom posiadajagcym
interes prawny w tym zakresie

Miejsce, tryb i sposob zatatwienia sprawy
Informacje w postaci wypisu z rejestréw: gruntow, budynkéw i lokali mozna uzyska¢ w Wydziale

Geodezji i Kartografii Urzedu Miasta Czestochowy, ul. Waszyngtona 5, pokoj 301, tel.:034 37-07-
801.

« Wymagane wnioski: wniosek o wydanie wypisu z rejestréw: gruntéw, budynkdw i lokali -
pobierz F-GK0121

« Wymagane zalaczniki: dokument potwierdzajacy interes prawny w pozyskaniu wypisu

¢ Optata: optata podstawowa 12 zt za pierwszg dziatke, budynek, lokal na wypisie, 6 zt za
nastepng dziatkg, budynek, lokal, dokonana na konto Urzedu Miasta Czestochowy ING Bank
Slaski SA nr r-ku 92 1050 1142 1000 0022 8000 2078 tytutem: "Opfata za wypis z ewidencji
gruntow, dziatka nr ...... , obreb nr...... "; wydawanie wypisdw z ewidencji gruntéw nie podlega
optacie skarbowej.
Optate za wydawanie wypiséw z rejestréw gruntéw, budynkdw i lokali mozna dokonywac przy
pomocy karty ptatniczej w pokoju 332 Wydziat Geodezji i Kartografii Urzedu Miasta
Czestochowy, ul. Waszyngtona 5.

* Termin zalatwienia sprawy: 3 - 4 dni.

e Godziny pracy: Pn. 7.30-15.30, Wt. 7.30-17.00, Sr/Cz. 7.30-15.30, Pt. 7.30-15.00.

* Jednostka odpowiedzialna: Wydziat Geodezji i Kartografii, e-mail:
gk@czestochowa.um.gov.pl

Sprawdzenia stanu prawnego nieruchomosci warto tez dokona¢ na podstawie wpisu do ksiegi
wieczystej. Najwazniejszym dokumentem stwierdzajgcym stan prawny nieruchomosci jest
poswiadczony odpis z wszystkich, tj. czterech dziatéw zatozonej dla niej ksiegi wieczystej. Odpis jest
wazny przez 3 miesigce liczac od daty jego wydania.

Dobrze jest réwniez obejrzec ksiege osobiscie, zwracajac uwage czy nie ma w niej wzmianki

o ztozonym wniosku o dokonanie wpisu. Poniewaz taki wniosek bedzie dopiero rozpatrywany,

to interesujace nas fakty moga ulec zmianie. Poza informacja, kto jest wiascicielem dziatki, z ksiegi
wieczystej mozna sie dowiedzie¢ czy dziatka nie jest obcigzona hipotekg (czyli czy nie jest zadtuzona),
czy nie jest obcigzona ograniczonym prawem rzeczowym jak np. stuzebnoscig drogi koniecznej (czyli
prawem sasiadéw do przejezdzania i przechodzenia przez ten grunt) lub innymi wadami.


mailto:gk@czestochowa.um.gov.pl
http://www.czestochowa.um.gov.pl/urzad/sprawy/druki/F-GK0121.doc
http://www.czestochowa.um.gov.pl/urzad/sprawy/druki/F-GK0121.doc

Odpis z ksiegi wieczystej mozna uzyska¢ w IX Wydziale Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego
w Czestochowie, ul. Dgbrowskiego 23/35, pok. 104 , Tel/Fax: /034/ 364 43 58 — sekretariat. e-mail:

9kw@czestochowa.sr.gov.pl http://www.czestochowa.sr.gov.pl/ix-ksiag.m,mq,2,67,78.html

Opfaty: odpis zwykty — 30 zi, odpis zupetny - 60 zi.

Dokumenty do pobrania:_wzory i formularze pism sadowych
UWARUNKOWANIA LOKALIZACYINE

Po ustaleniu stanu prawnego nieruchomosci i mozliwosci jej pozyskania pod cele inwestycyjne
niezbedne jest sprawdzenie, jakiego rodzaju i na jakich warunkach mozliwe jest jej zagospodarowanie.
Zgodnie z ustawg z dnia 27 marca 2003 r o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U.

Nr 80/2003 r. poz. 717) charakter planowanej na danym terenie inwestycji musi by¢ zgodny z planami
zagospodarowania przestrzennego danego terenu. Te okresla miejscowy plan zagospodarowania
przestrzennego, zawierajacy szczegotowe informacje o przeznaczenia terenu, sposobach jego
zagospodarowania, warunkach zabudowy, a takze rozmieszczenie na nim inwestycji celu publicznego.

W miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego okresla sie:

» przeznaczenie terendw oraz linie rozgraniczajace tereny o réznym przeznaczeniu lub réznych
zasadach zagospodarowania;

» zasady ochrony i ksztaltowania tadu przestrzennego;

« zasady ochrony srodowiska, przyrody i krajobrazu kulturowego;

« zasady ochrony dziedzictwa kulturowego i zabytkéw oraz débr kultury wspdtczesnej;

* wymagania wynikajace z potrzeb ksztattowania przestrzeni publicznych;

« parametry i wskazniki ksztattowania zabudowy oraz zagospodarowania terenu, w tym linie
zabudowy, gabaryty obiektéw i wskazniki intensywnosci zabudowy;

e granice i sposoby zagospodarowania terendéw lub obiektéw podlegajacych ochronie, ustalonych
na podstawie odrebnych przepiséow, w tym terendw gorniczych, a takze narazonych na
niebezpieczenstwo powodzi oraz zagrozonych osuwaniem sie mas ziemnych;

e szczegotowe zasady i warunki scalania i podziatu nieruchomosci objetych planem miejscowym;

e szczegdlne warunki zagospodarowania terendw oraz ograniczenia w ich uzytkowaniu, w tym

zakaz zabudowy;

¢ zasady modernizacji, rozbudowy i budowy systemoéw komunikacji i infrastruktury technicznej;

* sposOb i termin tymczasowego zagospodarowania, urzadzania i uzytkowania terendéw;

* stawki procentowe, na podstawie ktérych ustala sie optate, o ktérej mowa w art. 36 ust. 4.

W planie miejscowym okresla sie w zaleznosci od potrzeb:

* granice obszaréw wymagajacych przeprowadzenia scalen i podziatdw nieruchomosci;
e granice obszardw rehabilitacji istniejacej zabudowy i infrastruktury technicznej;
* granice obszaréw wymagajacych przeksztatcen lub rekultywacji;
e granice terenéw pod budowe urzadzen, wytwarzajace energie z odnawialnych zrédet energii o
mocy przekraczajacej 100 kW oraz granice ich stref ochronnych zwigzanych z ograniczeniami
w zabudowie, zagospodarowaniu i uzytkowaniu terenu oraz wystepowaniem znaczacego
oddziatywania tych urzadzen na $rodowisko;
» granice terendéw pod budowe obiektéw handlowych o powierzchni sprzedazy powyzej 2000 m?
oraz obszary przestrzeni publicznej
e granice terendw rekreacyjno-wypoczynkowych oraz terendw stuzacych organizacji imprez
masowych;
e granice pomnikdw zagtady oraz ich stref ochronnych, a takze ograniczenia dotyczace
prowadzenia na ich terenie dziatalnosci gospodarczej, okreslone w ustawie z dnia 7 maja 1999
r. o ochronie terenéw bytych hitlerowskich obozéw zagtady.

Prawo wgladu do planu miejscowego, otrzymania z niego wypisow i wyrysow, a takze
uzyskania informacji o mozliwosciach zagospodarowania, zabudowy, w tresci wynikajacej z
ustalen tego planu ma kazdy zainteresowany!

Obowigzujgce dla Czestochowy miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego sg do dostepne
pod adresem internetowym:
http://www.czestochowa.pl/inwestor/plany_zagos rzestrzennego/mpzp/plany-2


http://www.czestochowa.pl/inwestor/plany_zagosp_przestrzennego/mpzp/plany-2/
http://czestochowa.sr.gov.pl/wzory-i-formularze,m,mg,3,28
http://www.czestochowa.sr.gov.pl/ix-ksiag,m,mg,2,67,78.html
file:///C:/Documents and Settings/bruksza/Pulpit/poradniki/9kw@czestochowa.sr.gov.pl 

Wigzacq informacje, o mozliwosciach inwestycyjnych w odniesieniu do konkretnego terenu inwestor
moze uzyskac:

- wystepujac z wnioskiem o wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego (w przypadku jego istnienia dla terenu inwestycji),

- wystepujac z wnioskiem o ustalenie decyzji o warunkach zabudowy (przypadku braku dla
terenu inwestycji miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego).

PROCEDURA UZYSKANIA WYPISU I WYRYSU Z MIEJSCOWYCH PLANOW
ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO

Miejsce: Urzad Miasta Czestochowy, Miejska Pracownia Urbanistyczno-Planistyczna,
ul. Katedralna 8, pokdj 35, III pietro, lewa oficyna, tel.: 34 37-07-881; mpup@czestochowa.um.gov.pl

Wypls i wyrys Z mpzp mozna réwniez uzyskad Qoprzez system elektronlczne] komunikacji administracji

%3ApeupAgent. seIectParent&ud 6597

Wymagane whnioski:

- wniosek o wypis i wyrys z obowigzujacych plandw zagospodarowania przestrzennego - (pobierz_

whniosek)
Wymagane zalqczniki:

- mapa sytuacyjno-wysokosciowa do celéw opiniodawczych z zaznaczonym terenem (do nabycia
w Wydziale Geodezji i Kartografii UMC, ul. Waszyngtona 5, pokdj 400, tel.:034 37-07-852. Termin
zatatwienia sprawy - 5 dni. Druk wniosku o sprzedaz mapy - F-GK0081 . Optata uzalezniona

od wielkosci terenu i skali mapy)

- potwierdzenie wpfaty administracyjnej (optata skarbowa: od wypisu: do 5 stron 30 zi, powyzej
5 stron 50 zt; od wyrysu: za kazdgq wchodzacg w skfad wyrysu petng lub rozpoczetg czesc
odpowiadajacq stronie formatu A4 20 zt, nie wiecej niz 200 zt.)

W przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego okreslenie sposobdw
zagospodarowania i warunkéow zabudowy terenu dla inwestycji ustala sie w drodze decyzji
administracyjnej o warunkach zabudowy.

Jednym z czynnikéw warunkujgcym otrzymanie decyzji o warunkach zabudowy jest zgodnos¢
charakteru planowanej inwestycji z ogdlnymi zatozeniami Studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego - dokumentu okreslajacego w sposéb ogdlny planowany sposdb
zagospodarowania catego terytorium gminy, zawierajgcego informacje o potozeniu obszaréw
przeznaczonych pod zabudowe i inne funkcje, o przebiegu gtdwnych szlakow komunikacyjnych,
terendw chronionych itp.

Studium przyjmowane jest jako uchwata rady gminy ale, w przeciwienstwie do planu miejscowego, nie
posiada rangi przepisu prawa miejscowego, stanowiac jedynie podstawe do opracowania miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego. Tym niemniej, jako forma zobowigzania wtadzy lokalnej

do dziatan zgodnie z wyznaczonymi kierunkami stanowi zesp6t zapiséw, ustalonych i uzgodnionych
jako nienaruszalne uwarunkowania i kierunki zagospodarowania. W praktyce inwestycyjnej oznacza

to np., ze na obszarze przewidzianym w Studium wytacznie pod tereny mieszkaniowe czy rekreacyjne
trudno mysle¢ o wybudowaniu fabryki.

Studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego dla Czestochowy
dostepne jest pod adresem internetowym:
http://www.czestochowa.pl/inwestor/plany_zagosp_przestrzennego/studium_uwarunkowan/

Whniosek o wypis i wyrys ze studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego miasta mozna ztozy¢ w Miejskiej Pracowni Urbanistyczno- Planistycznej Urzedu
Miasta Czestochowy, ul. Katedralna 8, pokdj 35, III pietro, lewa oficyna, tel.:034 37-07-881.

Wypis i wyrys ze studium mozna réwniez uzyskac poprzez system elektronicznej komunikacji
administracji publicznej - https://www.sekap.pl/katalog.seam?id=15147&actionMethod=katalog.xhtml
%3ApeupAgent.selectParent&cid=7600

Optata od wypisu: do 5 stron 30 zt, powyzej 5 stron 50 zi; od wyrysu: za kazda wchodzaca w sktad
wyrysu petng lub rozpoczetg cze$¢ odpowiadajaca stronie formatu A4 20 zt, nie wiecej niz 200 zt.
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Po okresleniu stanu prawnego nieruchomosci i skonfrontowaniu charakteru planowanej na niej
inwestycji z obowigzujgacymi dla danego terenu planami zagospodarowania przestrzennego mozna
przystapi¢ do czynnosci zwigzanych z nabyciem gruntu/obiektu i realizacjg planowanych

na nieruchomosci inwestycji.

II. PROCEDURY ZWIAZANE Z REALIZACJA INWESTYCJI

POZYSKIWANIE NIERUCHOMOSCI GRUNTOWYCH I LOKALOWYCH
Wiascicielem nieruchomosci gruntowej lub lokalowej moze byc¢ :

- osoba fizyczna,

- jednostka samorzadu terytorialnego,
- Skarb Panstwa,

- inny podmiot.

Jezeli inwestor zainteresowany jest nabyciem nieruchomosci gruntowej nalezacej do oséb fizycznych
lub innych niz Skarb Panstwa czy jednostka samorzadu terytorialnego oséb prawnych - nabywanie
nieruchomosci odbywac sie moze wylgcznie w drodze rokowan z osobami majacymi tytut prawny

do ich zajmowania i w razie osiggniecia porozumienia, poprzez zawarcie odpowiedniej umowy
mieszczacej sie w ramach obowigzujacego porzadku prawnego. Umowa kupna nieruchomosci musi
mie¢ forme aktu notarialnego.

W przypadku nabywania nieruchomosci Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego tryb
postepowania reguluje ustawa z dni 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2010
Nr 102, poz. 651 z pdzniejszymi zmianami) oraz w przepisach wykonawczych.

Z zastrzezeniem wyjatkéw wynikajacych z ustaw, nieruchomosci Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego moga by¢ przedmiotem sprzedazy, zamiany, oddania

w uzytkowanie wieczyste, w najem lub dzierzawe, uzyczenia, oddania w trwaty zarzad, moga by¢
wnoszone jako wkiady niepieniezne (aporty) do spétek, przekazywane jako wyposazenie tworzonych
przedsiebiorstw panstwowych oraz jako majatek tworzonych fundacji.

Nieruchomosci te mogg by¢ takze przedmiotem darowizny na cele publiczne, a takze przedmiotem
darowizny dokonywanej miedzy Skarbem Panstwa a jednostkg samorzadu terytorialnego, a takze
miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego. W umowie darowizny okresla sie cel, na ktéry
nieruchomos¢ jest darowana.

Tryb pozyskiwania nieruchomosci gruntowych i lokalowych bedacych w%asn,os'ciq Miasta/gminy
Czestochowa zostaty omdéwione w punkcie: POZYSKIWANIE NIERUCHOMOSCI GRUNTOWYCH

I LOKALOWYCH JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO.

FORMY UZYTKOWANIA NIERUCHOMOSCI GRUNTOWYCH I LOKALOWYCH
Wiasnosé

Nabycie nieruchomosci gruntowej na wtasnos¢ daje inwestorowi najszersze mozliwosci korzystania

i rozporzadzania nieruchomoscig (granice wyznaczajg przez przepisy prawa, zasady wspotzycia
spotecznego i spoteczno-gospodarcze przeznaczenie wiasnosci).

W okreslonych sytuacjach wtasciciel nieruchomosci moze zosta¢ zobowigzany do uiszczenia tzw. opfat
adiacenckich na podstawie przepisu art. 143 i nast. ustawy o gospodarce nieruchomosciami. Optata
adiacencka jest optatg zwigzang z partycypacjq w kosztach budowy urzadzen infrastruktury
technicznej, m.in. urzadzeniem albo modernizacje drogi, potozeniem przewoddéw i urzadzen
wodociggowych, kanalizacyjnych, cieptowniczych, elektrycznych, gazowych i telekomunikacyjnych.
Wysokos¢ optaty adiacenckiej w drodze decyzji ustala Prezydent Miasta o jej ustalenie zalezy

od wzrostu wartosci nieruchomosci spowodowanego budowg urzadzen infrastruktury technicznej.

Uzytkowanie wieczyste

Uzytkowanie wieczyste jest prawem posrednim miedzy wtasnoscig, a ograniczonymi prawami
rzeczowymi. Istotg uzytkowania wieczystego jest to, ze wtascicielem nieruchomosci pozostaje
jednostka samorzadu terytorialnego lub Skarb Panstwa, natomiast budynki i urzadzenia wzniesione

i nabyte przy zawarciu umowy o oddaniu nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste na tym gruncie stajg
sie wtasnoscig wieczystego uzytkownika.

Uzytkownikiem wieczystym nieruchomosci jednostek samorzadu terytorialnego czy Skarbu Panstwa
moze staé sie osoba fizyczna badz osoba prawna, ktéra wezmie udziat w przetargu i zostanie wybrana
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http://www.czestochowa.um.gov.pl/urzad/sprawy/druki/F-PP0161.doc
http://www.czestochowa.um.gov.pl/urzad/sprawy/druki/F-PP0161.doc

sposrdéd grona oferentow.

Uzytkowanie wieczyste pozwala na korzystanie z nieruchomosci gruntowej w granicach okreslonych
przez ustawy, zasady wspoétzycia spotecznego oraz umowe o oddaniu nieruchomosci Skarbu Panstwa
lub jednostki samorzadu terytorialnego w uzytkowanie wieczyste.

Oddanie nieruchomosci gruntowej w tej formie nastepuje na okres 99 lat, a w wypadkach
wyjatkowych, gdy cel gospodarczy uzytkownika wieczystego nie wymaga oddania nieruchomosci na
99 lat, dopuszczalne jest oddanie nieruchomosci na okres krétszy, co najmniej jednak na 40 lat.

Dla ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego konieczne jest zawarcie umowy w formie aktu
notarialnego, a nastepnie wpisanie tego prawa do ksiegi wieczystej . Postanowienia umowy okreslajgce
sposob korzystania z gruntéw przez wiasciciela podlegaja wpisowi do ksiegi wieczystej .

Umowa o oddaniu nieruchomosci gruntowej w uzytkowanie wieczyste okresla m.in. uzyskana w
przetargu cene nieruchomosci i ewentualnie budynkow, a w przypadku nieruchomosci nie zabudowanej
- sposoOb oraz terminy jej zagospodarowania (termin rozpoczecia i zakonczenia budowy).

Przez caty czas trwania uzytkowania wieczystego, uprawniony obowigzany jest uiszczac opfate roczna,
a dla ustalenia jej wysokosci podstawowe znaczenie majg dwa elementy: tj. cena nieruchomosci
gruntowej i stawka procentowa.

Pierwsza optata roczna nie moze by¢ wieksza niz 25% ceny, lecz nie moze by¢ nizsza niz 15% ceny.
W nastepnych latach uzytkownik wieczysty wnosi optaty roczne, ktorych wysokos¢ okreslana jest
procentowo w stosunku do ceny nieruchomosci gruntowej i wynosi - w zaleznosci od okreslonego

w umowie celu na jaki nieruchomos¢ gruntowa zostata oddana w uzytkowanie wieczyste - od 0,3%
do 3% ceny.

Przyktadowo na nieruchomosci gruntowe oddane pod budownictwo mieszkaniowe czy na realizacje
urzadzen infrastruktury technicznej optata roczna wynosi 1% ceny.

Wartos$¢ nieruchomosci gruntowych zabudowanych i niezabudowanych bedaca podstawg ustalenia
optaty rocznej moze ulegac aktualizacji, jednak w okresach nie krétszych niz 1 rok.

Niektorzy sposrdd uzytkownikdédw wieczystych, a mianowicie ci, ktdrzy korzystajq z dziatki bez
uiszczania optat za uzytkowanie wieczyste lub wniesli jednorazowg optate za caty okres uzytkowania
wieczystego, mogq zostaé zobowigzani do uiszczenia wspomnianych wczesniej optat adiacenckich.

Uzytkowanie/uzyczenie

Uzytkowanie, bedace prawem rzeczowym, pozwala na korzystanie z cudzej nieruchomosci w sposob
podobny, jak to czyni wtasciciel. Uzytkownik ma wiec prawo uzywania cudzej nieruchomosci oraz
pobierania tych pozytkow, jakie nieruchomos¢ przynosi. Uzytkowanie jest jednak prawem
niezbywalnym. Uzytkownik nie moze przenosi¢ tego prawa na inng osobe. Moze natomiast wykonywac¢
uzytkowanie osobiscie, badz przez osobe trzecia.

Uzytkowanie moze by¢ ustanowione na czas okreslony lub bezterminowo, ale wygasa zawsze wskutek
niewykonywania go przez 10 lat.

Do powstania uzytkowania niezbedne jest porozumienie miedzy wtascicielem nieruchomosci, a wiec
jednostka samorzadu terytorialnego czy Skarbem Panstwa i przysztym uzytkownikiem.

Dla ustanowienia prawa uzytkowania konieczne jest, aby wtasciciel nieruchomosci gruntowej ztozyt
swe oswiadczenie w formie aktu notarialnego. Jest to forma wymagana, gdy chodzi o oswiadczenie
wiasciciela pod rygorem niewaznosci czynnosci.

Umowa uzytkowania powinna okresla¢ zaréwno czas trwania prawa uzytkowania, jak i rozstrzygac
o odptatnosci.

Dzierzawa

W umowie dzierzawy nieruchomosci wydzierzawiajacy (ktérym moze by¢ jednostka samorzadu
terytorialnego badz Skarb Panstwa) zobowigzuje sie do oddania nieruchomosci osobie prawnej lub
fizycznej do uzywania i pobierania pozytkéw przez czas oznaczony badz nie oznaczony, za co
dzierzawca obowigzany jest ptaci¢ wydzierzawiajacemu czynsz oraz korzystac z nieruchomosci zgodnie
Z jej przeznaczeniem.

Dzierzawe zawartg na czas dtuzszy niz lat trzydziesci poczytuje sie po uptywie tego terminu za zawartg
na czas nie oznaczony.



Wysoko$¢ czynszu, badz sposdb jego ustalenia okresla sie w umowie dzierzawy.

Oddanie nieruchomosci jednostki samorzadu terytorialnego czy Skarbu Panstwa w dtugoletnig
dzierzawe odbywa sie w drodze przetargu. Wydzierzawianie nieruchomosci na okres do 3 lat moze
nastgpi¢ w drodze bezprzetargowej.

O oddaniu nieruchomosci w dzierzawe na czas dtuzszy niz 3 lata decyduje Rada Miasta w przypadku
nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Gminy a w przypadku nieruchomosci stanowigcych wtasnosé
Skarbu Panstwa Wojewoda

Najem

Najem jest umowg (zawartg w formie pisemnej), przez ktérg wynajmujacy zobowigzuje sie oddac
nieruchomos$¢ zabudowang najemcy do uzywania przez czas oznaczony lub nie oznaczony, a najemca
zobowigzuje sie ptaci¢ wynajmujgcemu umowiony czynsz.

Najem zawarty na czas dtuzszy niz 10 lat uwaza sie za zawarty na czas nieoznaczony.

POZYSKIWANIE I KORZYSTANIE Z NIERUCHOMOSCI GRUNTOWYCH I
LOKALOWYCH JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO

Nabywanie i korzystanie z nieruchomosci stanowigcych wiasnos$¢ Miasta Czestochowy lub wiasnosc
Skarbu Panstwa regulujg: ustawa z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U.
z 2010 Nr 102, poz. 651 z pdzn. zm.), przepisy wykonawczych oraz UCHWALA Nr 40/V/2011 RADY
MIASTA CZESTOCHOWY z dnia 15 lutego 2011 r. w sprawie zasad gospodarowania nieruchomosciami

Gminy Miasta Czestochowy oraz Miasta na prawach powiatu Czestochowa.(Dz. U. Woj. SI. Z 2011 nr
71, poz. 1270).

Warunkiem sprzedazy lub oddania w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci stanowigcych wiasnosé
jednostki samorzadu terytorialnego jest:

1. uregulowany stan prawny, tzn. zakonczony proces komunalizacji (wpis do Ksiegi Wieczystej)
nieruchomosci,

2. zgoda Rady Miasta (w formie uchwaty), Prezydenta Miasta ( w formie zarzadzenia),
sporzadzenie i podanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci przeznaczonych
do sprzedazy lub oddania w uzytkowanie wieczyste.

Wykaz nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy lub oddania w uzytkowanie wieczyste podaje sie
do publicznej wiadomosci przez wywieszenie na okres 21 dni w siedzibie Urzedu Miasta Czestochowy
(ul. Slaska 11/13, parter, lewy hol). Wykaz dostepny jest tez na internetowej Urzedu Miasta
Czestochowy w Biuletynie Informacji Publicznej pod adresem

internetowym:http://bip.czestochowa.pl/bip/ (Dokumenty - Tablica Ogtoszen)

Wykaz zawiera:
1. Oznaczenie nieruchomosci wg ksiegi wieczystej oraz katastru nieruchomosci

2. Powierzchnie nieruchomosci

3. Opis nieruchomosci

4. Przeznaczenie nieruchomosci w planie miejscowym i sposdb jej zagospodarowania

5. Termin zagospodarowania nieruchomosci

6. Cene nieruchomosci

7. Wysokos¢ stawek procentowych optat z tytutu uzytkowania wieczystego

8. Terminy wnoszenia optat

9. Zasady aktualizacji optat

10. Informacje o przeznaczeniu do sprzedazy lub oddania w uzytkowanie wieczyste,

11. termin do ztozenia wniosku przez osoby, ktdrym przystuguje pierwszenstwo w nabyciu

nieruchomosci na podstawie art. 34 ust. 1 pkt. 1 i pkt. 2 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami.

Sprzedaz lub oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci gruntowej Skarbu Panstwa nastepuje
na tych samych zasadach co sprzedaz i oddawanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci jednostek
samorzadu terytorialnego z zachowaniem takiego samego trybu, dodatkowym wymogiem jest zgoda
Wojewody.

TRYB NABYWANIA NIERUCHOMOSCI SKARBU PANSTWA I JEDNOSTEK
SAMORZADU TERYTORIALNEGO
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Sprzedaz lub oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci jednostki samorzadu terytorialnego lub
Skarbu Panstwa nastepuje gtéwnie w drodze przetargu publicznego.

W wyjatkowych przypadkach (patrz rozdziat - tryb bezprzetargowy) mozna odstgpi¢ od tej reguty
przetargu. Odstepstwa reguluje ustawa o gospodarce nieruchomosciami w art. 37 ust. 2, oraz ustawy
szczegdlne.

Tryb przetargowy

Zasady organizowania przetargéw normuje rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2004r.
W sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz.U.
Nr 207, poz. 2108 z pdzniejszymi zmianami).

Przetargi przeprowadzane saq w formie:

1. Publicznego przetargu ustnego (licytacji)

a. nieograniczonego,
b. ograniczonego

2. Przetargu pisemnego

a. nieograniczonego,
b. ograniczonego.

3. Rokowan po drugim przetargu

Przedmiotem przetargu moga by¢ nieruchomosci gruntowe zabudowane i nie zabudowane oraz
nieruchomosci lokalowe. W przetargu mogg bra¢ udziat osoby fizyczne i prawne, jezeli ztozg oferte
i wptacg wadium w okreslonej wysokosci i wyznaczonym terminie.

Przetarg ustny

Warunkiem uczestnictwa w przetargu ustnym jest:
- wptacenie wadium w wysokosci podanej w ogtoszeniu przetargowym.

Przetarg pisemny

Oferta musi zawierac:
- dokumenty okreslone w ogtoszeniu o przetargu.

Rokowania po II przetargu

Zbycie nieruchomosci w drodze rokowan moze nastgpi¢ w sytuaciji, gdy II przetarg zakonczyt sie
wynikiem negatywnym (nie wytoniono zwyciezcy lub nie mozna organizowac kolejnego przetargu na
zasadach obowigzujacych w drugim przetargu)

W ofercie do rokowan nalezy przedtozyc:
- dokumenty wymienione w ogfoszeniu o rokowaniach.

SCHEMAT TRYBU PRZETARGOWEGO

Oferty przetargowe nalezy sktadac¢. Urzad Miasta Czestochowy, ul. Slqska 11/13, stanowisko 7 grupa
C Wydziat NA, tel.:034 37-07-250

Tryb bezprzetargowy

Stosowany jest w przypadku gdy:

a. nieruchomos¢ jest zbywana na rzecz osoby, ktorej przystuguje pierwszenstwo w jej nabyciu
stosownie do art. 34 ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

b. zbycie nastepuje miedzy Skarbem Panstwa a jednostkg samorzadu terytorialnego oraz miedzy
tymi jednostkami,

c. jest zbywana na zasadach, o ktérych mowa w art. 68 ust. 1 pkt 2 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami,

d. zbycie nastepuje w drodze zamiany lub darowizny,
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e. sprzedaz nieruchomosci nastepuje na rzecz jej uzytkownika wieczystego,

f. przedmiotem zbycia sg czesci nieruchomosci, niezbedne do poprawienia warunkow
zagospodarowania nieruchomosci przylegtej, stanowigcej wtasnos¢ lub oddanej w uzytkowanie
wieczyste osobie, ktéra zamierza te czes¢ nabyc¢, jezeli nie mogg by¢ zbyte jako odrebne
nieruchomosci,

g. ma stanowic¢ wktad niepieniezny (aport) do spoétki albo wyposazenie nowo tworzonej
panstwowej lub samorzadowej osoby prawnej

h. jest zbywana na rzecz zarzadzajacego specjalng strefg ekonomiczng, na ktorej terenie jest
potozona.

i. przedmiotem zbycia jest udziat w nieruchomosci a zbycie nastepuje na rzecz innych
wspotwiascicieli

j. jest zbywana na rzecz kosciotow i zwigzkow wyznaniowych, majgcych uregulowane stosunki
z panstwem, na cele dziatalnosci sakralnej.

k. jest zbywana na rzecz podmiotow o ktérych mowa w art. 61 ust. 1 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami tj. przedstawicielstw dyplomatycznych lub urzedéw konsularnych panstw
obcych oraz innym przedstawicielstw i instytucji zrdwnanym z nimi w zakresie przywilejéw
i immunitetéw na podstawie ustaw, uméw miedzynarodowych lub powszechnie obowigzujacych
zwyczajow miedzynarodowych.

Przepisy te stosuje sie odpowiednio przy zawieraniu umoéw uzytkowania, najmu lub dzierzawy na czas
dtuzszy niz trzy lata. Tryb bezprzetargowy mozna zastosowac¢ w przypadku dzierzawy na czas krotszy
niz 3 lata.

Podobnie jak w przypadku trybu przetargowego wykaz nieruchomosci przeznaczonych do zbycia w

drodze bezprzetargowej jest wywieszany w siedzibie Urzedu Miasta Czestochowy (ul. Slaska 11/13,
parter, lewy hol) oraz na stronie internetowej Urzedu Miasta Czestochowy, w Biuletynie Informacji

Publicznej http://bip.czestochowa.pl/bip/ (Dokumenty - Tablica ogtoszen) na okres 21 dni.

Zainteresowany nabyciem lub oddaniem w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci nie
znajdujacej sie w wykazie moze ztozy¢ bezptatny wniosek o nabycie/uzytkowanie wieczyste
nieruchomosci w Kancelarii Urzedu Miasta Czestochowy, ul. Slaska 11/13, pokdj nr 6, lub w
sekretariacie Wydziatu Mienia i Nadzoru Wiascicielskiego Urzedu Miasta Czestochowy, ul. Waszyngtona
5, pokdj 211

(Pobierz wniosek F-MN0031

Sprawe prowadzi: Wydzialu Mienia i Nadzoru Wlascicielskiego Urzedu Miasta Czestochowy, ul.
Waszyngtona 5, pokoje 209, 309 tel. 034 37-07-709, 034 37-07-729, 034 37-07-809.

Tryb zatatwienia sprawy: bez zbednej zwioki.

TRYB DZIERZAWY NIERUCHOMOSCI SKARBU PANSTWA I JEDNOSTEK SAMORZADU
TERYTORIALNEGO

Podstawe prawng wydzierzawienia nieruchomosci jednostek samorzadu terytorialnego
stanowi ustawa z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami
(Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz. 651 z pdzniejszymi zmianami).

Wolne grunty Gminy na terenie Czestochowy przeznaczone do wydzierzawienia

(do czasu realizacji wtasciwych zamierzen inwestycyjnych), umieszczane sg w wykazach nieruchomosci
przeznaczonych do wydzierzawienia. Wykazy te podawane s do publicznej wiadomosci na okres 21
dni w siedzibie Urzedu Miasta Czestochowa - na tablicy ogtoszen (ul. Slaska 11/13, parter, lewy hol)
oraz w prasie lokalnej i na stronie internetowej Urzedu Miasta Czestochowy, w Biuletynie Informacji
Publicznej http://bip.czestochowa.pl/bip/ (Dokumenty — Tablica ogtoszen).

W przypadku ztozenia wiecej niz 1 wniosku o wydzierzawienie danego terenu przeprowadza sie
przetarg na wysokos¢ czynszu dzierzawnego.

Postepowanie zwigzane z dzierzawqa nieruchomosci Gminy i Skarbu Panstwa
W przypadku zainteresowania sie okreslong propozycjg zamieszczong na tablicy ogtoszen, pisemny
wniosek mozna ztozy¢ w kancelarii Wydziatu Mienia i Nadzoru Wlascicielskiego Urzedu Miasta

Czestochowy, ul. Waszyngtona 5, pokdj 211. w terminie wywieszenia wykazu. We wniosku nalezy
podac¢ numer wykazu i pozycje na wykazie interesujacej nieruchomosci.
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Wymagane wnioski: wniosek o wydzierzawienie nieruchomosci (Pobierz: F-MN0071)

Zataczniki: decyzja o warunkach zabudowy (w przypadku, gdy dzierzawa przewiduje realizacje
inwestycji).

Optaty: brak
Termin zalatwienia sprawy: minimum dwa miesigce

Zainteresowani wydzierzawieniem nieruchomosci nie ujetej w wykazach, mogga ztozy¢ wniosek
okreslajac teren, cel i czas dzierzawy, zatgczajac do wniosku 1 egz. mapy ewidencyjnej lub zasadniczej
(z okreslonym terenem bedacym przedmiotem zainteresowania). Mapy mozna naby¢ w Wydziale
Geodezji i Kartografii Urzedu Miasta Czestochowy, ul. Waszyngtona 5, pokdj 301(zamawianie
wypiséw), pokdj 400 (zamawianie map), tel.:034 37-07-801.

Pobierz: wniosek o wydanie wypisu z rejestrow: gruntow, budynkow i lokali - pobierz F-GK0121

Optaty: brak

Druk wniosku o sprzedaz mapy —-_F-GK0081 (Wydziat Geodezji i Kartografii UMC, ul. Waszyngtona 5,
pokdj 400, tel.:034 37-07-852. Termin zatatwienia sprawy — 5 dni. Optata uzalezniona od wielkosci
terenu i skali mapy)

Wskazany we wniosku i na mapie teren, po uprzednim okresleniu stosunkéw wlasnosciowych, stanu
wiadania, mozliwosci jego zagospodarowania i innych szczegdétow, poddany zostanie ocenie co do
sposobu jego rozdysponowania.

Sprawe prowadzi: Wydzialu Mienia i Nadzoru Wlascicielskiego Urzedu Miasta Czestochowy, ul.
Waszyngtona 5, pokoje 314, 315 tel. 034 37-07-814, 034 37-07-844, 034 37-07-815.

UZYCZENIE NIERUCHOMOSCI

Uzyczenie reguluje art. 710-719 kodeksu cywilnego. Istotnymi cechami uzyczenia jest:
e oddanie rzeczy do uzywania na pewien czas,
e nieodpfatnosé.

Miejsce zatatwienia sprawy: Wydziatu Mienia i Nadzoru Witascicielskiego Urzedu Miasta
Czestochowy, ul. Waszyngtona 5, pokéj 315, tel. 034 37-07-815.

Whnioski (pobierz: F-MN0061) nalezy sktada¢ w Kancelarii Urzedu Miasta Czestochowy, ul. Slaska
11/13, pokdj nr 6, lub w sekretariacie Wydziatu Mienia i Nadzoru Wiascicielskiego Urzedu Miasta
Czestochowy, ul. Waszyngtona 5, pokdj 211

Dokumenty do wgladu: statut osoby prawnej — wyciag z KRS
Optaty: brak
Termin zalatwienia sprawy: miesiac

Sprawe prowadzi: Wydziatu Mienia i Nadzoru Wiascicielskiego Urzedu Miasta Czestochowy, ul.
Waszyngtona 5, pokdj 315 tel. 034 37-07-815.

UZYTKOWANIE NIERUCHOMOSCI

Uzytkowanie polega na korzystaniu z nieruchomosci z pobieraniem jej pozytkdw. Uzytkowanie jest
odptatne, ograniczone terminem lub bezterminowe. Powstaje w drodze umowy i podlega ujawnieniu w
ksiedze wieczystej.

Pobierz: wniosek o oddanie w uzytkowanie nieruchomosci - F-MN0091

WYNAJEM LOKALI UZYTKOWYCH i GARAZY Z ZASOBOW MIEJSKICH
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Zasady wynajmu lokali uzytkowych, bedacych wtasnoscig Gminy Czestochowa lub znajdujacych sie
w budynkach zarzadzanych przez ZGM TBS Spédtka z 0. o reguluje Uchwata Nr 754/LXIV/2010 Rady
Miasta Czestochowy z dnia 20 wrzesnia 2010 roku w sprawie zasad gospodarowania lokalami

uzytkowymi i garazami.
http://bip.czestochowa. i odglad/mini?kod=zor88xemt2.sxezkeemtil

Zasoby lokali uzytkowych i garazy w obszarze Gminy podlegaja podziatowi na strefy I, II, III.

Przewiduje sie nastepujace tryby wynajmu lokali uzytkowych:
- przetarg nieograniczony,
- przetarg ograniczony,
- bezprzetargowy tryb wynajmu,
- negocjacja stawki czynszu.

Przewiduje sie nastepujgce tryby wynajmu garazy:

- przetarg nieograniczony,
- negocjacja stawki czynszu.

Przedmiotem przetargdéw jest wysokos¢ miesiecznej stawki czynszu netto za 1 m2 powierzchni
uzytkowej lokalu uzytkowego i garazu.

Przetarg ograniczony i nieograniczony odbywa sie w formie:

- publicznego przetargu pisemnego (konkursu ofert)

- publicznego przetargu ustnego (licytacji), na zasadach okreslonych w regulaminach

Wysoko$¢ zaoferowanej lub wylicytowanej miesiecznej stawki czynszu obowigzuje przez okres jednego
roku od dnia podpisania umowy najmu. Po tym terminie stawka czynszu podlega corocznej waloryzacji
zgodnie ze wskaznikiem inflacji za poprzedni rok, obwieszczonym przez Prezesa Gtdwnego Urzedu
Statystycznego.

W trybie bezprzetargowym wynajmowane sg lokale uzytkowe o matej atrakcyjnosci, poza strefg I.

W przypadkach nie wynajecia lokali uzytkowych i garazy w drodze dwéch przetargéw z powodu braku
ofert, mozna je wynajmowac drogg negocjacji miesiecznej stawki czynszu za 1 m2

Umowy najmu lokali uzytkowych zawiera sie po ztozeniu przez oferenta zabezpieczenia
majatkowego w formie:

- wptata kaucji za wynajem lokalu uzytkowego lub garazu w wysokosci 3 - miesiecznego czynszu
oraz weksla poreczonego i deklaracji wekslowej podpisanej przez najemce oraz dwoch poreczycieli ze
wspodtmatzonkami, posiadajacych zarobki nie nizsze niz srednia krajowa,

- wptata kaucji za wynajem lokalu uzytkowego lub garazu w wysokosci 6 - miesiecznego czynszu,
w przypadku rezygnacji z podpisania weksla i deklaracji wekslowej,

Ogtoszenia o przetargach na wynajem lokali uzytkowych zamieszczane sg na stronie Urzedu Miasta
Czestochowy, w Biuletynie Informacji Publicznej http://bip.czestochowa.pl/bip/ (Dokumenty — Tablica
ogtoszen)

Miejsce zatatwienia sprawy, Wydziat Komunalny, Urzedu Miasta Czestochowy, ul. Slaska 11/13,
pokoj 319, tel.:34 37-07-519

Wymagane whnioski:

brak

Wymagane zataczniki: brak

Optaty: brak

Termin zalatwienia sprawy: miesiac

Jednostka odpowiedzialna: Wydziat Komunalny, e-mail: km@czestochowa.um.gov.pl

Tryb odwotawczy: brak

STREFY HANDLOWE

13


mailto:km@czestochowa.um.gov.pl
http://bip.czestochowa.pl/bip/
http://bip.czestochowa.pl/bip/dokumenty/podglad/mini?kod=zor88xemt2.sxezkeemt1

STREFAI

ORINOUHWN =

ul. Aleja Najswietszej Maryi Panny

ul. Stary Rynek

ul. Mirowska do Rzeki Warty

ul. Ogrodowa do ul. Katedralnej

ul. Pitsudskiego do Nr 11 wigcznie

ul. Joselewicza do Nr 10 witacznie

ul. Wilsona do ul. Garibaldiego

ul. Waty Dwernickiego do ul. Lelewela

. Aleja Kosciuszki do Kina ,,Wolnos¢”

. Aleja Wolnosci do ul. Kopernika

. ul. Nowowiejskiego do ul. Kopernika

. ul. Dabrowskiego do ul. Ractawickiej

. ul. Kilinskiego do ul. Ractawickiej

. ul. Ractawicka na odcinku od ul. Kilinskiego do ul. Dabrowskiego
. ul. Popietuszki do ul. Ractawickiej

. ul. Slaska do ul. Waszyngtona

. ul. Krakowska do ul. Strazackiej

. ul. Warszawska do ul. Garibaldiego

. ul. Putaskiego do ul. Waszyngtona

. Plac Daszynskiego )

. ul. Szymanowskiego na odcinku od ul. Slgskiej do ul. Nowowiejskiego

STREFA II

CONOURWN

. ul. Jasnogodrska

ul. Katedralna
ul. Garibaldiego
ul. Lelewela

ul. Tuwima

ul. Waszyngtona
ul. Kopernika

. ul. Dgbkowskiego
. ul. Stryjenskiej

. ul. Szymanowskiego od ul. Nowowiejskiego
. ul. Kazimierza

. ul. Putaskiego od ul. Waszyngtona

. ul. Zgody

. ul. 7 Kamienic .

. ul. Sw. Barbary do ul. Sw. Kingi

. ul. Koreckiego do ul. Olenki

. ul. Dgbrowskiego od ul. Ractawickiej do ul. Aleja Jana Pawta II
. ul. Kilinskiego od ul. Ractawickiej do ul. Aleja Jana Pawta II
. ul. 3 Maja

. ul. Wielunska

. ul. Rynek Wielunski

. ul. Polskiej Organizacji Wojskowej

. ul. Korczaka

. ul. Sw. Augustyna

. ul. Aleja Jana Pawta II

. ul. 1 Maja

. ul. Mickiewicza

. ul. Zana

. ul. Rynek Narutowicza i przylegte ulice
. ul. Focha

. Aleja Pokoju do ul. LeSmiana

. ul. Glogera

. ul. Sw. Rocha

. ul. Jana II Sobieskiego

. ul. Stowackiego

. ul. Zapolskiej

. Aleja Armii krajowej

. Aleja Niepodlegtosci

. Aleja 11 listopada

. ul. Lechonia

. Aleja Kosciuszki od Kina ,Wolnos¢”

. ul. Krétka
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43. ul. Warszawska do ul. Kiedrzynskiej
44, Stare Miasto ograniczone rzekg Warta, ul. Strazacka, Krakowska, Warszawska, Jaskrowska poza
wymienionymi w I strefie

45, ul. Krakowska do ul. Matej

46. ul. Ogrodowa od ul. Katedralnej
47. Aleja Wolnosci od ul. Kopernika

48. ul. Slaska od ul. Waszyngtona

49. ul. Nowowiejskiego

50. ul. Jagielloriska do ul. Zrédlanej

51. ul. Kiedrzynska

52. ul. Dekabrystow

STREFA III
pozostate ulice nie zaliczone do Ii II strefy
WYLACZENIE GRUNTOW ROLNYCH I LESNYCH Z PRODUKCJI ROLNICZE] I LESNEJ

Sprawy zwigzane z wytaczaniem gruntéw rolnych i leSnych z produkcji rolniczej i lesSnej normuje
ustawa z dnia 3 lutego 1995r. o ochronie gruntéw rolnych i lesnych /tekst jednolity Dz.U. z 2004 r.
Nr 121, poz. 1266 z pdzniejszymi zmianami/. Zgodnie z ustawa na cele nierolnicze i nieleSne mozna
przeznaczy¢ przede wszystkim grunty oznaczone w ewidencji gruntow jako nieuzytki, a w razie ich
braku - inne grunty o najnizszej przydatnosci rolniczej.

Postepowanie zwigzane z wytaczeniem gruntow rolnych i lesnych z produkcji rolniczej
i leSnej

Przeznaczenie gruntéw rolnych i leénych na cele nierolnicze i nielesne okresla sie w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego. Wytaczenie z produkcji rolniczej konkretnych gruntéw rolnych,
ktore wczesniej zostaty przeznaczone w planie zagospodarowania przestrzennego na cele nierolnicze,
nastepuje dopiero po wydaniu decyzji zezwalajacej na takie wytaczenie.

Wydanie decyzji powinno nastgpi¢ przed uzyskaniem przez inwestora pozwolenia na budowe.
Wytaczeniu podlegaja grunty wytworzone z gleb pochodzenia mineralnego klasy I-III oraz wszystkie
grunty pochodzenia organicznego, wytworzone z gleb torfowych i murszowych.

Wszczecie postepowania w sprawie wytaczenia z produkcji gruntéw rolnych potozonych na terenie
nastepuje na wniosek inwestora.

Do wniosku nalezy zataczy¢ nastepujgce dokumenty/kserokopie/:

- ostateczna decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lub wypis z miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego

- projekt zagospodarowania dziatki z bilansem terenu

- mapa ewidencyjna

- dokument wilasnosci dziatki lub oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia.

Wazne! Zgodnie z art. 5b ustawy z dnia 19 grudnia 2008r. o zmianie ustawy o ochronie
gruntow rolnych i lesnych (Dz. U. z 2008r. nr 237, poz. 1657) przepisow ustawy nie
stosuje sie do gruntow rolnych stanowiacych uzytki rolne potozonych w granicach
administracyjnych miast.

Termin zatatwienia sprawy: 30 dni zgodnie z kpa /w praktyce 7 dni - decyzje bez opfat, 14 dni -
decyzje z optatami/.

Optaty: naleznosc i optaty roczne jedynie w przypadku wytgczenia uzytkow rolnych kl. III oraz/lub
kl. 1V, V, VI wytworzonych z gleb pochodzenia organicznego pod budowe budynkéw innych niz

mieszkalne lub budynkdw mieszkalnych o powierzchni zabudowy powyzej 500 m2, w przypadku

budynku jednorodzinnego oraz powyzej 200 m2, na kazdy lokal mieszkalny, w przypadku budynku
wielorodzinnego.

Naleznosc¢ i optaty roczne zwigzane z wytgczeniem gruntéw rolnych z produkcji rolniczej uzaleznione
sq od powierzchni inwestycji, klasy bonitacyjnej wytaczonych gruntéw, pochodzenia gruntéw oraz
rodzaju uzytkow, w oparciu o przelicznik z tabeli zamieszczonej w ustawie o ochronie gruntéw rolnych
i lesnych.

Wysoko$¢ optat rocznych z tytutu uzytkowania na cele nierolnicze i niele$ne gruntéw wytaczonych
z produkcji rolniczej wynosi 10% naleznosci, a wyrazona jest w tonach ziarna zyta i kazdego roku
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waloryzowana w oparciu o cene tony ziarna stosowang przy wymierzaniu podatku rolnego.
Zobowigzana osoba winna uiszcza¢ optaty roczne przez 10 lat w terminie do 30 czerwca danego roku.

Podobnie uregulowane sg kwestie wytgczenia z produkcji gruntéw lesnych oraz obszaréw parkéw
narodowych, jednakze do przeprowadzenia postepowania i wydania decyzji w tych sprawach wtasciwe
sq inne jednostki i organa.

Organem wilasciwym w sprawie wytaczenia gruntow z produkcji leSnej w Czestochowie jest
Dyrektor Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Katowicach.

Adres: ul. Huberta 43/45, 40-543 Katowice, tel.: (0-32) 251 72 51; 609 45 95; 609 45 99, fax.:
(0-32) 251 57 39; 609 45 03, www.katowice.lasy.gov.pl, e-mail: sekretariat@katowice.lasy.gov.pl

III. ETAPY PROCESU INWESTYCYJNEGO

I.
Wypis i wyrys z
W przypadku inwestycji zlokalizowanej na miejscowego planu Pozwolenie
obszarze, dla ktérego jest uchwalony miejscowy zagospodarowania na budowg
plan zagospodarowania przestrzennego przestrzennego

WYPIS I WYRYS Z MIEJSCOWEGO PLANU ZAGOSPODAROWANIA
PRZESTRZENNEGO

Tryb uzyskiwania:

Wypisy i wyrysy z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego wydawane sg na wniosek
zainteresowanych podmiotdéw.

Miejsce: Urzad Miasta Czestochowy, Miejska Pracownia Urbanistyczno-Planistyczna,
ul. Katedralna 8, pokdj 35, III pietro, lewa oficyna, tel.: 34 37-07-881.

Wypis i wyrys z mpzp mozna rowniez uzyskac poprzez system elektronicznej komunikacji administracji
publicznej -

%3ApeupAgent. seIectParent&C|d 6597

Wymagane whnioski:

— wniosek o wypis i wyrys z obowigzujacych plandw zagospodarowania przestrzennego -
http://www.czestochowa.um.gov.pl/umc/urzad/sprawy/druki/F-PP0131.pdf

Wymagane zalaczniki:

- mapa sytuacyjno-wysokosciowa do celéw opiniodawczych z zaznaczonym terenem lub wypis z
rejestru gruntow (zwykle w skali 1:500, do nabycia w Wydziale Geodezji i Kartografii UMC, ul.
Waszyngtona 5, pokdj 400, tel.:034 37-07-853. Termin zatatwienia sprawy - 5 dni. Druk wniosku o
sprzedaz mapy - F-GK0081.0Optata uzalezniona od wielkosci terenu i skali mapy),

- potwierdzenie wpfaty administracyjnej (optata skarbowa: od wypisu: do 5 stron 30 zi, powyzej

5 stron 50 zt; od wyrysu: za kazdg wchodzaca w sktad wyrysu petng lub rozpoczeta czesc
odpowiadajacq stronie formatu A4 20 zt, nie wiecej niz 200 zt.).

II.

Pozwolenie
na budowe

W przypadku inwestycji zlokalizowanej na
obszarze, dla ktérego nie jest uchwalony
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego

Decyzja o warunkach
zabudowy

DECYZJA O WARUNKACH ZABUDOWY

Zmiana zagospodarowania terenu w przypadku braku planu miejscowego, polegajaca na:
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* budowie obiektu budowlanego lub wykonaniu innych robét budowlanych;

e zmianie sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci;

e zmianie zagospodarowania terenu, ktéra nie wymaga pozwolenia na budowe (z wyjatkiem
tymczasowej jednorazowej zmiany trwajacej do roku);

wymaga ustalenia, w drodze decyzji administracyjnej o warunkach zabudowy.

Uzyskanie powyzszej decyzji jest mozliwe pod warunkiem ztozenia wniosku przez inwestora. Wydanie
decyzji nastepuje po uzyskaniu uzgodnien lub decyzji wymaganych odrebnymi przepisami.
Konieczno$¢ uzgodnien w skomplikowanych sytuacjach moze by¢ powodem zawieszenia postepowania
w sprawie wydania decyzji na czas nie diuzszy niz 9 miesiecy od zfozenia wniosku. Jezeli w okresie
zawieszenia postepowania administracyjnego nie uchwalono miejscowego planu - decyzja

o warunkach zabudowy winna by¢ wydana w oparciu o ustalenia podjete w prowadzonym
postepowaniu.

Decyzja informuje:

- czy planowana inwestycja jest w ogdle dopuszczalna,

- 0 rodzaju inwestycji,

- 0 warunkach dotyczacych ksztattowania fadu przestrzennego, czyli na przyktad jaka wysoko$¢ moze
mie¢ budynek, jaki moze by¢ kat nachylenia potaci dachu, ile moze wynies$¢ powierzchnia zabudowy,
jaka jest linia zabudowy;

- 0 sposobie zaopatrywania w wode, energie, odprowadzania $cieki, zapewnieniu dostep do drogi;

- 0 szczegdblnych wymaganiach wynikajacych z przepiséw o ochronie srodowiska i zdrowia ludzi oraz
dziedzictwa kulturowego i zabytkéw, ochronie obiektéw budowlanych na terenach goérniczych,
przepisow sanitarnych lub przeciwpozarowych (urzad moze natozy¢ obowigzek wykonania ekspertyz,
opinii i uzgodnien),

- 0 przebieqgu linii rozgraniczajacych teren inwestycji, wyznaczone na mapie w odpowiedniej skali,

Projekt obiektu musi by¢ dostosowany do wymogéw decyzji.

Wydanie decyzji o warunkach zabudowy jest mozliwe jedynie w przypadku fgcznego spetnienia
nastepujacych warunkow:

e o najmniej jedna dziatka sgsiednia, dostepna z tej samej drogi publicznej, jest zabudowana
w sposoOb pozwalajacy na okreslenie wymagan dotyczacych nowej zabudowy w zakresie
kontynuacji funkcji, parametrow, cech i wskaznikdw ksztattowania zabudowy oraz
zagospodarowania terenu, w tym gabarytow i formy architektonicznej obiektow budowlanych,
linii zabudowy oraz intensywnosci wykorzystania terenu;

e teren ma dostep do drogi publicznej;

* istniejace lub projektowane uzbrojenie terenu, z uwzglednieniem przepiséw odrebnych, jest
wystarczajace dla zamierzenia budowlanego (oznacza to m.in. konieczno$¢ uzyskania,
od gestordw sieci uzbrojenia terenu, warunkow przytaczenia projektowanych obiektow do sieci.

e teren nie wymaga uzyskania zgody na zmiane przeznaczenia gruntow rolnych i leSnych na cele
nierolnicze albo jest objety zgoda uzyskana przy sporzadzaniu miejscowych planéw wedtug
ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym z dnia7 lipca 1994r, ktéra zostata wycofana
obecnie obowigzujqcg ustawg o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;

e wymagane jest tez spetnienie przepiséw szczegdlnych (ktére majg zastosowanie do np.
terendw i obiektow dobr kultury, bedacych pod ochrong konserwatorska, czy wobec lokalizacji
inwestycji mogacych w istotny sposéb oddziatywaé na srodowisko, co powoduje koniecznosc
wypetnienia wymagan ustawowych - prawa ochrony srodowiska).

Whniosek o ustalenie warunkéw zabudowy powinien zawierac:

» okreslenie granic terenu objetego wnioskiem, przedstawione na kopii mapy zasadniczej
(a w przypadku jej braku — na kopii mapy katastralnej) - z panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego ( mapa winna obejmowac teren, ktérego wniosek dotyczy
i obszar, na ktéry inwestycja bedzie oddziatywac);

e charakterystyke inwestycji, obejmujacq:

e okreslenie zapotrzebowania na wode, energie, sposobu odprowadzania lub oczyszczania
ciekow, a takze okreslenie innych potrzeb w zakresie infrastruktury technicznej, a w razie
potrzeby réwniez — sposobu unieszkodliwiania odpadéw,

e okreslenie planowanego sposobu zagospodarowania terenu oraz charakterystyki zabudowy
i zagospodarowania terenu, w tym przeznaczenia i gabarytéw projektowych obiektow
budowlanych - przedstawione w formie opisowej i graficznej,

e okreslenie charakterystycznych parametréw technicznych inwestycji,
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e w przypadku braku obowigzku przeprowadzania postepowania w sprawie oceny oddziatywania
na $rodowisko (co wynika z wymagan prawa ochrony srodowiska) - dane charakteryzujace jej
wptyw na srodowisko.

Wydanie decyzji o warunkach zabudowy nie moze by¢ uzalezniane od zobowigzania sie wnioskodawcy
(inwestora) do spetnienia nieprzewidzianych odrebnymi przepisami $wiadczen lub warunkow.

Organ rozpatrujacy wydanie decyzji o warunkach zabudowy — moze wymagac od wnioskodawcy
jedynie spetnienia okreslonych wymagan, informujac o tym na pismie i wskazujac obowigzujacq
podstawe prawna. Jezeli zamierzenie inwestycyjne okreslone we wniosku o decyzje o warunkach
zabudowy jest zgodne ze wszystkimi przepisami, ktore majq zastosowanie do rozpatrzenia
przedmiotowej sprawy — organ nie moze odmowi¢ wydania warunkow zabudowy.

Sprecyzowanie sposobu ustalania wymagan w decyzji o warunkach zabudowy okresla Rozporzadzenie
Ministra Infrastruktury z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie sposobu ustalania wymagan dotyczacych
nowej zabudowy i zagospodarowania terenu w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego (Dz.U. Nr 164/ 2003 r., poz. 1588).

Postepowanie w sprawie decyzji o warunkach zabudowy obejmuje analize:

- Warunkdw i zasad zagospodarowania terenu oraz jego zabudowy, wynikajacych z przepiséw
odrebnych, studium lub planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa;
- Stanu faktycznego i prawnego terenu, na ktéorym przewiduje sie realizacje inwestycji.

Decyzje o warunkach zabudowy wydaje Prezydent Czgestochowy po uzgodnieniu w trybie
art. 106 Kpa z:

— Ministrem wfasciwym do spraw zdrowia - w odniesieniu do inwestycji lokalizowanych
w miejscowosciach uzdrowiskowych, zgodnie z odrebnymi przepisami;

- Wojewddzkim konserwatorem zabytkow - w odniesieniu do obszardw i obiektéow objetych
ochrong konserwatorskg;

- Wiasciwym organem nadzoru gérniczego - w odniesieniu do terendéw goérniczych;

- Wiasciwym organem administracji geologicznej - w odniesieniu do terendéw zagrozonych
osuwaniem sie mas ziemnych;

- Organami wtasciwymi w sprawach ochrony gruntéw rolnych i lesnych oraz melioracji
wodnych;

- Dyrektorem parku narodowego - w odniesieniu do obszaréw potozonych w granicach parku i
jego otuliny;

— Regionalnym dyrektorem ochrony srodowiska - w odniesieniu do innych niz wymienione
powyzej obszarow objetych ochrong na podstawie przepiséw o ochronie przyrody;

- Wiasciwym zarzadcg drogi - w odniesieniu do obszardéw przylegtych do pasa drogowego lub
obszardw przylegtych do ujetej w planie projektowanej inwestycji drogowej;

— Wojewodg, marszatkiem wojewodztwa oraz starostg w zakresie zadan rzadowych albo
samorzadowych stuzacych realizacji inwestycji celu publicznego, o ktérych mowa w art. 48 - w
odniesieniu do terendw, przeznaczonych na ten cel w planach miejscowych, ktére utracity moc
na podstawie art. 67 ustawy, o ktérej mowa w art. 88 ust.1;

— Wojewodg, marszatkiem wojewodztwa oraz starostg w zakresie zadan rzadowych albo
samorzadowych stuzacych realizacji inwestycji celu publicznego, o ktérych mowa w art. 39 ust.
3 pkt 3 - w odniesieniu do terendéw, przeznaczonych na ten cel w planach miejscowych, ktére
utracity moc na podstawie art. 67 ustawy, o ktérej mowa w art. 88 ust. 1;

— dyrektorem regionalnego zarzadu gospodarki wodnej w odniesieniu do:

a) przedsiewzie¢ wymagajacych uzyskania pozwolenia wodnoprawnego, do wydania ktorego
organem wilasciwym jest marszatek wojewddztwa lub dyrektor regionalnego zarzadu
gospodarki wodnej,

b) obszaréw, o ktérych mowa w art. 88d ust. 2 ustawy z dnia 18 lipca 2001r. - Prawo wodne
(Dz.U. Z 2005r. Nr 239, poz. 2019, z pézn. zm.) w zakresie zabudowy i zagospodarowania
terenu.

UWAGA!
Decyzja o warunkach zabudowy:

o nie rodzi praw do terenu;
o nie narusza prawa wtasnosci i uprawnien oséb trzecich.

Wydana decyzja o warunkach zabudowy - w okresie swej waznosci - wigze organ wydajacy pozwolenie
na budowe.

Whnioskodawcy, ktory nie uzyskat prawa do terenu, nie przystuguje roszczenie o zwrot naktadéw
poniesionych w zwigzku z otrzymang decyzjg o warunkach zabudowy.
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W odniesieniu do tego samego terenu decyzja o warunkach zabudowy moze by¢ wydana wiecej niz
jednemu wnioskodawcy. Odpis decyzji winien by¢ podany do wiadomosci pozostatych wnioskodawcéw
oraz do wiadomosci wilasciciela lub uzytkownika wieczystego nieruchomosci.

Wydana decyzja o warunkach zabudowy moze by¢ - za zgoda strony, na rzecz ktdrej zostata wydana -
przeniesiona na rzecz innej osoby, jezeli przyjmuje ona wszystkie warunki zawarte w decyzji.

Organ wiasciwy dla wydania decyzji o warunkach zabudowy zobowigzany jest do prowadzenia rejestru
wydanych decyzji o ustaleniu warunkdéw zabudowy.

Odwotanie od decyzji

Od decyzji mozna sie odwota¢ do samorzadowego kolegium odwotawczego (SKO) za posrednictwem
organu, ktory ja wydat, w terminie 14 dni od jej otrzymania, za$ na decyzje kolegium mozna wnie$¢
skarge do wojewddzkiego sadu administracyjnego w ciggu 30 dni od jej otrzymania.

Decyzja staje sie ostateczna, gdy nikt sie nie odwota w terminie 14 dni od jej otrzymania. Ostateczna
jest tez decyzja organu odwotawczego.

Decyzja jest bezterminowa, ale organ, ktory wydat decyzje o warunkach zabudowy, stwierdzi jej
wygasniecie, jezeli:

- inny wnioskodawca uzyska pozwolenie na budowe na tej samej dziaitce;

- dla tego terenu zostanie uchwalony plan miejscowy, ktérego ustalenia beda inne niz
w wydanej decyzji, chyba ze inwestor uzyska juz ostateczng decyzje o pozwoleniu
na budowe.

PROCEDURA UZYSKANIA DECYZJI O WARUNKACH ZABUDOWY

Jednostka odpowiedzialna: Wydziat Administracji Architektoniczno-Budowlanej,
ul. Slaska 11/13, e-mail: aab@czestochowa.um.gov.pl,

Miejsce zalatwienia sprawy: jw
Wymagane whnioski:

« wniosek o ustalenie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu - F-AAB0261
* uzupelnienie/zawieszenie/podjecie postepowania - F-AAB0262_

Wymagane zalaczniki:

- oryginat oraz 1 egzemplarz kserokopii mapy zasadniczej z naniesionym przebiegiem
inwestycji i granicami obszaru, na ktory ta inwestycja bedzie oddziatywac,

- warunki techniczne zasilania od odpowiednich jednostek (ENION S.A. Oddziat w
Czestochowie Zaktad Energetyczny Czestochowa, ul. Mirowska 24, Czestochowa,
Przedsiebiorstwo Wodociggow i Kanalizacji Okregu Czestochowskiego S.A. ul. Jaskrowska
14/44, Czestochowa, GSG Spétka z 0.0. W Zabrzu Rozdzielnia Gazu w Czestochowie, ul.
Legionow 79, Czestochowa, Miejski Zarzad Drdg ul. Popietuszki 4/6, Czestochowa, Fortum
Czestochowa S.A. ul. Brzeznicka 32/34),

- kserokopie z rejestréw sadowych w przypadku wystgpienia o decyzje oséb prawnych (np.
Sp.z.0.0.),

- petnomocnictwo pisemne dla osoby fizycznej do reprezentowania inwestora,

- plus dokumenty wymagane w formularzu wniosku.
Ustalenie warunkéw zabudowy dla obiektéw liniowych i urzadzen infrastruktury technicznej

. wniosek o ustalenie warunkdw zabudowy i zagospodarowania terenu dla obiektow liniowych i
urzadzen infrastruktury technicznej -_F-AAB0251
* uzupetnienie/zawieszenie/podjecie postepowania -_F-AAB0252

Wymagane zalqczniki:
- 2 egzemplarze kopii mapy zasadniczej,

(Wydziat Geodezji i Kartografii UMC, ul. Waszyngtona 5, pokdj 400, tel.: 034 37-07-853. Druk wniosku
0 sprzedaz map - F-GK0081
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- warunki techniczne zaopatrzenia w media od odpowiednich jednostek (Zaktad Energetyczny,
Przedsiebiorstwo Wodociggow, Zaktad Gazowniczy, Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej, Miejski
Zarzad Drog) lub inna umowa zawarta miedzy wtasciwg jednostka organizacyjng a inwestorem,
- kserokopia z krajowego rejestru sadowego - w przypadku wystgpienia oséb prawnych,

- petnomocnictwo pisemne - dla osoby fizycznej do reprezentowania inwestora

Dokumenty do wgladu: Egzemplarz mapy zasadniczej (Wydziat Geodezji
i Kartografii UMC, ul. Waszyngtona 5, pokdj 400, tel.: 034 37-07-853.

Optaty: 107 zt - od wydania decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu; 56 zt

- od przeniesienia decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu na rzecz innej osoby.

W przypadku wyznaczenia petnomocnika (pisemne petnomocnictwo) optata wynosi 17 zt.

Inwestycje zwigzane bezposrednio z budownictwem mieszkaniowym sg zwolnione z opfat skarbowych

Termin zatlatwienia sprawy: 2 miesigce (termin moze ulec wydtuzeniu zgodnie z art.36 Kodeksu
Postepowania Administracyjnego).

Tryb odwotawczy: Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem Prezydenta
Miasta Czestochowy w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji. Odwotanie jest bezptatne.

DECYZJA O USTALENIU INWESTYCJI CELU PUBLICZNEGO

W przypadku uznania inwestycji za realizujgcg cel publiczny (dziatania o znaczeniu lokalnym
(gminnym) i ponadlokalnym (powiatowym, wojewddzkim), do ktérych zalicza sie m.in. budowe,
utrzymywanie oraz wykonywanie robdt budowlanych tych drég, obiektéw i urzadzen transportu
publicznego, budowe i utrzymywanie ciggdéw drenazowych, przewoddw i urzadzen stuzacych

do przesyfania ptyndéw, pary, gazow i energii elektrycznej, a takze innych obiektow i urzadzen
niezbednych do korzystania z tych przewodoéw i urzadzen - patrz art. 6 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997
r. o gospodarce nieruchomosciami: (ustawa )lokalizacje inwestycji ustala sie w drodze decyzji o
lokalizacji inwestycji celu publicznego.

W Urzedzie Miasta Czestochowa ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego nastepuje
na podstawie wnioskdéw o:
- ustalenie warunkdw zabudowy terenu i zagospodarowania terenu poprzez wydanie
decyzji:
a) o lokalizacji inwestycji celu publicznego
- b) o warunkach zabudowy - dla obiektéw liniowych i urzadzen infrastruktury
technicznej pobierz wniosek

lub (w zaleznosci od rodzaju sprawy):

- wniosku o ustalenie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu poprzez wydanie
decyzji:
a) o lokalizacji inwestycji celu publicznego,
b) o warunkach zabudowy - dla obiektéw kubaturowych i urzadzen infrastruktury
technicznej, - dla zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego, - dla zmiany
zagospodarowania terenu.

Zmiana sposobu uzytkowania nieruchomosci

¢ wniosek o ustalenie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu - F-AAB0261

Wymagane zalaczniki:

- oryginat oraz 1 egzemplarz kserokopii mapy zasadniczej z naniesionym przebiegiem
inwestycji i granicami obszaru, na ktory ta inwestycja bedzie oddziatywac,

- w zaleznosci od potrzeb warunki techniczne zasilania od odpowiednich jednostek (ENION
S.A. Oddziat w Czestochowie Zaktad Energetyczny Czestochowa, ul. Mirowska 24,
Czestochowa, Przedsiebiorstwo Wodociggdw i Kanalizacji Okregu Czestochowskiego S.A.
ul. Jaskrowska 14/44, Czestochowa, GSG Spodtka z 0.0. W Zabrzu Rozdzielnia Gazu w
Czestochowie, ul. Legionéw 79, Czestochowa, Miejski Zarzad Drég ul. Popietuszki 4/6,
Czestochowa, Fortum Czestochowa S.A. ul. Brzeznicka 32/34)

- kserokopie z rejestrow sagdowych w przypadku wystgpienia o decyzje osdb prawnych (np.
Sp.z.0.0.),

- petnomocnictwo pisemne dla osoby fizycznej do reprezentowania inwestora,
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- plus dokumenty wymagane w formularzu wniosku.

Uwaga: w przypadku ztozenia wniosku wymagajacego wydzielenia pasa drogowego dodatkowo
dotaczy¢ po 1 egzemplarzu mapy zasadniczej;

Dokumenty do wgladu: Egzemplarz mapy ewidencyjnej Wydziat Geodezji

i Kartografii UMC, ul. Waszyngtona 5, pokdj 400, tel.: 034 37-07-853. Druk wniosku o sprzedaz mapy
- F-GK0081

Optaty: 107 zt - od wydania decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu; 56 zt

- od przeniesienia decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu na rzecz innej osoby.

W przypadku wyznaczenia petnomocnika (pisemne petnomocnictwo) optata wynosi 17 zi.

Inwestycje zwigzane bezposrednio z budownictwem mieszkaniowym sg zwolnione z optat skarbowych.

Termin zalatwienia sprawy: 2 miesigce (termin moze ulec wydtuzeniu zgodnie z art.36 Kodeksu
Postepowania Administracyjnego)

Miejsce zatatwienia sprawy: : Wydziat Administracji Architektoniczno-Budowlanej
ul. Slaska 11/13, e-mail: aab@czestochowa.um.gov.pl,

Tryb odwotawczy: Do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem Prezydenta
Miasta Czestochowy w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji

POZWOLENIE NA BUDOWE

Pozwolenie na budowe wydaje sie na podstawie wniosku o pozwolenia na budowe. Wniosek, dostepny
na stronie internetowej Urzedu Miasta Czestochowy (pobierz F-AAB0031). Whniosek o pozwolenie na
budowg inwestor winien ztozy¢ w punkcie obstugi interesanta Wydziatu Administracji Architektoniczno-
Budowlanej Urzedu Miasta Czestochowy (ul. Slgska 11/13, stanowisko nr 2 tel. 3707-208).

Wraz z wnioskiem o pozwolenie na budowe nalezy uisci¢ optate skarbowg (szczegdtowa informacja
o0 wysokosci optat skarbowych i zwolnieniach z tych optat w Biurze Obstugi Interesanta Wydziatu
Administracji Architektoniczno-Budowlanej. Ogdlna informacja - nizej, w punkcie - Oplaty).

Do wniosku nalezy dotaczy¢:

- ostateczng decyzje o warunkach zabudowy lub decyzje o lokalizacji inwestycji celu publicznego (jezeli
nieruchomos$¢ znajduje sie na terenie nie objetym miejscowym planem zagospodarowania
przestrzennego),

- o$wiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane (Pobierz - F-AAB0032).
Druk oswiadczenia dostepny takze na stronie internetowej Urzedu Miasta Czestochowy:
http://www.czestochowa.um.gov.pl/urzad/sprawy/karta?symbol=AAB003

- cztery egzemplarze projektu budowlanego wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi
dokumentami wymaganymi przepisami szczegoélnymi sporzagdzonym przez projektanta posiadajgcego
odpowiednie uprawnienia budowlane i nalezacego do wiasciwej izby samorzadu zawodowego
potwierdzone zaswiadczeniem aktualnym na dzien opracowania projektu

oraz, stosownie do potrzeb:

a) oswiadczenia wtasciwych jednostek organizacyjnych o zapewnieniu dostaw energii, wody, cieptfa
i gazu, odbioru sciekéw oraz o warunkach przytaczenia obiektu do sieci wodociggowych,
kanalizacyjnych, cieplnych, gazowych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych oraz drég
ladowych,

b) oswiadczenie wiasciwego zarzadcy drogi o mozliwosci potaczenia dziatki z drogg publiczng zgodnie
z przepisami o drogach publicznych;

W zaleznosci od potrzeb wymagane by¢ moga takze wyniki badan geologiczno-inzynierskich oraz
geotechniczne warunki posadowienia obiektéw budowlanych.
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W zaleznosci od rodzaju inwestycji projekt wymaga uzgodnien w wiasciwym organem. Uzgodnienia
te naleza do obowiazkow projektanta podejmujacego sie sporzadzenia projektu
budowlanego inwestycji .

UWAGA: Niektore inwestycje mogace wplywac niekorzystnie na srodowisko wymagaja przed
ztozeniem wniosku o: warunki zabudowy i zagospodarowania terenu, pozwolenie na budowe,
zatwierdzenie projektu budowlanego, pozwolenie na wznowienie robot budowlanych, pozwolenie na
zmiane sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci, a takze przed dokonaniem
zgtoszenia budowy lub wykonania robdt budowlanych oraz zgtoszenia zmiany sposobu uzytkowania
obiektu budowlanego lub jego czesci uzyskania decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach.
Decyzje taka mozna uzyska¢ w Wydziale Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$Snictwa.

Tryb zalatwiania: wydanie decyzji o S$rodowiskowych uwarunkowaniach nastepuje na wniosek
inwestora.

Wymagane zataczniki /kserokopie/:

- raport o oddziatywaniu przedsiewziecia na srodowisko opracowany zgodnie z art. 66 ustawy z
dnia 3 pazdziernika 2008r. o udostepnianiu informacji o sSrodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko, w postepowaniu
dotyczacym przedsiewzie¢ mogacych zawsze znaczaco oddziatywaé na srodowisko, - trzy
egzemplarze, wraz z ich zapisem w formie elektronicznej na informatycznym nosniku
danych;

- karte informacyjna przedsiewziecia opracowang zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 3
pazdziernika 2008r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w
ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko w postepowaniu dotyczacym
przedsiewzie¢ mogacych potencjalnie znaczaco oddziatywa¢ na srodowisko - trzy
egzemplarze, wraz z jej zapisem w formie elektronicznej na informatycznym nosniku
danych;

- poswiadczong przez wiasciwy organ kopie mapy ewidencyjnej obejmujacej przewidziany teren, na
ktorym bedzie realizowane przedsiewziecie, oraz obejmujacej obszar, na ktéry bedzie oddziatywac
przedsiewziecie;

- Wypis z rejestru gruntéw obejmujacy przewidywany teren, na ktérym bedzie realizowane
przedsiewziecie oraz obejmujacy obszar, na ktéry bedzie oddziatywad przedsiewziecie;

- dowod zaptaty optaty skarbowej.

Opiaty:

205 zt - za wydang decyzje,
105 zt - przeniesienie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach na rzecz innej osoby.

Termin zalatwienia sprawy: bez zbednej zwtoki.

Miejsce zatatwienia sprawy: Wydziatl Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa, pokoje 210
i 211 tel.:034 37-07-410, 034 37-07-411

Ponizej schematy postepowania przy wydawaniu decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach dla
przedsiewzie¢ mogacych potencjalnie znaczaco oddzialywa¢ na srodowisko oraz wydawanie
decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsiewzie¢ mogacych zawsze znaczaco
oddziatywac na srodowisko.

WYDAWANIE DECYZJI O SRODOWISKOWYCH UWARUNKOWANIACH DLA PRZEDSIEWZIEC
MOGACYCH POTENCIALNIE ZNACZACO ODDZIALYWAC NA SRODOWISKO

Inwestor sktada prezydentowi miasta wniosek o wydanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach

v

Prezydent miasta zwraca sie do regionalnego dyrektora ochrony srodowiska i panstwowego powiatowego
inspektora sanitarnego o opinie co do potrzeby przeprowadzenia oceny oddzialywania tego przedsiewziecia
na $rodowisko i ewentualnego zakresu raportu

! v

] Prezydent miasta:

Prezydent_ m!asta w drodze . 1) wydaje postanowienie, w ktorym stwierdza brak
postanowienia gtW|erdza obowigzek potrzeby oceny oddziatywania tego przedsiewziecia
przeprowadz_ema oceny o na srodowisko (na postanowienie nie ma zazalenia),
oddzialywania tego przedsiewzigcia 2) pismem informuje strony o zgromadzonych

na srodowisko | okres’!a zakres dokumentach i materiatach niezbednych do wydania
raportu (na postanowienie stuzy decyzii, 22

zazalenie) oraz zawiesza rozeni 3) wydaje decyzje o $rodowiskowych uwarunkowaniach,
rp:pf;?ffwame do czasu przedtozenia 4) podaje do publicznej wiadomoéci informacje o

wydaniu decyzji



v

Inwestor przedktada raport
oddziatywania na srodowisko w
zakresie zgodnym z postanowieniem

v

Prezydent miasta:

1) odwiesza postepowanie,

2) podaje do publicznej wiadomosci informacje o postepowaniu w sprawie planowanego przedsiewziecia i
mozliwosci zapoznania sie z dokumentacjg, sktadania uwag i wnioskéw oraz o rozprawie otwartej dla
spoteczenstwa, jesli ma by¢ przeprowadzona,

3) wystepuje o uzgodnienie warunkdw realizacji przedsiewziecia do regionalnego dyrektora ochrony
Srodowiska i o opinie do panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego,

4) po otrzymaniu ww. uzgodnienia i opinii, pismem informuje strony o zgromadzonych dokumentach i
materiatach niezbednych do wydania decyzji,

5) analizuje zgromadzony materiat dowodowy i wydaje decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach, w
ktérej takze przedstawia stanowisko co do koniecznosci przeprowadzenia ponownej oceny oddziatywania na
Srodowisko,

6) podaje do publicznej wiadomosci informacje o wydaniu decyzji.

WYDAWANIE DECYZJI O SRODOWISKOWYCH UWARUNKOWANIACH DLA PRZEDSIEWZIEC
MOGACYCH ZAWSZE ZNACZACO ODDZIALYWAC NA SRODOWISKO

Inwestor sktada prezydentowi miasta wniosek o Inwestor przedstawia prezydentowi miasta
ustalenie zakresu raportu wraz z wnioskiem o wniosek o wydanie decyzji o $rodowiskowych
wydanie decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach.

uwarunkowaniach. Zatacza karte informacyjna Zatgcza raport w zakresie okreslonym w ustawie.
nrzadciawzieria

Prezydent miasta:

* zwraca sie o opinie co do
zakresu raportu do
regionalnego dyrektora
ochrony $rodowiska i
panstwowego powiatowego
inspektora sanitarnego

* wydaje postanowienie, w
ktorym okresla zakres raportu.

. zawiesza postepowania do
czasu przedtozenia raportu

v

Inwestor przedktada raport
oddziatywania na $rodowisko w zakresie
zaodnvm z postanowieniem

! '

Prezydent miasta:

a. odwiesza postepowanie.

b. podaje do publicznej wiadomosci informacje o postepowaniu w sprawie planowanego
przedsiewziecia i mozliwosci zapoznania sie z dokumentacja, sktadania uwag i wnioskéw oraz o
rozprawie otwartej dla spoteczenstwa, jesli ma by¢ przeprowadzona.

c. wystepuje o uzgodnienie warunkéw realizacji przedsiewziecia do regionalnego dyrektora
ochrony srodowiska i o opinie do panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

d. po otrzymaniu ww. uzgodnienia i opinii, pismem informuje strony o zgromadzonych
dokumentach i materiatach niezbednych do wydania decyzji.

e. analizuje zgromadzony materiat dowodowy i wydaje decyzje o $rodowiskowych
uwarunkowaniach, w ktérej takze przedstawia stanowisko co do koniecznosci przeprowadzenia
ponownej oceny oddziatywania na $rodowisko.

f. podaje do publicznej wiadomosci informacje o wydaniu decyzji.
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Zgodnie z art. 72a ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko
organ wilasciwy do wydania decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach jest obowigzany, za zgodg
strony, na rzecz ktorej decyzja zostata wydana, do przeniesienia tej decyzji na rzecz innego podmiotu,
jezeli przyjmuje on warunki zawarte w tej decyzji. Stronami w postepowaniu o przeniesienie decyzji o
$srodowiskowych uwarunkowaniach sg podmioty, miedzy ktéorymi ma by¢ dokonane przeniesienie
decyzji.

Uwaga: prowadzenie dziatalnosci wigze sie z korzystaniem z réznych elementéw srodowiska. W
zwigzku z powyzszym konieczne jest uzyskanie odpowiednich decyzji Prezydenta Miasta w zakresie

m. in. Gospodarki odpadami, gospodarki wodno - $ciekowej, emisji gazéw i pytdw do powietrza,
promieniowania elektromagnetycznego, wycinki drzew, i innych. Petna lista spraw zatatwianych w
Wydziale Ochrony Srodowiska Rolnictwa i Lesnictwa znajduje sie w czesci: Lista Spraw zatatwianych w
Wydziale.

Pozwolenie na budowe - optaty:

Pozwolenie na budowe nowego obiektu budowlanego oraz urzadzen budowlanych zwigzanych

z obiektem budowlanym:

-budynku przeznaczonego na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej innej niz rolnicza i lesna:

- za kazdy m2 pow. uzytkowej - 1 zt - nie wiecej niz - 539 zt;

-budynku stuzacego celom gospodarczym w gospodarstwie rolnym - 14 zi;

-innego budynku - 48 zt;

-studni oraz urzadzen do usuwania nieczystosci statych i sciekow - 20 zt;

-budowli zwigzanych z produkcjg rolng - 112 zi;

-sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych, gazowych,
cieplnych oraz drog, z wyjatkiem drog dojazdowych, doj$¢ do budynkoéw i zjazdow z drogi - 2143 zi;
-sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych, gazowych
o dtugosci do 1 kilometra - 105 zt;

-innych budowli - 155 z};

-urzadzen budowlanych zwigzanych z obiektem budowlanym - 91 zi;

-na przebudowe oraz remont obiektu budowlanego - 50% stawek ww. opfat.

Termin zatatwienia sprawy: miesigc (w sytuacjach bardziej skomplikowanych termin moze
wydtuzy¢ sie do 65 dni od dnia ztozenia wniosku o wydanie takiej decyzji. Dodatkowo sprawa moze
sie przedtuzy¢, jezeli wniosek nie posiada odpowiednich zatacznikdw, wniosek wymaga
przeprowadzenia postepowania z udziatem stron, wystapig braki w dokumentacji i trzeba bedzie
dokonac uzupetnien).

W przypadku gdy wtasciwy organ nie wyda decyzji w sprawie pozwolenia na budowe w terminie 65 dni
od dnia ztozenia wniosku o wydanie takiej decyzji, organ wyzszego stopnia wymierza temu organowi,
w drodze postanowienia, na ktére przystuguje zazalenie, kare w wysokosci 500 zt za kazdy dzien
zwioki

Odwotanie: Do Wojewody Slaskiego za posrednictwem Prezydenta Miasta Czestochowy w terminie
14 dni od daty otrzymania decyzji

Uwaga! Budownictwo mieszkaniowe zwolnione z optat w razie wydania pozwolenia na budowe
budynku o funkcji mieszanej, przy obliczaniu opfaty skarbowej nie uwzglednia sie powierzchni
mieszkalnej tego budynku. Wnioski nalezy sktada¢ w Biurze Obstugi Interesanta UMC, ul. Slaska 11/13
(parter, stanowisko nr B tel. 3707-208)

Pozwolenie na budowe staje sie ostateczne, gdy zadna ze stron nie odwotata sie od decyzji w ciagu
14 dni od jej doreczenia. Jezeli wpltynie odwotanie, rozpoczecie budowy bedzie mozliwe dopiero po
orzeczeniu podtrzymujacym wydang decyzje przez organ drugiej instancji (wojewode). Nalezy liczy¢
sie tez z mozliwoscig skierowania sprawy do powtdrnego rozpatrzenia i koniecznoscig oczekiwania na
ostatecznosc¢ decyzji.

Decyzja o pozwoleniu na budowe wygasa, jezeli budowa nie zostata rozpoczeta przed uptywem 3 lat

od dnia, w ktorym decyzja ta stata sie ostateczna lub budowa zostata przerwana na czas dtuzszy niz
3 lata.
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POZWOLENIE NA ROZBI()RKE
Pozwolenia nie wymaga rozbiorka:

1) budynkoéw i budowli - niewpisanych do rejestru zabytkéw oraz nieobjetych ochrong
konserwatorska - o wysokosci ponizej 8 m, jezeli ich odlegtos$¢ od granicy dziatki jest nie mniejsza
niz potowa wysokosci;

2) obiektow i urzadzen budowlanych, na budowe ktdrych nie jest wymagane pozwolenie na budowe,
jezeli nie podlegaja ochronie jako zabytki.

Rozbidrka obiektow budowlanych, o ktérych mowa powyzej, wymaga uprzedniego zgtoszenia,
w ktorym nalezy okresli¢ rodzaj, zakres i sposéb wykonywania tych robot.

Zgtoszenia nalezy dokonac przed terminem zamierzonego rozpoczecia robot budowlanych.

Do wykonywania robot budowlanych mozna przystgpic, jezeli w terminie 30 dni od dnia doreczenia
zgtoszenia organ administracji architektoniczno-budowlanej ( Wydziat AAB ) nie wniesie, w drodze
decyzji, sprzeciwu i nie pézniej niz po uptywie 2 lat od okreslonego w zgtoszeniu terminu ich
rozpoczecia.

Jednostka odpowiedzialna: Wydziat Administracji Architektoniczno-Budowlanej Urzedu
Miasta Czestochowa ul. Slaska 11/13, pokdj 326, tel.:034 37-07-526.

Whnioski nalezy sktada¢ w Biurze Obstugi Interesanta (stanowisko nr B tel. 3707-208)
Wymagane whnioski
- wniosek pozwolenia na rozbiérke - F-AAB0041

Wymagane zataczniki do pozwolenia na rozbiérke:

- wniosek o pozwolenie na rozbidrke wraz ze zgoda wiasciciela obiektu,
- szkic usytuowania obiektu budowlanego,

- opis zakresu i sposobu prowadzenia robot rozbidrkowych,

- opis sposobu zapewnienia bezpieczenstwa ludzi i mienia,

- pozwolenia, uzgodnienia lub opinie innych organdw,

- w zaleznosci od potrzeb projekt rozbiérki.

Optaty: 36 zt za pozwolenie na rozbidrke.

Termin zalatwienia sprawy: miesiac (w sytuacjach bardziej skomplikowanych termin moze
wydtuzy¢ sie do 65 dni od dnia ztozenia wniosku o wydanie takiej decyzji. Dodatkowo sprawa moze
sie przedtuzy¢, jezeli wniosek nie posiada odpowiednich zatacznikow, wniosek wymaga
przeprowadzenia postepowania z udziatem stron, wystgpig braki w dokumentacji i trzeba bedzie
dokona¢ uzupetnien).

W przypadku gdy wiasciwy organ nie wyda decyzji w sprawie pozwolenia na budowe w terminie 65 dni
od dnia ztozenia wniosku o wydanie takiej decyzji, organ wyzszego stopnia wymierza temu organowi,
w drodze postanowienia, na ktore przystuguje zazalenie, kare w wysokosci 500 zt za kazdy dzien
zwioki

Tryb odwotlawczy: Do Wojewody Slaskiego za posrednictwem Prezydenta Miasta Czestochowy
w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

Wymagane zataczniki do zgtoszenia rozbiérki:
-wniosek zgtoszenia rozbiorki;
-o$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane;
- szkic usytuowania obiektu budowlanego;
- opis zakresu i sposobu prowadzenia robdt rozbidrkowych;
- opis sposobu zapewnienia bezpieczenstwa ludzi i mienia;
- pozwolenia, uzgodnienia lub opinie innych organdw.

Optaty: brak opfat.

Termin zalatwienia sprawy - miesiac.

(Przydatne informacje: pobierz: prawo budowlane);
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PROJEKT BUDOWLANY

Do wniosku o pozwolenie na budowe nalezy dofaczy¢ cztery egzemplarze projektu budowlanego.
Projekt budowlany skfada sie z dwoch czesci: projektu zagospodarowania dziatki (terenu) i projektu
architektoniczno-budowlanego.

Czescig dodatkowg projektu budowlanego, w rozumieniu odpowiednich przepiséw, sq tez uzgodnienia
i pozwolenia oraz o$wiadczenia wtasciwych jednostek organizacyjnych o przytgczeniu obiektu do sieci
wodociggowych, kanalizacyjnych, gazowych, telekomunikacyjnych, elektro-energetycznych i drog
komunikacyjnych oraz zapewnieniu dostaw mediéw (odpowiednio do potrzeb: wody, energii, ciepta,
gazu). Jesli jest to konieczne do projektu budowlanego nalezy dotaczy¢ réwniez wyniki badan
geologiczno-inzynierskich oraz geotechniczne warunki posadowienia obiektow budowlanych.
Szczegotowy zakres i forme projektu budowlanego okresla Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury

z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie szczegdtowego zakresu i formy projektu budowlanego (Dz. U. 2003 r.
nr 120, poz. 1133).

Czescig projektu budowlanego, w rozumieniu odpowiednich przepiséw, sg tez uzgodnienia, natozone
jako obowigzkowe w Decyzji, oraz oswiadczenia wtasciwych jednostek organizacyjnych o zapewnieniu
dostaw mediéw - odpowiednio do potrzeb.

Projekt zagospodarowania dziatki

Projekt musi by¢ sporzadzony na aktualnej mapie do celdéw projektowych. Obejmuje okreslenie granic
dziatki, usytuowanie istniejgcych i projektowanych obiektéw budowlanych, sieci uzbrojenia terenu
(w tym projekty przyfaczy), zielen istniejacq i projektowana, itd.

Projekt architektoniczno-budowlany

Okresla funkcje, forme i konstrukcje obiektu, jego charakterystyke energetyczng i ekologiczng oraz
proponowane niezbedne rozwigzania techniczno-materiatowe.
Istnieje mozliwo$¢ zaadaptowania projektu gotowego

Niezaleznie od tego, czy inwestycja realizowana jest weditug projektu indywidualnego czy
adaptowanego projekt musi spetnia¢ okreslone warunki:

1. spetnia¢ wymagania okreslone w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
jezeli jest ona wymagana zgodnie z przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, lub w pozwoleniu

2. Zakres i tres¢ projektu budowlanego powinny by¢ dostosowane do specyfiki i charakteru
obiektu oraz stopnia skomplikowania robdt budowlanych.

3. Projekt budowlany powinien zawierac¢:

a) projekt zagospodarowania dziatki lub terenu, sporzadzony na aktualnej mapie,
obejmujacy: okreslenie granic dziatki lub terenu, usytuowanie, obrys i uktady istniejgcych

i projektowanych obiektow budowlanych, sieci uzbrojenia terenu, sposéb odprowadzania lub
oczyszczania $ciekow, uktad komunikacyjny i uktad zieleni, ze wskazaniem
charakterystycznych elementéw, wymiardw, rzednych i wzajemnych odlegtosci obiektow,

w nawigzaniu do istniejacej i projektowanej zabudowy terendw sasiednich;

b) projekt architektoniczno-budowlany, okreslajacy funkcje, forme i konstrukcje obiektu
budowlanego, jego charakterystyke energetyczng i ekologiczng oraz proponowane niezbedne
rozwigzania techniczne, a takze materiatowe, ukazujace zasady nawigzania do otoczenia,

a w stosunku do obiektow budowlanych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 4 - rédwniez opis
dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych;

c) stosownie do potrzeb:

- oswiadczenia wiasciwych jednostek organizacyjnych o zapewnieniu dostaw energii, wody,
ciepta i gazu, odbioru $ciekdw oraz o warunkach przyfaczenia obiektu do sieci wodociggowych,
kanalizacyjnych, cieplnych, gazowych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych oraz drég
ladowych,

- oswiadczenie wlasciwego zarzadcy drogi o mozliwosci potaczenia dziatki z drogg publiczng
zgodnie z przepisami o drogach publicznych;

4. w zaleznosci od potrzeb, wyniki badan geologiczno-inzynierskich oraz geotechniczne warunki
posadowienia obiektéw budowlanych

W zaleznosci od rodzaju inwestycji projekt uzgadnia sie:
- w Zakfadzie Uzgodnien Dokumentacji*, ktéry sprawdza czy lokalizacja obiektu i projektowane trasy

przebiegu nie kolidujg z istniejacym i projektowanym systemem infrastruktury miejskiej;
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- z Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkdw* sprawdzajacym zgodnos$¢ projektu z Ustawg o Ochronie
Zabytkow (obiekty zabytkowe);

- z Panstwowg Inspekcjg Sanitarno-Epidemiologiczng* (sanepidem), jesli realizowane sg obiekty
produkcyjne i ustugowe;

- z Panstwowg Inspekcjg Pracy* (jesli w budynku bedg stanowiska pracy);

ze specjalistg ds. przeciwpozarowych (przytacza gazowe, niektdre obiekty ustugowe).

* Adresy i kontakty w czesci: Urzedy i instytucje na drodze inwestora

Uzgodnienie moze mie¢ forme postanowienia lub odpowiedniej adnotacji z pieczatka w projekcie.
WYKONYWANIE MAP DO CELOW PROJEKTOWYCH

Procedura:

Zgloszenie pracy geodezyjnej w Grodzkim OSrodku Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej, Czestochowa, ul. Waszyngtona 5, pok. 401

Wymagane whnioski: druk zgtoszenia pracy geodezyjnej - F-GK0041

Wymagane zataczniki: swiadectwo uprawnien zawodowych

Termin zalatwienia sprawy:

-10 dni na przygotowanie materiatéw archiwalnych

- 6 dni na kontrole opracowania

- 3 dni na klauzulowanie dokumentacji dla zleceniodawcy

Optaty: zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 2004 r w sprawie
wysokosci optat za czynnosci geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji, a takze za
wykonywanie wyrysow i wypisow z operatu ewidencyjnego ( Dz.U. Nr 37, poz. 333).
OPINIOWANIE PROJEKTOW TECHNICZNYCH URZADZEI(I I BUDOWLI PODZIEMNYCH
Opiniowanie projektow technicznych urzadzen i budowli podziemnych nastepuje na wniosek inwestora
lub jego upowaznionego przedstawiciela o uzgodnienie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia
terenu

Miejsce zatatwienia sprawy:

Wydziat Geodezji i Kartografii Urzedu Miasta Czestochowy, Miejski Zespot Uzgadniania
Dokumentacji Projektowej, ul. Waszyngtona 5, pokdj nr 10, tel. : 034 37-07-191.

Wymagane whnioski: wniosek o uzgodnienie lokalizacji - F-GK0051
Wymagane zalaczniki:

- 3 egzemplarze projektu usytuowania sieci,

- decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

- warunki techniczne podtaczenia obiektu do istniejacych sieci uzbrojenia terenu,
- uzyskane od jednostek zarzadzajacych tymi sieciami,

- orientacje potozenia projektu

Termin zalatwienia sprawy: 14 dni od dnia przedtozenia wniosku o uzgodnienie
Optaty: zgodne z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 2004 r w sprawie wysokosci
optat za czynnosci geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji, a takze za wykonywanie

Wyrysow i wypisow z operatu ewidencyjnego (Dz.U.Nr 37, poz. 333).

Cennik dostepny pod adresem internetowym:
http://www.budujemydomy.com/dziennik-ustaw2004-wysokosci-oplat.pdf
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TRYB UZYSKANIA DECYZJI O PRZENIESIENIU DECYZJI O POZWOLENIU NA BUDOWE NA
RZECZ INNEGO INWESTORA

Organ, ktéry wydat decyzje o pozwoleniu na budowe, jest obowigzany, za zgoda strony, na rzecz

ktorej decyzja zostata wydana, do przeniesienia tej decyzji na rzecz innego podmiotu, jezeli przyjmuje

on wszystkie warunki zawarte w tej decyzji oraz ztozy o$wiadczenie o prawie do dysponowania
nieruchomoscig na cele budowlane.

Wymagane whnioski:

e wniosek o przeniesieniu decyzji o pozwoleniu na budowe na rzecz innego inwestora -
F-AAB0011

Wymagane zatgczniki:
* os$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane -
F-AAB0042

+  Whnioski nalezy sktada¢ w Biurze Obstugi Interesanta (UMC, ul. Slaska 11/13 (parter,

stanowisko nr B tel. 3707-208)

Jednostka odpowiedzialna: Wydziat Administracji Architektoniczno-Budowlanej Urzedu Miasta
Czestochowa, ul. Slaska 11/13, pokédj 326, tel.:034 37-07-526,

Optaty: 90 zt przeniesienie decyzji
Termin zatatwienia sprawy: miesigc

Tryb odwolawczy: Do Wojewody Slgskiego za poérednictwem Prezydenta Miasta Czestochowy
w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji

ZMIANA POZWOLENIA NA BUDOWE

Miejsce zatatwienia sprawy: Wydziat Administracji Architektoniczno-Budowlanej Urzedu Miasta
Czestochowa, ul. Slaska 11/13, pokdj 326, tel.:034 37-07-526,

Wymagane whnioski:
« wniosek o0 zmiane pozwolenia na budowe - F-AAB0231

Wymagane zatgczniki:
« os$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane -
F-AAB0232

Wymagane zalaczniki:

1. Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane
ztozone pod rygorem odpowiedzialnosci karnej,

2. 4 egzemplarze projektu budowlanego zamiennego,

3. Kserokopia pozwolenia na budowe,

4. Inne:

- oryginaty dokumentéw do wgladu w celu uwierzytelnienia ich kserokopii,

Optaty: brak

Termin zatatwienia sprawy: miesigc

Rejestr decyzji o pozwoleniu na budowe w Wydziale Administracji Architektoniczno-Budowlanej
Urzedu Miasta Czestochowa, ul. Slaska 11/13, pokdj 329
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ZMIANA SPOSOBU UZYTKOWNIA OBIEKTU BUDOWLANEGO LUB JEGO CZESCI

Przez zmiane sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci rozumie sie podjecie badz
zaniechanie w obiekcie budowlanym lub jego czesci dziatalnosci zmieniajacej warunki: bezpieczenstwa
pozarowego, powodziowego, pracy, zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony srodowiska badz
wielko$¢ lub uktad obcigzen.

Zamiar podjecia badz zaniechania dziatalnosci ktéra powoduje w/w zmiany warunkéw wymaga
zgtoszenia organowi administracji architektoniczno-budowlanej (wniosek - zgtoszenie nalezy ztozy¢

w punkcie obstugi interesanta Wydziatu Administracji Architektoniczno-budowlanej) . Druk wniosku
dostepny na stronie internetowej Urzedu Miasta Czestochowy lub do pobrania w tym miejscu:
F-AAB0211

Do zgtoszenia nalezy dotgczy¢:

1) opis i rysunek okreslajacy usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic
nieruchomosci i innych obiektéw budowlanych istniejgcych lub budowanych na tej i sasiednich
nieruchomosciach, z oznaczeniem czesci obiektu budowlanego, w ktérej zamierza sie dokona¢ zmiany
sposobu uzytkowania;

2) zwiezly opis techniczny, okreslajacy rodzaj i charakterystyke obiektu budowlanego oraz jego
konstrukcje, wraz z danymi techniczno-uzytkowymi, w tym wielkosciami i rozktadem obcigzen,

a w razie potrzeby, réwniez danymi technologicznymi;

3) oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane (druk o$wiadczenia
dostepny na stronie internetowej Urzedu Miasta Czestochowy lub do pobrania w tym miejscu:
F-AAB0212

4) zaswiadczenie Prezydenta Miasta o zgodnosci zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego z ustaleniami obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo
ostateczng decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w przypadku braku
obowigzujacego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego ( o zaswiadczenie i decyzje
o warunkach zabudowy mozna sie ubiega¢ w Wydziale Planowania Przestrzennego Urzedu Miasta
Czestochowy ) ;

5) w przypadku zmiany sposobu uzytkowania, powodujacej zmiane lub rozkfad obciazen, ekspertyze
techniczng, wykonang przez osobe posiadajacg uprawnienia budowlane bez ograniczen w odpowiedniej
specjalnosci;

6) w zaleznosci od potrzeb - pozwolenia, uzgodnienia lub opinie wymagane odrebnymi przepisami.
Zgtoszenia, nalezy dokonac¢ przed dokonaniem zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub
jego czesci. Zmiana sposobu uzytkowania moze nastgpic¢, jezeli w terminie 30 dni, od dnia doreczenia
zgtoszenia, organ administracji architektoniczno-budowlanej, nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji
i nie pdzniej niz po uptywie 2 lat od doreczenia zgtoszenia.

Nie jest dopuszczalna taka zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci, ktéra
narusza ustalenia obowigzujacego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo decyzji
o warunkach budowy i zagospodarowania terenu, w przypadku braku obowigzujacego miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego lub ktéra:

1. Moze spowodowac niedopuszczalne:

a) zagrozenia bezpieczenstwa ludzi lub mienia,

b) pogorszenie stanu $rodowiska lub stanu zachowania zabytkow,

c) pogorszenie warunkéw zdrowotno-sanitarnych,

d) wprowadzenie, utrwalenie badz zwiekszenie ograniczen lub ucigzliwosci dla terendw sasiednich.

2. Jezeli zamierzona zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci wymaga
wykonania robot budowlanych:

a) objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe - rozstrzygniecie w sprawie zmiany
sposobu uzytkowania nastepuje w decyzji o pozwoleniu na budowe;

b) objetych obowigzkiem zgtoszenia - do zgtoszenia, o ktérym mowa w ust. 2, stosuje sie
odpowiednio przepisy art. 30 ust. 2-4 ustawy Prawo budowlane .

Dokonanie zgtoszenia, po zmianie sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci
nie wywotuje skutkéw prawnych.

Optaty:

- sama zmiana funkcji lokalu, bez wykonywanych robét budowlanych - 10zt
- remont, przebudowa 50% stawki, czyli 0,50 zt za metr kwadratowy

- rozbudowa - za kazdy metr nowej powierzchni 1zt

Termin zalatwienia sprawy: miesiac.

UWAGA:

29


http://www.czestochowa.um.gov.pl/urzad/sprawy/druki/F-AAB0212.doc
http://www.czestochowa.um.gov.pl/urzad/sprawy/druki/F-AAB0211.doc

Prowadzenie robot budowlanych przy obiekcie budowlanym wpisanym do rejestru zabytkéw lub na
obszarze wpisanym do rejestru zabytkdw wymaga, przed wydaniem decyzji o pozwoleniu na budowe,
uzyskania pozwolenia na prowadzenie tych robét, wydanego przez wojewoddzkiego konserwatora
zabytkow.

W stosunku do obiektéw budowlanych oraz obszaréw niewpisanych do rejestru zabytkéw, a ujetych w
gminnej ewidencji zabytkow, pozwolenie na budowe Iub rozbiérke obiektu budowlanego wydaje
wilasciwy organ w uzgodnieniu z wojewodzkim konserwatorem zabytkdow.

Wojewaodzki konserwator zabytkow jest obowiazany zaja¢ stanowisko w sprawie wniosku
o pozwolenie na budowe lub rozbiorke obiektéw budowlanych w terminie 30 dni od dnia
jego doreczenia. Niezajecie stanowiska w tym terminie uznaje sie jako brak zastrzezen

do przedstawionych we wniosku rozwigzan projektowych.

Pozwolenie na budowe moze dotyczy¢ catego zamierzenia budowlanego lub, na wniosek inwestora,
jego wydzielonej czesci. Jezeli Pozwolenie na budowe dotyczy wydzielonej czesci, inwestor jest
obowigzany przedstawic¢ projekt zagospodarowania terenu dla catego zamierzenia budowlanego.

INWESTYCIJE NIE WYMAGAJACE POZWOLENIA NA BUDOWE
Pozwolenia na budowe nie wymaga budowa

1) obiektéw gospodarczych zwigzanych z produkcja rolng i uzupetniajgcych zabudowe zagrodowg
w ramach istniejacej dziatki siedliskowej:

a) parterowych budynkdéw gospodarczych o powierzchni zabudowy do 35 m?, przy rozpietosci
konstrukcji nie wiekszej niz 4,80 m,

b) ptyt do sktadowania obornika,

c) szczelnych zbiornikow na gnojowke lub gnojowice o pojemnosci do 25 m?,

d) naziemnych siloséw na materiaty sypkie o pojemnosci do 30 m? i wysokoséci nie wiekszej
niz 4,50 m,

e) suszarni kontenerowych o powierzchni zabudowy do 21 m?;

2) wolno stojacych parterowych budynkdw gospodarczych, wiat i altan oraz przydomowych
oranzerii (ogrodow zimowych) o powierzchni zabudowy do 25 m?, przy czym taczna liczba tych
obiektdéw na dziatce nie moze przekracza¢ dwoch na kazde 500 m? powierzchni dziatki;

3) indywidualnych przydomowych oczyszczalni sciekdw o wydajnosci do 7,50 m?® na dobe;

4) altan i obiektow gospodarczych na dziatkach w rodzinnych ogrodach dziatkowych o powierzchni
zabudowy do 25 m? w miastach i do 35 m? poza granicami miast oraz wysokosci do 5 m przy
dachach stromych i do 4 m przy dachach pfaskich;

5) wiat przystankowych i peronowych;

6) budynkdéw gospodarczych o powierzchni zabudowy do 20 m?, stuzacych jako zaplecze
do biezgacego utrzymania linii kolejowych, potozonych na terenach stanowigcych wtasnosé
Skarbu Panstwa i bedacych we wtadaniu zarzadu kolei;

7) wolno stojacych kabin telefonicznych, szaf i stupkéw telekomunikacyjnych;

8) parkometréw z wiasnym zasilaniem;

9) boisk szkolnych oraz boisk, kortoéw tenisowych, biezni stuzacych do rekreacji;

10) miejsc postojowych dla samochoddw osobowych do 10 stanowisk wiacznie;

11) zatok parkingowych na drogach wojewddzkich, powiatowych i gminnych;

12) tymczasowych obiektow budowlanych, niepotagczonych trwale z gruntem i przewidzianych
do rozbiérki lub przeniesienia w inne miejsce w terminie okreslonym w zgtoszeniu, o ktérym
mowa w art. 30 ust. 1, ale nie pozniej niz przed uptywem 120 dni od dnia rozpoczecia budowy
okreslonego w zgtoszeniu; zwolnienie to nie dotyczy obiektow, ktére moga znaczaco
oddziatywaé na srodowisko w rozumieniu przepisow o ochronie srodowiska;

13) gospodarczych obiektéw budowlanych o powierzchni zabudowy do 35 m?, przy rozpietosci
konstrukcji nie wiekszej niz 4,80 m, przeznaczonych wytacznie na cele gospodarki lesnej
i potozonych na gruntach lesnych Skarbu Panstwa;

14) obiektéw budowlanych pietrzacych wode i upustowych o wysokosci pietrzenia ponizej
1 m poza rzekami zeglownymi oraz poza obszarem parkéw narodowych, rezerwatdow przyrody
i parkow krajobrazowych oraz ich otulin;

15) przydomowych basendéw i oczek wodnych o powierzchni do 30 m?;

16) pomostow o dtugosci catkowitej do 25 m i wysokosci, liczonej od korony pomostu do dna
akwenu, do 2,50 m, stuzacych do:

a) cumowania niewielkich jednostek ptywajacych, jak todzie, kajaki, jachty,
b) uprawiania wedkarstwa,
c) rekreacji;

17) opasek brzegowych oraz innych sztucznych, powierzchniowych lub liniowych umocnien
brzegow rzek i potokdw gorskich oraz brzegu morskiego, brzegu morskich wéd wewnetrznych,
nie stanowigcych konstrukcji oporowych;

18) pochylni przeznaczonych dla 0s6b niepetnosprawnych;
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19) instalacji zbiornikowych na gaz ptynny z pojedynczym zbiornikiem o pojemnosci do 7 m?,
przeznaczonych do zasilania instalacji gazowych w budynkach mieszkalnych jednorodzinnych;

20) przytaczy: elektroenergetycznych, wodociagowych, kanalizacyjnych, gazowych, cieplnych
i telekomunikacyjnych. Budowa przytaczy, wymaga sporzadzenia planu sytuacyjnego na kopii
aktualnej mapy zasadniczej lub mapy jednostkowej przyjetej do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego;

21) urzadzen pomiarowych, wraz z ogrodzeniami i drogami wewnetrznymi, panstwowej stuzby
hydrologiczno-meteorologicznej i panstwowej stuzby hydrogeologicznej:

a) posterunkéw: wodowskazowych, meteorologicznych, opadowych oraz wdéd podziemnych,
b) punktéw: obserwacyjnych stanéw wdd podziemnych oraz monitoringu jakosci wod
podziemnych,

c) piezometréw obserwacyjnych i obudowanych zrodet;

22) obiektow matej architektury;

23) ogrodzen;

24) obiektow przeznaczonych do czasowego uzytkowania w trakcie realizacji robot budowlanych,
potozonych na terenie budowy, oraz ustawianie barakowozéw uzywanych przy wykonywaniu
robot budowlanych, badaniach geologicznych i pomiarach geodezyjnych;

25) tymczasowych obiektow budowlanych stanowigcych wytacznie eksponaty wystawowe,
niepetnigcych jakichkolwiek funkcji uzytkowych, usytuowanych na terenach przeznaczonych
na ten cel;

26) znakow geodezyjnych, a takze obiektow triangulacyjnych, poza obszarem parkéw narodowych
i rezerwatéw przyrody;

27) instalacji telekomunikacyjnych w obrebie budynkéw bedacych w uzytkowaniu.

Pozwolenia na budowe nie wymaga wykonywanie robét budowlanych polegajacych na:

1) remoncie istniejacych obiektéw budowlanych i urzadzen budowlanych, z wyjatkiem obiektow
wpisanych do rejestru zabytkow;

2) dociepleniu budynkéw o wysokosci do 12 m;

3) utwardzeniu powierzchni gruntu na dziatkach budowlanych;

4) instalowaniu tablic i urzadzen reklamowych, z wyjatkiem usytuowanych na obiektach
wpisanych do rejestru zabytkow w rozumieniu przepiséw o ochronie zabytkéw i opiece nad
zabytkami oraz z wyjatkiem reklam $wietlnych i podswietlanych usytuowanych poza obszarem
zabudowanym w rozumieniu przepiséw o ruchu drogowym;

5) wykonywaniu urzadzen melioracji wodnych szczegdtowych, z wyjatkiem:

a) ziemnych stawéw hodowlanych,

b) urzadzen melioracji wodnych szczegdtowych usytuowanych w granicach parkéw narodowych,
rezerwatdéw przyrody i parkéw krajobrazowych oraz ich otulin;

6) wykonywaniu uje¢ wdd érodladowych powierzchniowych o wydajnosci ponizej 50 m3/h oraz
obudowy uje¢ wdd podziemnych;

7) przebudowie sieci elektroenergetycznych, wodociggowych, kanalizacyjnych, gazowych,
cieplnych i telekomunikacyjnych;

8) przebudowie drdg, toréw i urzadzen kolejowych;

9) wykonywaniu podczyszczeniowych robdt czerpalnych polegajacych na usunieciu sptycen dna,
powstatych w czasie uzytkowania basenoéw i kanatéw portowych oraz toréw wodnych, w stosunku
do gtebokosci technicznych (eksploatacyjnych) i nachylen skarp podwodnych akwenu;

10) instalowaniu krat na obiektach budowlanych;

11) instalowaniu urzadzen na obiektach budowlanych;

12) montazu wolno stojgcych kolektorow stonecznych.

Pozwolenia nie wymaga rozbidrka:

1) budynkdéw i budowli - niewpisanych do rejestru zabytkow oraz nieobjetych ochrong
konserwatorskg - o wysokosci ponizej 8 m, jezeli ich odlegto$¢ od granicy dziatki jest nie
mniejsza niz potowa wysokosci;

2) obiektow i urzadzen budowlanych, na budowe ktérych nie jest wymagane pozwolenie
na budowe, jezeli nie podlegaja ochronie jako zabytki.
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INWESTYCJE WYMAGAJACE ZGLOSZENIA

Obiekty i roboty budowlane nie wymagajace pozwolenia na budowe oraz obiekty, ktérych rozbiérka
nie wymaga pozwolenia winny by¢ przed rozpoczeciem inwestycji zgtoszone we wiasciwym organie
administracji architektoniczno-budowlanej. W przypadku miasta Czestochowy zgtoszenia nalezy
dokona¢ w Wydziale Administracji Architektoniczno-Budowlanej.

Wniosek (pobierz - AAB0131 - zgtoszenie budowy, robot budowlanych) zawierajacy zgtoszenie nalezy
ztozy¢ w punkcie obstugi interesanta (ul. Slaska 11/13 parter, stanowisko nr B tel. 3707-208)

Uwaga: Druki wnioskéw (w zaleznosci od typu zgtoszenia) i informacje na temat wymaganych przy
zg’roszenlu zatgcznikéw, trybu i czasu zatatwienia sprawy sg dostepne pod adresem |nternetowym

M

Do wniosku zawierajacego zgtoszenie robdt budowlanych inwestor winien dotaczyc¢ :

- krotki opis projektowanej inwestycji okreslajacy zakres i sposéb wykonywania robdét budowlanych
jak réwniez lokalizacje inwestycji w stosunku do granic nieruchomosci

- os$wiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane ( druk oswiadczenia
dostepny na stronie internetowej Urzedu Miasta Czestochowy )

- w zaleznosci od potrzeb, odpowiednie szkice lub rysunki, a takze pozwolenia, uzgodnienia i opinie
wymagane odrebnymi przepisami

W przypadku :

- instalacji zbiornikowych na gaz ptynny z pojedynczym zbiornikiem o pojemnosci do 7 m3,

przeznaczonych do zasilania instalacji gazowych w budynkach mieszkalnych jednorodzinnych;

- przytaczy : elektroenergetycznych, wodociggowych, kanalizacyjnych, gazowych, cieplnych
i telekomunikacyjnych;

do zgtoszenia budowy nalezy ponadto dotaczy¢ projekt zagospodarowania dziatki lub terenu wraz

z opisem technicznym instalacji, wykonany przez projektanta posiadajgcego odpowiednie uprawnienia
budowlane. Projekt zagospodarowania dziatki lub terenu, w przypadku budowy przyfacza instalacji
gazowej powinien by¢ uzgodniony z podmiotem wiasciwym do spraw zabezpieczen
przeciwpozarowych.

W przypadku :

- budowy obiektéw matej architektury w miejscach publicznych nalezy przedstawi¢ projekt
zagospodarowania dziatki lub terenu, wykonany przez projektanta posiadajqcego wymagane
uprawnienia budowlane.

Zgtoszenia nalezy dokonac przed terminem zamierzonego rozpoczecia robét budowlanych.

Do wykonywania robot budowlanych mozna przystapic, jezeli w terminie 30 dni od dnia doreczenia
zgtoszenia organ administracji architektoniczno-budowlanej nie wniesie, w drodze decyzji, sprzeciwu
i nie pdzniej niz po uptywie 2 lat od okreslonego w zgtoszeniu terminu ich rozpoczecia.

W zgtoszeniu nalezy okresli¢ rodzaj, zakres i sposdb wykonania robét budowlanych oraz termin ich
rozpoczecia. Do zgtoszenia nalezy dotaczy¢ oswiadczenie, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej,
o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane oraz w zaleznosci

od potrzeb, odpowiednie szkice lub rysunki, a takze pozwolenia, uzgodnienia i opinie wymagane
odrebnymi przepisami. W razie koniecznosci uzupetnienia zgtoszenia wiasciwy organ naktada

na zgtaszajacego, w drodze postanowienia, obowigzek uzupetnienia, w okreslonym terminie,
brakujgcych dokumentdw, a w przypadku ich nie uzupetnienia - wnosi sprzeciw, w drodze decyzji.

Sprzeciw wnoszony jest w sytuaciji, gdy:

1. zgtoszenie dotyczy budowy lub wykonywania rob6t budowlanych objetych obowigzkiem
uzyskaniem pozwolenia na budowe,
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2. budowy lub wykonywanie robét budowlanych, objetych zgtoszeniem, narusza ustalenia
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub inne przepisy,

3. zgtoszenie dotyczy budowy tymczasowego obiektu budowlanego, w miejscu, w ktérym taki
obiekt istnieje.

IV. ROZPOCZECIE INWESTYCII

Inwestycje, w przypadku pozwolenia na budowe, mozna rozpocza¢ dopiero w momencie gdy
pozwolenie na budowe stanie sie ostateczne. Staje sie nim, gdy zadna ze stron nie odwofata sie

od decyzji w ciggu 14 dni od jej doreczenia. Jezeli wptynie odwotanie, rozpoczecie budowy bedzie
mozliwe dopiero po orzeczeniu podtrzymujacym wydang decyzje przez organ drugiej instancji
(wojewode). Nalezy liczy¢ sie tez z mozliwoscig skierowania sprawy do powtdrnego rozpatrzenia

i koniecznoscig oczekiwania na uprawomocnienie nowej decyzji. Inwestycje mozna rozpocza¢ dopiero
w momencie gdy pozwolenie na budowe stanie sie ostateczne.

Do wykonania robét budowlanych mozna przystgpic, jezeli w terminie 30 dni od dnia doreczenia
zgtoszenia wiasciwy organ nie wniesie sprzeciwu, w drodze decyzji.

Do wykonania ww. robot mozna przystapic¢ nie pdzniej niz po uptywie 2 lat od okreslonego
w zgtoszeniu terminu ich rozpoczecia.

Okres waznosci pozwolenia na budowe:

Pozwolenie na budowe traci waznos¢, jezeli:

a. budowa nie zostata rozpoczeta przed uptywem 3 lat od dnia, w ktérym decyzja ta stata sie
ostateczna,

b. budowa zostata przerwana na czas dtuzszy niz 3 lata.

Rozpoczecie budowy nastepuje z chwilg podjecia prac przygotowawczych na terenie budowy.

Pracami przygotowawczymi sq:

- wytyczenie geodezyjne obiektéw w terenie;

- wykonanie niwelacji terenu;

- zagospodarowanie terenu budowy wraz z budowg tymczasowych obiektow;
- wykonanie przytaczy do sieci infrastruktury technicznej na potrzeby budowy.

Prace przygotowawcze moga by¢ wykonywane tylko na terenie objetym pozwoleniem na budowe lub
zgtoszeniem.

Inwestor jest obowigzany zawiadomic¢ o zamierzonym terminie rozpoczecia robot budowlanych,

na ktére jest wymagane pozwolenie na budowe, wiasciwy organ oraz projektanta sprawujacego nadzor
nad zgodnoscig realizacji budowy z projektem, co najmniej na 7 dni przed ich rozpoczeciem,
dotaczajac na pismie:

- oswiadczenie kierownika budowy (robét), stwierdzajace sporzadzenie planu bezpieczenstwa

i ochrony zdrowia oraz przyjecie obowigzku kierowania budowg (robotami budowlanymi), a takze
zaswiadczenie stwierdzajace jego prawo do wykonywania samodzielnych funkcji technicznych
w budownictwie , (art. 12 ust. 7; prawa budowlanego)

- w przypadku ustanowienia nadzoru inwestorskiego - o$Swiadczenie inspektora nadzoru
inwestorskiego, stwierdzajace przyjecie obowigzku petnienia nadzoru inwestorskiego nad danymi
robotami budowlanymi, a takze zaswiadczenie stwierdzajgce prawo inspektora do wykonywania
samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie

- informacje zawierajaca dane dotyczgce bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia

Rozpoczecie dostaw energii, wody, ciepta lub gazu na potrzeby budowy moze nastgpic jedynie po
okazaniu wymaganego pozwolenia na budowe lub zgtoszenia.

Inwestor jest obowigzany zapewni¢: objecie kierownictwa budowy (rozbidrki) lub okreslonych robét
budowlanych oraz nadzér nad robotami przez osobe posiadajgcg uprawnienia budowlane w
odpowiedniej specjalnosci.

Kierownik budowy (robdt) jest obowigzany:

1) prowadzi¢ dziennik budowy lub rozbidrki;

2) umiesci¢ na budowie lub rozbidrce, w widocznym miejscu, tablice informacyjng oraz ogtoszenie
zawierajace dane dotyczace bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia; nie dotyczy to budowy obiektéw
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stuzacych obronnosci i bezpieczenstwu panstwa oraz obiektéow liniowych;
3) odpowiednio zabezpieczy¢ teren budowy (rozbiorki).

DZIENNIK BUDOWY

Przed rozpoczeciem robét budowlanych nalezy dokonac¢ w dzienniku budowy wpisu oséb,
ktorym zostato powierzone kierownictwo, nadzor i kontrola techniczna robét budowlanych.
Osoby te sg obowigzane potwierdzi¢ podpisem przyjecie powierzonych im funkcji.

Dziennik budowy stanowi urzedowy dokument przebiegu robét budowlanych oraz zdarzen
i okolicznosci zachodzacych w toku wykonywania robdt i jest wydawany odpfatnie przez organ
administracji architektoniczno-budowlanej ( informacja - punkt obstugi interesanta Wydziatu

Administracji Architektoniczno-Budowlanej Urzedu Miasta Czestochowy ) .

Dziennik budowy wydaje Wydziat Administracji Architektoniczno-Budowlanej Urzedu Miasta
Czestochowy, ul. Slaska 11/13, pokdj 326, tel.:034 37-07-526

Whniosek o wydanie dziennika budowy - F-AAB0061
Termin zalatwienia sprawy: 3 dni.

Miejsce zatatwienia sprawy: ul. Slaska 11/13, pokéj 326, tel.:034 37-07-526
Whnioski nalezy sktada¢ w Biurze Obstugi Interesanta (stanowisko nr 2, tel. 3707-208).

Optaty: brak.

Uwaga:

Obiekty budowlane wymagajace pozwolenia na budowe oraz budowa przytaczy:
elektroenergetycznych, wodociggowych, kanalizacyjnych, gazowych, cieplnych i telekomunikacyjnych
podlegajq geodezyjnemu wyznaczeniu w terenie, a po ich wybudowaniu - geodezyjnej inwentaryzacji
powykonawczej, obejmujacej potozenie ich na gruncie.

V. ZAKONCZENIE INWESTYCJI

Zawiadomienie o zakonczeniu budowy lub wniosek o wydanie pozwolenia na uzytkowanie sktada sie
w powiatowym inspektoracie nadzoru budowlanego.

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla miasta Czestochowy.42-224 Czgstochowa
ul. Sw. Brata Alberta 6, telefon: 0-34 365-18-31,_e-mail: pinbdlam.czestochowy@interia.pl

W terminie 14 dni od zakonczenia budowy objetej pozwoleniem nalezy ztozy¢ zawiadomienie
o zakonczeniu prac. O zakonczeniu robot objetych zgtoszeniem nie trzeba zawiadamiaé. Natomiast
pozwolenie na uzytkowanie jest potrzebne, gdy:

- taki obowigzek wynika z przepiséw (dotyczy to miedzy innymi budynkéw wielorodzinnych
lub przemystowych);

- nadzér budowlany stwierdzit, ze budynek zostat wybudowany niezgodnie z pozwoleniem
lub projektem (czyli juz po zakonczeniu budowy);

- stwierdzono, ze budowa jest wprawdzie samowolg, ale inwestor uzyskat pozwolenie na kontynuacje
robét (zalegalizowat budowe po jej rozpoczeciu);

- w trakcie budowy stwierdzono nieprawidtowosci (na przykfad istotne odstepstwa od zatwierdzonego
projektu) i inwestor zostat zobowigzany decyzjg do doprowadzenia robdt do stanu zgodnego

Z prawem;

przystgpienie do uzytkowania ma nastgpi¢ przed wykonaniem wszystkich robét budowlanych

(na przykfad chcemy zamieszka¢ w domu z niewykonczonym pietrem).

Zawiadomienie o zakonczeniu budowy lub wniosek o wydanie pozwolenia na uzytkowanie sktada sie
w powiatowym inspektoracie nadzoru budowlanego.

Do uzytkowania obiektu mozna przystapic¢ jezeli urzad w terminie 21 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji albo, gdy decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie
stanie sie ostateczna (czyli po 14 dniach od jej otrzymania przez wszystkie strony, pod warunkiem,
ze nikt sie nie odwotat).
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Za wczesniejsze przystgpienie do uzytkowania budynku jednorodzinnego nadzér budowlany natozy
kare w wysokosci 10 000 zi.

Do zawiadomienia o zakonczeniu budowy inwestor musi dotaczy¢:

- oryginat dziennika budowy;

- o$wiadczenie kierownika budowy, ze obiekt zostat wybudowany zgodnie z projektem, pozwoleniem
na budowe i przepisami oraz ze uporzadkowano teren budowy;

- protokoty badan lub kontroli;

- inwentaryzacje geodezyjng powykonawcza.

Do pozwolenia na uzytkowanie mogg by¢ dodatkowo wymagane oswiadczenia o braku sprzeciwu
lub uwag ze strony nastepujacych instytucji:

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
ul. Jasnogérska 15a, Czestochowa
psse.czestochowa@pis.gov.pl

Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej
ul. Sikorskiego 82/94, Czestochowa
kmpsp.czestochowa@interia.pl

GEODEZYJINA INWENTARYZACJA POWYKONAWCZA

Procedura

Zgloszenie pracy geodezyjnej w Grodzkim Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
Czestochowa, ul. Waszyngtona 5, pok. 401

Wymagane whnioski: druk zgtoszenia pracy geodezyjnej - F-GK0041
Termin zalatwienia sprawy:

-10 dni na przygotowanie materiatdow archiwalnych
- 6 dni na kontrole opracowania
- 3 dni na klauzulowanie dokumentacji dla zleceniodawcy

Optaty: wg cennika obowigzujgcego na podstawie rozporzadzenia i zarzgdzenia Prezydenta Miasta.

VI. ULGI DLA INWESTOROW

ZWOLNIENIE Z PODATKU OD NIERUCHOMOSCI

Jedng z podstawowych zachet inwestycyjnych dostepnych dla przedsiebiorcow w gminach jest
zwolnienie z podatkow i optat lokalnych. Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opfatach
lokalnych (dalej U.p.o.l) przyznaje radom gmin uprawnienia w zakresie ksztattowania stawek
podatkowych i ustanawiania przedmiotowych zwolnient od przewidzianych w niej podatkdéw i optat.
Podstawowe znaczenie dla przedsiebiorcow ma zwolnienie z podatku od nieruchomosci.

Pomoc powstajaca przy zastosowaniu zwolnienia z podatku od nieruchomosci odpowiada wartosci
zwolnienia podatkowego. Co warte podkreslenia pomoc podatkowa na podstawie uchwat rad gmin jest
tzw. ,pomocg automatyczng”, co oznacza, ze zwolnienie przystuguje z mocy samego prawa, po
spetnieniu przez przedsiebiorce przestanek ustalonych w uchwale rady gminy. Wymogiem jest
jednak zawsze zgloszenie zamiaru korzystania z pomocy, zgodnie ze wzorem zgtoszenia,
ktory powinien by¢ okreslony w uchwale rady gminy. Wszelkie naktady inwestycyjne poniesione
przed dokonaniem zwolnienia nie mogg by¢ uznane za koszty kwalifikowane.

I Pomoc de minimis na tworzenie howych miejsc pracy.
Zwolnienie od podatku od nieruchomosci dotyczy gruntow, budynkdéw lub ich czesci, budowli lub ich

czesci zajetych na prowadzenie dziatalnoséci gospodarczej przez podatnikdw tworzacych nowe
miejsca pracy na terenie miasta Czestochowy.
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Zwolnienie dla matych i $rednich przedsiebiorcéw przystuguje na okres maksymalnie 10 lat, a dla
duzych przedsiebiorcow maksymalnie 6 lat, przy czym kwota zwolnienia nie moze przekroczy¢
dopuszczalnego putapu pomocy de minimis ( 200tys. euro w okresie dwoch lat obrotowych lub 100
tys. w sektorze transportu drogowego). W przypadku gdy przekroczenie putapu nastgpi przed
uptywem tego okresu, zwolnienie przystuguje do konca miesigca poprzedzajagcego miesigc, w
ktéorym to przekroczenie nastgpito.

Zwolnienie przystuguje od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym utworzono
nowe miejsca pracy, do konca miesigca poprzedzajacego miesigc w ktorym nastgpito przekroczenie
dopuszczalnej wartosci pomocy de minimis. Do kosztow kwalifikujacych sie do objecia pomocg zalicza
sie dwuletnie koszty wynagrodzen brutto oraz obowigzkowe skfadki zwigzane z zatrudnieniem nowych
pracownikdw, poniesione przez podatnika, pomniejszone o pomoc otrzymang na ten cel z innych
$rodkow publicznych. Podatnikowi przystuguje zwolnienie od podatku, po tgcznym spetnieniu
przestanek:

1. wniosek o udzielenie pomocy na tworzenie nowych miejsc pracy ztozony zostanie przed
zatrudnieniem oso6b, dla ktorych tworzone sg nowe miejsca pracy;
II. nastapi wzrost liczby pracownikéw u danego podatnika w odniesieniu do $redniego

zatrudnienia z ostatnich 12 miesiecy przed ztozeniem wniosku o zwolnienie od podatku od
nieruchomosci, w przeliczeniu na osoby zatrudnione w petnym wymiarze czasu pracy, a w
przypadku prowadzacych dziatalnos¢ w okresie krotszym niz 12 miesiecy, nastgpi wzrost
zatrudnienia w odniesieniu do $redniego zatrudnienia z okresu dziatalnosci podatnika;

III. zwiekszony stan zatrudnienia utrzymany bedzie przez okres co najmniej 3 lat od dnia, w
ktorym zwolnienie przystuguje;
1v. na nowo utworzonych miejscach pracy zostang zatrudnione osoby na podstawie umowy o

prace w petnym wymiarze czasu pracy, w terminie 3 miesiecy od dnia ztozenia wniosku
Zwolnienia od podatku od nieruchomosci w ramach pomocy de minimis nie stosuje sie do
nieruchomosci zajetych na: stacje paliw, dziatalno$¢ instytucji finansowych, dziatalno$¢ handlowg
detaliczng oraz dziatalno$¢ handlowg hurtowa.

Szczegéty: Uchwata Nr 315/XX/2012 Rady Miasta Czestochowy z dnia 29 marca 2012r. w
sprawie zwolnienia od podatku od nieruchomosci w ramach programu pomocy de minimis
na tworzenie nowych miejsc pracy (pobierz)

IT Pomoc regionalna na inwestycje .
Zwolnienie od podatku od nieruchomosci dotyczy gruntéw, budynkdw, budowli lub ich czesci zajetych

na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej na terenie miasta Czestochowy przez przedsiebiorcow
tworzacych nowe miejsca pracy w zwigzku z realizacjg nowej inwestycji. Zwolnienie dotyczy nowo
wybudowanych przedmiotéw opodatkowania lub zakupionych na rynku pierwotnym lub zakupionych od
podmiotow, wobec ktorych prowadzone jest postepowanie upadiosciowe. Zwolnienie nie obejmuje
nieruchomosci, w ktorych prowadzona jest dziatalnos¢ stacji paliw, dziatalnos$¢ instytucji finansowych,
dziatalno$¢ handlowa, dziatalnos¢ w zakresie najmu lub dzierzawy nieruchomosci.
Pomocy udziela sie w wysokosci i na warunkach okreslonych w przepisach Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 5 sierpnia 2008r. w sprawie warunkéw udzielania zwolnien od podatku
od nieruchomosci oraz podatku od s$rodkéw transportowych, stanowigcych regionalng pomoc
inwestycyjna (Dz. U. Nr 146, poz. 927).
Udzielana pomoc moze by¢ obliczana w odniesieniu do:
1. kosztéw inwestycji w $rodki trwate oraz w wartosci niematerialne i prawne, ktére sq
zwigzane z realizacjg nowej inwestycji, lub
2. kosztow utworzenia miejsc pracy zwigzanych z realizacja nowej inwestycji, przy czym
koszt przypadajacy na jedno miejsce pracy nie moze by¢ wyzszy niz 10 000 zt.
Maksymalna intensywno$¢ pomocy na realizacje inwestycji niebedacej duzym projektem
inwestycyjnym, liczona jako ekwiwalent dotacji brutto stanowi odsetek kosztéw kwalifikujacych sie do
objecia pomoca, odpowiednio:
1) dla matych przedsiebiorcow - 60% (40% w sektorze transportu);
2) dla srednich przedsiebiorcéw 50% (40% w sektorze transportu);
3) dla duzych przedsiebiorcéow 40%.
Zwolnienie od podatku od nieruchomosci w ramach pomocy regionalnej przystuguje przy spetnieniu
facznie nastepujacych warunkow:
nieposiadania zalegtosci z tytutu podatkéw i opfat lokalnych w dniu dokonania
zgtoszenia oraz dodatkowo w ostatnim dniu miesigca poprzedzajacego miesigc, od
ktérego zacznie obowigzywac zwolnienie;
2. rozpoczecia nowej inwestycji w terminie do szesciu miesiecy, liczonego od dnia
dokonania zgtoszenia,
3. zakonczenia nowej inwestycji w okresie nieprzekraczajagcym 3 lat, liczonym od dnia
rozpoczecia realizacji inwestycji.
4, utworzenia nowych miejsc pracy w okresie 2 lat od zakonczenia inwestycji.
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Zwolnienie udzielane jest na okres maksymalnie 5 lat, a w przypadku duzego projektu inwestycyjnego
15 lat. W przypadku gdy przekroczenie maksymalnej dopuszczalnej intensywnosci pomocy nastgpi
przed uptywem tego okresu, zwolnienie przystuguje do korica miesigca poprzedzajacego miesiac, w
ktéorym to przekroczenie nastgpito.

Szczegoty: Uchwata Nr 316/XX/2012 Rady Miasta Czestochowy z dnia 29 marca 2012r.w sprawie
zwolnienia od podatku od nieruchomosci stanowigcego regionalng pomoc inwestycyjng (pobierz)

Pomoc regionalna na inwestycje innowacyjne

Uchwata zwalnia od podatku od nieruchomosci budynki lub ich czesci zajete na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej przez przedsiebiorcow tworzacych nowe miejsca pracy w zwiazku z realizacjg
nowych inwestycji technologicznych.

Warunkiem skorzystania z ulgi jest:

1) ztozenie wniosku do Prezydenta Czestochowy o przyznanie pomocy przed rozpoczeciem prac nad
realizacjgq nowej inwestycji technologicznej,

2) poniesienie naktaddéw na nowg inwestycje technologiczng oraz utworzenie nowych miejsc pracy
zwigzanych z nowg inwestycjq w ciqgu 2 lat od zakonczenia inwestycji,

3) utrzymanie nowej inwestycji oraz nowych miejsc pracy na terenie Miasta Czestochowy przez co
najmniej 5 lat od zakonczenia jej realizacji lub 3 lat w przypadku matych i srednich przedsiebiorstw,
4) udziat wiasny przedsiebiorcy zwigzany z nowa inwestycja technologiczna wynoszacy co najmniej 25
% kosztdéw kwalifikujacych sie do objecia pomoca.

Do kosztéw kwalifikujacych sie do objecia pomoca poniesionych w zwigzku z nowaq

inwestycja technologiczng zalicza sie poniesione po dniu ztozenia wniosku o udzielenie

pomocy wydatki na:

1) nabycie wiasnosci gruntow lub prawa ich wieczystego uzytkowania;

2) nabycie albo wytworzenie srodkéw trwatych, takich jak budowle i budynki oraz ich wyposazenie
zwigzane z nowg inwestycja, w szczegolnosci:

a) maszyny i urzadzenia,

b) narzedzia, przyrzady i aparatura,

C) wyposazenie techniczne dla prac biurowych,

d) infrastruktura techniczna;

3) nabycie $rodkoéw trwatych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, objetych najmem/dzierzawg w formie
leasingu finansowego, innych niz budynki i budowle, w przypadku gdy leasing

finansowy obejmuje zobowigzanie do nabycia srodkéw trwatych z chwilg uptywu okresu
najmu/dzierzawy;

4) nabycie aktywdw niematerialnych i prawnych.

Aktywa niematerialne i prawne powinny spetniac tacznie nastepujace warunki:

1) muszg by¢ wykorzystane wytacznie w zakfadzie otrzymujacym pomoc regionalng;

2) muszg by¢ uznane za aktywa podlegajace amortyzacji;

3) muszg zostac¢ nabyte od stron trzecich na warunkach rynkowych;

4) muszg zostac ujete w aktywach przedsiebiorstwa i pozosta¢ w zaktadzie

otrzymujacym pomoc regionalng przez okres co najmniej 5 lat lub 3 lat w przypadku

matych i $rednich przedsiebiorcéw.

Koszty kwalifikujace sie do objecia pomoca na tworzenie nowych miejsc pracy
zwigzanych z nowa inwestycja technologiczna stanowia poniesione przez
przedsiebiorce dwuletnie koszty pracy nowo zatrudnionych pracownikéw, obejmujace
koszty wynagrodzenia brutto powiekszone o obowigzkowe skiadki na ubezpieczenia
spoteczne.

Zwalnia sie 50 m2 powierzchni uzytkowej budynkoéw lub ich czesci zajetych na
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z wdrozeniem przez przedsiebiorce
wiasnej lub zakupionej nowej technologii i uruchomieniem w oparciu o nig produkcji
nowych lub zmodernizowanych wyrobow lub $wiadczenia nowych lub
zmodernizowanych ustug.

Warunkiem uzyskania zwolnienia jest poniesienie naktadéw na nowg inwestycje
technologiczng w wysokosci co najmniej 50 tysiecy ztotych oraz utworzenie do 5 nowych miejsc pracy.
Za kazde kolejne zainwestowane 50 tysiecy ztotych zwalnia sie

dodatkowo 50 m2 powierzchni uzytkowej budynkdéw lub ich czesci.

Okres zwolnienia wynosi:

- 5 lat - jezeli warto$¢ inwestycji byta mniejsza lub réwna 3 miliony ztotych;

- 10 lat - jezeli warto$¢ inwestycji przekroczyta 3 miliony ztotych i byta mniejsza lub
rowna 10 milionéw ztotych;

- 15 lat - jezeli warto$¢ inwestycji przekroczyta 10 miliondw ztotych;

W przypadku utworzenia kazdych kolejnych 3 miejsc pracy — okres zwolnienia
przedtuza sie o 6 miesiecy.
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Ulga na wspieranie inwestycji innowacyjnych- przykiady

Maly przedsiebiorca

- budynek 100m2, roczny przypis podatku 2 267 zt

- naktady inwestycyjne w wysokosci 100 000 zt

- utworzy 2 miejsca pracy, jednostkowy koszt zatrudnienia 2 000 z{/m-c
- za kazde 50 000 zt zwalnia sie 50 m2, czyli zwolnieniu podlega¢ bedzie 100m2
- max. okres zwolnienia - 5 lat,

Wyliczenie ulgi wg kosztédw inwestycji:

100 000 x 60%= 60 000 - max. intensywnos$¢ pomocy,

2 267 x 5 lat= 11 335 zt ( nie przekracza max. intensywnosci pomocy)
Wyliczenie ulgi wg kosztéw zatrudnienia:

2 x 2000 zt x 24 m-ce = 96 000 zi,

96 000 x 60% = 57 600 ( max.intensywnos¢)

2 267 x 5 lat = 11 335 zt ( nie przekracza max. intensywnosci pomocy)
Sredni przedsiebiorca

- budynek 300m2, roczny przypis podatku 6 801 zt

- naktady inwestycyjne w wysokosci 1 000 000 zt

- utworzy 5 miejsc pracy, jednostkowy koszt zatrudnienia 2 000 zt/m-c
- za kazde 50 000 zt zwalnia sie 50 m2, czyli zwolnieniu podlega¢ bedzie 300m2
- max. okres zwolnienia - 5 lat,

Wyliczenie ulgi wg kosztéw inwestycji:

1 000 000 x 50%= 500 000 - max. intensywnos¢ pomocy, czyli

6 801 x 5 lat= 34 005 zt ( nie przekracza max. intensywnosci pomocy)
Wyliczenie ulgi wg kosztéw zatrudnienia:

5 x 2000 zt x 24 m-ce = 240 000 z,

240 000 x 50% = 120 000 ( max.intensywnos¢)

6 801 x 5 lat = 34 005 zt ( nie przekracza max. intensywnosci pomocy)

Duzy przedsiebiorca

- budynek 1000m2, roczny przypis podatku 22 670 zt

- naktady inwestycyjne w wysokosci 5 000 000 zt

- utworzy 8 miejsc pracy, jednostkowy koszt zatrudnienia 2 000 zt/m-c

- za kazde 50 000 zt zwalnia sie 50 m2, zwolnieniu podlega¢ bedzie 1000m2

- max. okres zwolnienia - 10 lat, dodatkowo 6 m-cy za kolejne 3 osoby
Wyliczenie ulgi wg kosztédw inwestycji:

5 000 000 x 40%= 2 000 000 - max. intensywnos$¢ pomocy, czyli

22 670 x 10,5 roku = 238 035 zt (nie przekracza max. intensywnosci pomocy)
Wyliczenie ulgi wg kosztéow zatrudnienia:

8 x 2000 zt x 24 m-ce = 394 000 z,

394 000 x 40% = 157 600 (max.intensywnos¢)

22 670 x 10,5 roku = 238 035 zt (nie przekracza max. intensywnosci pomocy)

UCHWALA NR 567/XXX1/2013 RADY MIASTA CZESTOCHOWY z dnia 31 stycznia 2013 r.
w sprawie zwolnien od podatku od nieruchomosci w zakresie pomocy regionalnej na wspieranie
nowych inwestycji technologicznych zwigzanych z tworzeniem nowych miejsc pracy.

ULGI DLA INWESTUJACYCH W KATOWICKIEJ SPECIJALNEJ STREFIE
EKONOMICZNEJ

Czestochowa jest objeta podstrefg Katowickiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej. Inwestycje w ramach
KSEE stwarzajg mozliwos$¢ skorzystania z pomocy publicznej w formie zwolnienia w podatku
dochodowym:

- w wysokosci do 40% poniesionych naktaddw inwestycyjnych

lub

- w wysokosci do 40% dwuletnich kosztéw pracy nowozatrudnionych

pracownikéw.

(Mozliwe jest takze korzystanie z obu powyzszych form pomocy jednoczesnie, pod warunkiem,
ze facznie wielkos¢ tych pomocy nie przekracza maksymalnej dopuszczalnej wielko$ci pomocy
dla danej inwestycji).

Dla matych przedsiebiorcow maksymalng intensywno$¢ pomocy podnosi sie do 60 %

Dla s$rednich przedsiebiorcow maksymalng intensywno$¢ pomocy podnosi sie do 50 %
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Inwestycje branzy motoryzacyjnej (wg definicji UE) kwalifikujg sie do uzyskania 30% maksymalnej
pomocy publicznej

Przedsiebiorca, ktory chce skorzystac z ulg w SSE, moze réowniez ubiegac sie o rozszerzenie lub zmiane
aktualnych granic SSE o wybrany teren pod inwestycje - pod warunkiem ze projekt inwestycyjny
bedzie sie wigzat z utworzeniem co najmniej 500 nowych miejsc pracy lub wartos¢ inwestycji wyniesie
co najmniej 40 min EUR.

Warunki lokalizacji inwestycji w KSSE - patrz: http://www.ksse.com.pl/

VII. FUNDUSZE UNII EUROPEJSKIEJ DLA PRZEDSIEBIORC()W

O dotacje z Funduszy Europejskich moze ubiegac sie kazdy przedsiebiorca, ktory zamierza inwestowac
w rozwdj swojej firmy. Dotacje przewidziane s na doradztwo (zakup ustug) zwigzane z wdrozeniem
nowych technologii, audytem technologicznym lub planem rozwoju przedsiebiorstwa, ale moga tez
zosta¢ spozytkowane bezposrednio na inwestycje w $rodki trwate, budowe lub modernizacje obiektu,
zakupu maszyn czy nowoczesnego wyposazenia hali produkcyjnej.

Przedsiebiorstwa mozna podzieli¢ na cztery grupy:

4. Mikroprzedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajace mniej
niz 10 pracownikow, ktorego roczny obrot oraz/lub catkowity bilans roczny nie przekracza
2 miliondéw euro.

5. Przedsiebiorstwo mate definiuje sie jako przedsiebiorstwo =zatrudniajgce mniej niz
50 pracownikdéw, ktérego roczny obrét oraz/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 10 milionéw
euro.

6. Przedsiebiorstwo $rednie definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 250
pracownikéw, ktérego roczny obrét nie przekracza 50 milionéw euro oraz/lub catkowity bilans
roczny nie przekracza 43 miliondw euro.

7. Przedsiebiorstwo duze miesci sie w kategoriach wykraczajgcych poza ramy dla
przedsiebiorstwa $redniego.

Liczba oséb
Kategoria zatrudnionych: Roczn Catkowity
przedsie- roczne obréty b bilans
biorstwa jednostki roczny
robocze (RJR)
luk
< 250 = 50 min euro = 43 min euro
{1996 — 40 min surc) {1996 - 27 mln eurc)
luk
Vil <50 = 10 min euro = 10 min euro

{1996 — 7 min euro) {1996 — 5 min sura)

_ =2 min euro - "2 < 2 mln euro
Mikro <10 (wezednicj (wezesniej
niedefiniowans) niedefiniowane)

Przedsiebiorcy mogg ubiegac sie o dotacje z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego, Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka, Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko oraz
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Dotacje dla przedsiebiorcow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013 (RPO WSL)
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Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013 stanowi najistotniejszy
instrument polityki regionalnej wojewddztwa w okresie 2007-2013, spajajacy wiekszos$¢ zadan
realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego oraz inne jednostki publiczne i prywatne
w ramach funduszy strukturalnych Unii Europejskiej. Realizuje on zapisy zawarte w Strategii Rozwoju
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2000 - 2020, przyjetej przez Sejmik Wojewddztwa Slaskiego dnia
4 lipca 2005 roku. ]

Celem gtéwnym Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2007 - 2013
jest: stymulowanie dynamicznego rozwoju, przy wzmocnieniu spdjnosci spotecznej, gospodarczej
i przestrzennej regionu.

Przedsiebiorcy moga ubiegad sie o dotacje w ramach nastepujacych priorytetéw i dziatan programu:
Priorytetu I. Badania i rozwéj technologiczny (B+R), innowacje i przedsiebiorczos¢:

Poddziatanie 1.2.3. Innowacje w Mikroprzedsiebiorstwach i MSP
Poddziatanie 1.2.4. Mikro, mate i Srednie przedsiebiorstwa

Priorytetu III. Turystyka:
Poddziatanie 3.1.1. Infrastruktura zaplecza turystycznego/ przedsiebiorstwa
Priorytet I. Badania i rozwoéj technologiczny (B+R), innowacje i przedsiebiorczosé¢

Celem gtownym Priorytetu I. Badania i rozwdj technologiczny (B+R), innowacje i przedsiebiorczos¢ jest
wzrost konkurencyjnosci regionalnej gospodarki opartej na wiedzy. W ramach Priorytetu I. wspierane
beda dziatania w zakresie infrastruktury rozwoju gospodarczego, promocji inwestycyjnej oraz rozwoju
matych i S$rednich przedsiebiorstw poprzez inwestycje bezposrednie i doradztwo oraz transfer
technologii i innowacji.

Poddziatanie 1.2.3. Innowacje w mikroprzedsiebiorstwach i MSP

Celem poddziatania jest wsparcie sektora mikro, matych i srednich przedsiebiorstw, stuzace osiggnieciu
przez MSP przewagi konkurencyjnej oraz wzrostowi zatrudnienia.

W ramach poddziatania wspierana bedzie dziatalno$¢ B+R w przedsiebiorstwach prowadzacych
dziatalno$¢ innowacyjng. Preferowane beda projekty w ramach obszardw specjalizacji
technologicznych, zgodnych z listg kierunkdw rozwoju technologicznego wojewodztwa Slaskiego do
roku 2020, zdefiniowanych w ,Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa Slaskiego na lata 2003 -
2013".

W ramach poddziatania 1.2.3. Innowacje w Mikroprzedsigbiorstwach i MSP mozna uzyskac dotacje na
nastepujace rodzaje/typy projektow:

¢ Wdrazanie i komercjalizacja technologii i produktéw innowacyjnych.

e Wsparcie w zakresie podjecia lub rozwoju dziatalnosci B+R w mikro, matych i srednich
przedsiebiorstwach.

e Ustugi doradcze zwigzane z wdrazaniem strategii rozwoju przedsiebiorstwa w oparciu o nowe
technologie i rozwigzania innowacyjne.

e Ustugi doradcze w zakresie powstawania firm opartych na wysokich technologiach Iub
zamierzajacych podjaé dziatalno$¢ gospodarczg polegajaca na wytwarzaniu wyrobéw lub ustug
nowych na rynku polskim albo znaczaco ulepszonych w poréwnaniu z wystepujgacymi na rynku.

Wsparcie projektow realizowanych przez mikro i mate przedsiebiorstwa wynosi maksymalnie
60% kosztédw kwalifikowalnych inwestycji, natomiast przez srednie przedsiebiorstwa maksymalnie
50% kosztow kwalifikowalnych inwestycji (z wylaczeniem przedsiebiorstw prowadzacych dziatalnosc
gospodarczg w sektorze transportu, ktérych projekty moga byc¢ dofinansowane do wysokosci 40%
kosztéw kwalifikowanych inwestycji).

Wsparcie projektéw doradczych wynosi maksymalnie 50% kosztow kwalifikowalnych.

Maksymalna kwota wsparcia:
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Typ projektu 1: 750 000 PLN
Typ projektu 2: 240 000 PLN
Typ projektu 3 i 4: 30 000 PLN

Kwalifikowalno$¢ wydatkéw w ramach 1 i 2 typu projektu:

e koszty nabycia robot i materiatéw budowlanych zwigzanych z budowa (w tym m.in.
rozbudowg, nadbudowa, odbudowg), przebudowa, modernizacjg lub remontem obiektéw
budowlanych, budowli i lokali, pod warunkiem, ze sg niezbedne do prawidiowej realizacji i
osiggniecia celdéw projektu,

e koszty nabycia nowych i uzywanych $rodkéw trwatych na state zainstalowanych w
projekcie, scisle zwigzanych z realizacjg projektu (w tym w szczegdlnosci maszyny i
urzadzenia, narzedzia, przyrzady i aparatura, wyposazenie, infrastruktura techniczna),

e Kkoszty rat kapitatowych z tytutu leasingu finansowego srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych prowadzacego do przeniesienia ich wtasnosci na
korzystajgcego (Beneficjenta) do wysokosci wartosci poczatkowej z dnia zawarcia umowy
leasingu,

e koszty nabycia nastepujacych specjalnych $rodkéw transportu:

- samochody sanitarne do transportu chorych, w tym pogotowia ratunkowego
- pojazdy samochodowe, ktére ze wzgledu na swa konstrukcje przeznaczone sg do wykonywania
innych prac niz transport towaréw i przewdz tadunkoéw i oséb, jak:

a) piaskarki, pojazdy przepompowujgce beton,

b) pojazdy strazackie, pojazdy do czyszczenia ulic, kanatdw Sciekowych, paséw startowych

lotnisk (np. polewaczki, zmywarki, polewarko-zmywarki, samochody asenizacyjne, ptugi $niezne),

c) pojazdy stanowigce objazdowe punkty ustugowe, kuchnie polowe,

d) ciezarowki-warsztaty, pojazdy pogotowia technicznego,

e) zurawie samochodowe (dzwigi samojezdne),

f) samojezdne wieze wiertnicze,

g) generatory przewozne,

h) radiowe wozy transmisyjne, wozy operatorskie i filmowe.

- wozki jezdniowe z pomostem statym o napedzie elektrycznym (akumulatorowe),
- wozki jezdniowe podnosnikowe z nisko podnoszong platformg o napedzie elektrycznym
(akumulatorowe),
- wozki jezdniowe podnosnikowe, mechaniczne, wysokiego podnoszenia (widtowe) o napedzie
elektrycznym (akumulatorowe),
- wozki jezdniowe podnosnikowe, mechaniczne, wysokiego podnoszenia (widtowe) o napedzie
spalinowym,
- wozki jezdniowe transportowe ze statg platformag i zurawiem o napedzie elektrycznym
(akumulatorowe),
- pozostate wozki jezdniowe,
pod warunkiem, ze projekt nie jest zwigzany z dziatalnoscig w sektorze transportu i Wnioskodawca
zagwarantuje, iz zakupiony $rodek transportu bedzie stuzyt wytaczenie do realizacji celu okreslonego w
projekcie,

e Kkoszty nabycia wartosci niematerialnych i prawnych zwigzanych z transferem technologii
poprzez nabycie patentéw, licencji, know-how lub nieopatentowanej wiedzy technicznej,

e koszty instalacji i uruchomienia srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, zakupionych z udziatem dofinansowania, z wytaczeniem wydatkow na szkolenia
w zakresie ich obstugi,

e Kkoszty transportu srodka trwatego niezbednego do realizacji projektu, pod warunkiem, ze
koszt ten zostat wliczony do wartosci poczatkowej srodka trwatego, co zostato wykazane w
dokumencie OT i ewidencji srodkéw trwatych.

Koszty zakupu ustug doradczych:

dla typu projektu 3. kwalifikowalny jest zakup ustug doradczych zwigzanych z wdrazaniem strategii
rozwoju przedsiebiorstwa w oparciu o nowe technologie i rozwigzania innowacyjne, pod warunkiem, ze
koncowym rezultatem projektu bedzie opracowanie dokumentacji zwigzanej z ustugg doradcza.

dla typu projektu 4. kwalifikowalny jest zakup ustug doradczych w zakresie powstawania firm opartych
na wysokich technologiach lub zamierzajacych podja¢ dziatalno$¢ gospodarczg polegajaca na
wytworzeniu wyrobow lub ustug nowych na rynku polskim albo znaczaco ulepszonych w poréwnaniu z
wystepujacymi na rynku, pod warunkiem, ze koncowym rezultatem projektu bedzie opracowanie
dokumentacji zwigzanej z ustugq doradcza.

Terminy naboru wnioskow

8 maja 2012 - 9 lipca 2012 (alokacja na konkurs: 24,75 min euro)
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Whnioski o dofinansowanie sktada sie w Slaskim Centrum Przedsiebiorczosci z siedziba
w Chorzowie przy ul. Katowickiej 47. Wzor wniosku o dofinansowanie dostepny jest
na stronie internetowej Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci www.scp-slask.pl .

Terminy naboru wnioskdow przedstawiono zgodnie z harmonogramem zatwierdzonym przez Zarzad
Wojewddztwa w dnia 8 maja 2012r.

Informacja zostata opracowana na podstawie Uszczegdtowienia Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007 - 2013 z dnia 7 czerwca 2011r.

Dotacje dla przedsiebiorcow w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka 2007 - 2013 (PO IG)

Program ten ma na celu wspieranie szeroko rozumianej innowacyjnosci. Oznacza to zaréwno
bezposrednie wsparcie dla przedsiebiorstw, instytucji otoczenia biznesu oraz jednostek naukowych
$wiadczacych przedsiebiorstwom ustugi o wysokiej jakosci, jak i wsparcie systemowe zapewniajace
rozwoj $rodowiska instytucjonalnego innowacyjnych przedsiebiorstw.

W ramach PO IG wspierane beda dziatania z zakresu innowacyjnosci produktowej, procesowej,
marketingowej i organizacyjnej, ktdére w sposdb bezposredni lub posredni przyczyniajg sie
do powstawania i rozwoju innowacyjnych przedsiebiorstw.

W kontekscie osiggania celow PO IG wspierana i promowana bedzie innowacyjno$¢ na poziomie
co najmniej krajowym i/lub miedzynarodowym. Dziatania innowacyjne o takim charakterze i zasiegu
generujg najwyzsza wartos$¢ dodang dla gospodarki i przedsiebiorstw, a zatem w najwiekszym stopniu
przyczyniajag sie do umacniania zdolnosci konkurencyjnej polskiej gospodarki w wymiarze
miedzynarodowym. W ramach PO IG nie bedzie wspierana innowacyjnos¢ na poziomie lokalnym lub
regionalnym. Tego rodzaju innowacyjnos$¢ bedzie promowana i wspierana w Regionalnych Programach
Operacyjnych.
Przedsiebiorcy mogq ubiegac sie o dotacje w ramach nastepujacych priorytetow i dziatan programu:
Priorytet I. Badania i rozw6j nowoczesnych technologii:

Dziatanie 1.4. Wsparcie projektow celowych.
Priorytet IV. Inwestycje w innowacyjne przedsiewziecia:

Dziatanie 4.5 Wsparcie inwestycji o duzym znaczeniu dla gospodarki:

Poddziatanie 4.5.1 Wsparcie inwestycji w sektorze produkcyjnym,

Poddziatanie 4.5.2 Wsparcie inwestycji w sektorze ustug nowoczesnych.
Priorytet V. Dyfuzja innowacji:

Dziatanie 5.4 Zarzadzanie wtasnoscig intelektualna.
Priorytet VI. Polska gospodarka na rynku miedzynarodowym:

Dziatanie 6.1 Paszport do eksportu
Priorytet VIII. Spoteczenstwo informacyjne - zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki:

Dziatanie 8.1 Wspieranie dziatalnosci gospodarczej w dziedzinie gospodarki elektronicznej,

Dziatanie 8.2 Wspieranie wdrazania elektronicznego biznesu typu B2B,

Dziatanie 8.4 Zapewnienie dostepu do Internetu na etapie , ostatniej mili”.
Priorytet V. Dyfuzja innowacji
Cele osi priorytetowej:
a) zapewnienie przedsiebiorcom wysokiej jakosci ustug i infrastruktury stuzacych wzmocnieniu oraz
wykorzystaniu ich potencjatu innowacyjnego;

b) wzmocnienie pozycji konkurencyjnej przedsiebiorstw poprzez rozwoj powigzan kooperacyjnych.

Dziatanie 5.4 Zarzadzanie wiasnosciq intelektualng
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Beneficjentami dziatania mogg by¢ mali i $redni przedsiebiorcy (dla projektéw 1a lub 1b); Instytucje
otoczenia biznesu (projekt 2a).

W ramach dziatania wspierane beda projekty w zakresie:

1. Projekty realizowane przez MSP:

e wsparcie na pokrycie kosztéw uzyskania ochrony wilasnosci przemystowej (z wytaczeniem
kosztéw zgtoszenia wynalazku, wzoru uzytkowego oraz wzoru przemystowego do Urzedu
Patentowego RP w celu uzyskania ochrony na terytorium RP) obejmujacych koszty
przygotowania zgtoszenia przez zawodowego petnomocnika, ktory zgodnie z przepisami
obowigzujgcymi
w danym kraju jest uprawniony do wystepowania przed wtasciwym organem udzielajgcym
ochrony, optat urzedowych za dokonanie zgtoszenia wynalazku/wzoru uzytkowego/wzoru
przemystowego, koszty prowadzenia postepowania przed wifasciwym organem w celu
uzyskania ochrony, koszty ttumaczenia, koszty reprezentacji zawodowego pethomocnika
przed danym organem witasnosci przemystowej. Objecie wtasnosci przemystowej ochrong
na terytorium RP jest mozliwe pod warunkiem wykorzystania trybu zgtoszenia
miedzynarodowego, w ramach ktérego terytorium RP nie jest jedynym terytorium
whnioskowanej ochrony;

e wsparcie na pokrycie kosztow zwigzanych z postepowaniem w zakresie: - uniewaznienia
patentu, prawa ochronnego na wzér uzytkowy albo prawa z rejestracji;

e stwierdzenia wygasniecia patentu, prawa ochronnego na wzor uzytkowy albo prawa
Z rejestracji. Projekt realizowany przez MSP moze dotyczy¢ uzyskania ochrony wiasnosci
przemystowej (pkt 1a) lub realizacje ochrony (pkt 1b).

2. Projekty realizowane przez IOB:

. projekty dotyczace upowszechnienia wiedzy na temat korzysci wynikajacych z ochrony
wiasnosci intelektualnej w przedsiebiorstwach, w tym projekty promocyjne i informacyjne majace
na celu zrost $wiadomosci przedsiebiorcdw z korzyséci ptynacych z ochrony wiasnosci
intelektualnej, a takze projekty informacyjne dotyczace metod i mozliwosci ochrony wiasnosci
intelektualnej.

Maksymalny poziom dofinansowania projektu wynosi do 85% kosztéw kwalifikowanych inwestyciji.

Terminy naboru wnioskow:
Nabor ciggty, od 4 czerwca do konca 2012 r.

Mozliwos$¢ uzyskania dodatkowych informacji:

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci ul. Panska 81/83 00-834 Warszawa

tel.: 0 801 33 22 02; 022 432 89 91/92/93; (www.parp.gov.pl)

Priorytet VI. Polska gospodarka na rynku miedzynarodowym

Cele osi priorytetowej:

Poprawa wizerunku Polski jako atrakcyjnego partnera gospodarczego, miejsca nhawigzywania
wartosciowych kontaktéw handlowych, lokowania inwestycji, prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
oraz rozwoju ustug turystycznych.

Dziatanie 6.1 Paszport do eksportu

Beneficjentami dziatania mogg by¢ mali i $redni przedsiebiorcy; Polska Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci (projekt systemowy).

W ramach dziatania wspierane beda projekty w nastepujacym zakresie:
Paszport do eksportu obejmuje pakiet ustug dla MSP zawierajacy facznie:
5 przeprowadzenie oceny kwalifikowalnosci do Dziatania 6.1 oraz potencjatu eksportowego

przedsiebiorcy;
6 doradztwo w zakresie niezbednym dla przedsiebiorcy dotyczace:

7. rynku docelowego dziatalnoséci eksportowej oraz dziatan promocyjnych wskazanych
do realizacji przez przedsiebiorce;

8. aktéow prawnych, przepiséw, procedur, zwyczajow, praktyk handlowych i zasad
warunkujacych dostep towaru, ustugi lub kapitatu do wybranego rynku;

9. mozliwoséci wsparcia finansowego dla eksportera, w tym finansowania kosztéw

ubezpieczenia transakcji zwigzanych z eksportem;
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10. tworzenia strategii rozwoju eksportu, ktérego rezultatem jest opracowanie Planu Rozwoju
Eksportu oraz co najmniej jeden z ponizszych instrumentéw:

11. wyszukiwanie i dobor partnerdw na rynku docelowym;
12. udziat w zagranicznych imprezach targowo-wystawienniczych w charakterze wystawcy;
13. udziat w zorganizowanych misjach gospodarczych za granicq, przy czym podczas

targbw lub misji przedsiebiorca musi odby¢ co najmniej jedno spotkanie
z potencjalnymi kontrahentami.
14. uzyskanie niezbednych dokumentéw uprawniajacych do wprowadzenia towarow lub ustug
na wybrany rynek zagraniczny.

Ustugi w zakresie 1) oraz 2) bedg $wiadczone przez instytucje doradcze, wybrane przez PARP
w ramach projektu systemowego. Okres realizacji projektu realizowanego przez MSP jest nie diuzszy
niz 24 miesigce. W ramach dziatania 6.1 mozliwe jest uzyskanie dofinansowania przez danego
przedsiebiorce tylko na jeden projekt.

Maksymalny poziom dofinansowania projektu wynosi do 85% kosztéw kwalifikowanych inwestyciji.

Terminy naboru wnioskoéw:

Nabor wnioséw odbywa sie w trzech rundach:
e zakonczona - od 4 czerwca do 22 czerwca 2012 (alokacja na konkurs 108 min PLN)
e od 6 sierpnia do 24 sierpnia 2012 (alokacja na konkurs 108 min PLN)
e od 29 pazdziernika do 16 listopada 2012 (alokacja na konkurs 108 min PLN)

Mozliwos$¢ uzyskania dodatkowych informacji:
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego (www.mrr.gov.pl), Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci —

jako realizujgca projekt dla przedsiebiorcoéw - ul. Panska 81/83 00-834 Warszawa, tel.: (22) 432 80
80, 432 71 25 (www.parp.gov.pl).

Priorytet VIII Spoteczenstwo informacyjne - zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki
Cele osi priorytetowej:

Celem osi priorytetowej jest stymulowanie rozwoju gospodarki elektronicznej poprzez wspieranie
tworzenia nowych, innowacyjnych eUstug, innowacyjnych rozwigzan elektronicznego biznesu oraz
zmniejszanie technologicznych, ekonomicznych i mentalnych barier wykorzystywania eUstug
W spoteczenstwie.

Dziatanie 8.1 Wspieranie dziatalnosci gospodarczej w dziedzinie gospodarki elektronicznej

Beneficjentami dziatania mogg by¢ przedsiebiorcy z grupy mikro- i matych przedsiebiorcow
prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza i posiadajacy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, a
w przypadku osoby fizycznej - miejsce zamieszkania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, prowadzacy
dziatalno$¢ gospodarczg nie dtuzej niz 1 rok liczac od dnia wpisu przedsiebiorcy do Krajowego Rejestru
Sadowego albo Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej (w zakresie projektow typu 1). Instytucja
wdrazajaca (w zakresie projektu typu 2).

W ramach dziatania bedg oferowane nastepujace typy instrumentéw wsparcia:

Typ 1:

wsparcie w formie dotacji na realizacje indywidualnych projektow mikro- oraz matych przedsiebiorcow,
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg nie dtuzej niz 1 rok liczac od dnia wpisu przedsiebiorcy
do Krajowego Rejestru Sadowego albo Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, majacych na celu
$wiadczenie e-ustugi lub wytworzenie produktéow cyfrowych niezbednych do $wiadczenia tej ustug.
Dany beneficjent otrzyma wsparcie tylko na jeden projekt w ramach dziatania 8.1. Projekt bedzie
objety dofinansowaniem przez okres nie dtuzszy niz 24 miesigce.

Typ 2:

projekt systemowy - wsparcie w formie dotacji dla Instytucji Wdrazajacej na utworzenie i prowadzenie
specjalistycznego portalu internetowego na potrzeby dziatan 8.1 i 8.2 oraz promowanie dziatania
i informowanie potencjalnych beneficjentdw o mozliwosci uzyskania wsparcia poprzez organizowanie
kampanii informacyjnych, promocji w mediach elektronicznych i tradycyjnych, organizowanie
seminariow i konferencji.
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Maksymalny poziom dofinansowania projektu wynosi do 85% kosztéw kwalifikowanych inwestycji.

Terminy naboru wnioskow:

Nabor wnioséw odbywa sie w trzech rundach:
e zakonczona - od 26 marca do 20 kwietnia 2012 (alokacja na konkurs 143,9 min PLN)
e od 23 lipca do 17 sierpnia 2012 (alokacja na konkurs 143,9 min PLN)
e od 19 listopada do 14 grudnia 2012 (alokacja na konkurs 143,9 min PLN)

Mozliwos¢ uzyskania dodatkowych informacji:

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci ul. Parnska 81/83 00-834 Warszawa
tel.: 0 801 33 22 02; 022 432 89 91/92/93; (www.parp.gov.pl)

Dziatanie 8.2 Wspieranie wdrazania elektronicznego biznesu typu B2B

Beneficjentami dziatania mogg by¢ mikro-, mali lub $redni przedsiebiorcy prowadzacy dziatalnosé
gospodarcza i posiadajacy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, a w przypadku osoby
fizycznej — miejsce zamieszkania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, wspotpracujacy na podstawie
zawartych uméw o wspotpracy z co najmniej dwoma innymi przedsiebiorcami, planujacy rozpoczecie
lub rozwdj wspotpracy w oparciu o rozwigzania elektroniczne, w tym w szczegdlnosci przez
dostosowanie wiasnych systemoéw informatycznych do systeméw informatycznych przedsiebiorcow,
z ktérymi kooperuje, w celu umozliwienia automatyzacji wymiany informacji miedzy systemami
informatycznymi wspétpracujacych przedsiebiorcow — z wylgczeniem klastréw innowacyjnych.

W ramach dziatania wspierane bedg przedsiewziecia o charakterze technicznym, informatycznym, oraz
organizacyjnym, ktore prowadza do realizacji procesdw biznesowych w formie elektronicznej,
obejmujacych trzech lub wiecej wspotpracujacych przedsiebiorcow. Typowy projekt obejmuje
wdrazanie nowych lub integracje istniejacych systemow informatycznych przedsiebiorstw, majacych na
celu umozliwienie automatyzacji wymiany informacji pomiedzy systemami informatycznymi
wspoOtpracujacych przedsiebiorcéw. Wsparciem nie beda objete klastry innowacyjne, ktére mogq
ubiegac sie o dofinansowanie w ramach innych osi priorytetowych PO IG i RPO. Projekt bedzie objety
dofinansowaniem przez okres nie dtuzszy niz 24 miesiace.

Maksymalny poziom dofinansowania projektu wynosi do 85% kosztéw kwalifikowanych inwestycji.

Terminy naboru wnioskow:

Nabdr wnioséw odbywa sie w trzech rundach:
* zakonczona - od 6 lutego do 2 marca 2012 (alokacja na konkurs 389,6 min PLN)
e od 11 czerwca do 7 lipca 2012 (alokacja na konkurs 389,6mIin PLN)
e od 15 pazdziernika do 9 listopada 2012 (alokacja na konkurs 389,6 min PLN)

Mozliwos¢ uzyskania dodatkowych informacji:

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci ul. Panska 81/83 00-834 Warszawa
tel.: 0 801 33 22 02; 022 432 89 91/92/93; (www.parp.gov.pl)

Dotacje dla przedsiebiorcow w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2007 - 2013 (PO IiS)

Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko to kolejny instrument pozwalajacy na uzyskanie
$srodkdw pomocowych Unii Europejskiej. Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko jest
najwiekszym, z punktu widzenia dostepnych $rodkéw, Programem Operacyjnym w Unii Europejskim.
Celem programu jest podniesienie atrakcyjnosci inwestycyjnej Polski i jej regiondw poprzez rozwodj
infrastruktury technicznej przy rownoczesnej ochronie i poprawie stanu srodowiska, zdrowia,
zachowaniu tozsamosci kulturowej i rozwijaniu spojnosci terytorialnej.

Zgodnie z harmonogramem naboréw wnioskéow z dn. 31 maja 2011 r., przedsiebiorcy mogg ubiegac
sie o dotacje w ramach:

Priorytet IV. Przedsiewziecia dostosowujace przedsiebiorstwa do wymogow ochrony
$rodowiska:

Dziatanie 4.1 Wsparcie systemow zarzadzania $rodowiskowego
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Priorytet IV: Przedsiewziecia dostosowujace przedsiebiorstwa do wymogow ochrony
$rodowiska

Celem gtéwnym priorytetu jest ograniczanie negatywnego wplywu istniejacej dziatalnosci
przemystowej na srodowisko i dostosowanie przedsiebiorstw do wymogow prawa wspdlnotowego.

Cele szczegdtowe priorytetu to:

« rozpowszechnienie systemdw zarzadzania sSrodowiskowego objetych certyfikacja,

« racjonalizacja gospodarki zasobami naturalnymi i odpadami, w tym zmniejszenie ilosci
wytwarzanych odpadéw innych niz komunalne i zwiekszenie poziomu odzysku i recyclingu tych
odpadow,

« zapobieganie powstawaniu i redukcja zanieczyszczen réznych komponentdw sSrodowiska
poprzez dostosowanie istniejgcych instalacji do wymogdw najlepszych dostepnych technik
(BAT),

» ograniczenie tadunku zanieczyszczen (w szczegdlnosci substancji niebezpiecznych)
odprowadzanych przez przemyst do S$rodowiska wodnego oraz zmniejszenie ilosci
nieoczyszczonych $ciekdw przemystowych odprowadzanych do wod lub do ziemi,

» poprawa jakosci powietrza poprzez obnizenie wielkosci emisji substancji zanieczyszczajacych
z obiektéw spalania paliw, priorytetowo traktowane bedg projekty dotyczace instalacji o mocy
wiekszej od 50 MW,

» zwiekszenie udziatu odpaddw pouzytkowych i niebezpiecznych poddawanych procesom
odzysku.

Dziatanie 4.1 Wsparcie systemoéw zarzadzania srodowiskowego

Beneficjentami dziatania moga by¢ mate, Srednie i duze przedsiebiorstwa za wytaczeniem
przedsiebiorstw wymienionych w art. 35 ust. 3 pkt. b) w rozporzadzeniu Rady (WE) Nr 1198/2006
z dnia 27 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rybackiego (EFR) oraz przedsiebiorstw
objetych rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 r. w sprawie wsparcia
rozwoju obszardéw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW). Rodzaj dziatalnosci prowadzonej przez beneficjenta nie moze by¢ wykluczony przepisami
programu pomocy de minimis.

W ramach dziatania wspierane beda projekty w zakresie:
1. wykonania audytu niezbednego dla uzyskania certyfikatu/ dokonania rejestracji,
2. uzyskania certyfikatu/dokonania rejestracji,
3. doradztwa zwigzanego z uzyskaniem certyfikatu/dokonania rejestracji.

Minimalna wartos¢ projektu wynosi 8 min zt.

Maksymalny poziom dofinansowania projektu wynosi do 50% kosztéw kwalifikowanych inwestycji, ale
nie wiecej niz 400 tys. zt.

Planowana data naboru wnioskow: 7 wrzesnia 2012
Mozliwos$¢ uzyskania dodatkowych informacji:

Narodowy Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, Departament Przedsiewzie¢
Srodowiskowych, ul. Wawelska 52/54, Warszawa (www.nfosigw.gov.pl)

Dotacje dla przedsiebiorcow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki na
lata 2007-2013 (PO KL)

Program Operacyjny Kapitat Ludzki (PO KL) jest kolejnym instrumentem,
w ramach ktdérego przedsiebiorcy mogqa ubiegac sie o dofinansowanie projektéow oraz stanowig grupe
docelowg w poszczegdlnych priorytetach .

Celem gtdwnym Programu jest polepszenie stanu zatrudnienia oraz spdjnosci spotecznej poprzez
podniesienie aktywnosci zawodowej, zmniejszenie obszarédw wykluczenia spotecznego, poprawe
zdolnosci adaptacyjnych pracownikdw i przedsiebiorcéw, podniesienie poziomu wyksztatcenia
spotecznego, wparcie dla budowy struktur administracyjnych panstwa oraz wzrost spdjnosci
terytorialnej panstwa.

Przedsiebiorcy moga ubiegac sie o dotacje w ramach nastepujacych priorytetow i dziatan programu:
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Priorytet VI: Rynek pracy otwarty dla wszystkich:
Poddziatanie 6.1.1. Wsparcie 0sob pozostajgcych bez zatrudnienia na regionalnym rynku pracy,
Dziatanie 6.2. Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia.

Priorytet VIII: Regionalne kadry gospodarki:

Poddziatanie 8.1.1. Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiebiorstw,
Poddziatanie 8.2.1. Wsparcie dla wspotpracy sfery nauki i przedsiebiorstw.

Poddziatanie 8.2.1. Wsparcie dla wspoétpracy sfery nauki i przedsiebiorstw

Beneficjentami poddziatania mogg by¢ wszystkie podmioty - z wytgczeniem oséb fizycznych
(nie dotyczy oséb prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza lub o$wiatowg na podstawie przepiséw
odrebnych).

Grupy docelowe poddziatania sq przedsiebiorcy i pracownicy przedsiebiorstw, uczelnie, jednostki
naukowe, pracownicy naukowi jednostek naukowych, pracownicy naukowi i naukowo-dydaktyczni,
uczelni, doktoranci, absolwenci uczelni (w okresie 12 miesiecy od daty ukonczenia studidéw) i studenci.

W ramach dziatania wspierane beda projekty w zakresie:

1. Staze i szkolenia praktyczne dla:
« pracownikéw przedsiebiorstw w jednostkach naukowych;
« pracownikdw naukowych jednostek naukowych oraz pracownikéw naukowych i naukowo-
dydaktycznych uczelni - w przedsiebiorstwach.

2. Tymczasowe zatrudnienie w MSP wysoko wykwalifikowanego personelu.
3. Stypendia naukowe i wsparcie towarzyszace (np. szkolenia z zakresu komercjalizacji wiedzy) dla
doktorantéw ksztatcacych sie na kierunkach uznanych za szczegdlnie istotne z punktu widzenia
rozwoju wojewodztwa (okreslonych w RSI).

Minimalna wartos$¢ projektu wynosi 50 000 zt.

Terminy naboru wnioskoéw:
Nabdr planowany jest na sierpien 2012, w roku 2012 nie przewiduje sie wiecej naboréw

Mozliwos¢ uzyskania dodatkowych informacji: )

Wydziat Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego,
ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice, tel. (032) 77 40 125, (032) 77 40 126,
http://efs.slaskie.pl/

www.silesia-region.pl
http://rpo.slaskie.pl

VIII. INWESTORZY ZAGRANICZNI
Nabywanie nieruchomosci przez cudzoziemcow

Zasady reguluje ustawa o nabywaniu nieruchomosci przez cudzoziemcéw z dnia 24.03.1920 r. (Dz. U.
z 2004 r. Nr 167, poz. 1758 z pdzniejszymi zmianami).

Cudzoziemcem w rozumieniu ustawy jest:

1. osoba fizyczna nie posiadajaca obywatelstwa polskiego,

2. o0soba prawna majaca siedzibe za granica,

3. osoba prawna majaca siedzibe na terytorium Polski, kontrolowana bezposrednio lub posrednio
przez osoby wymienione w pkt. 1i 2.

W przypadku spotki handlowej za kontrolowang uwaza sie spotke, w ktérej osoby wymienione w pkt. 1
i 2 posiadajq, bezposrednio lub posrednio, co najmniej 50% kapitatu zaktadowego.
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Przystepujac do przetargu na kupno lub uzytkowanie wieczyste nieruchomosci inwestor zagraniczny
musi mie¢ zezwolenie na jej nabycie. Zezwolenie wydaje Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji
w drodze decyzji administracyjnej, za zgoda Ministra Obrony Narodowej, a w przypadku nieruchomosci
rolnych—réwniez za zgoda Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi. Wygranie przetargu nie gwarantuje
automatycznie prawa do uzyskania zezwolenia ministra.

Przed przystgpieniem do przetargu mozna otrzymac od Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
tzw. promese, czyli przyrzeczenie wydania zezwolenia na nabycie w razie wygrania przetargu. Promesa
jest wazna 6 miesiecy od daty wydania.

Zezwolenie podlega optacie skarbowej, natomiast promesa nie wymaga takiej optaty.

Osoba zagraniczna nie musi mie¢ zezwolenia miedzy innymi, gdy:

¢ nabywa dla siebie mieszkanie

e mieszka w Polsce co najmniej 5 lat i ma ten fakt potwierdzony karta statego pobytu

e jest matzonkiem obywatela Polski i posiada karte statego pobytu na co najmniej 2 lata
e jest uprawniona do dziedziczenia

Zagraniczna osoba prawna nie musi mie¢ rowniez zezwolenia, jezeli na swoje cele statutowe zamierza
naby¢ nieruchomos$¢ na terenie miasta nie zabudowang, o powierzchni nie wiekszej niz 0,4 ha.

We wniosku o nabycie nieruchomosci inwestor zagraniczny winien zamiescic:

1. Nazwe (firme) i siedzibe oraz dokfadny adres wnioskodawcy z kodem pocztowym, przedmiot
dziatalnosci, dane personalne cztonkdéw zarzadu—imiona i nazwisko, date i miejsce urodzenia,
obywatelstwo, miejsce zamieszkania (doktadny adres wraz z kodem pocztowym), dane
dotyczace udziatowcdw spdtki—osdb fizycznych (dane—jak wyzej) i oséb prawnych (nazwa)
oraz procentowy udziat w kapitale zaktadowym Wnioskodawcy. Jezeli udzialowcem spétki
(wnioskodawcy) jest zagraniczna osoba prawna z siedzibg w Polsce—dane dotyczace podmiotu
zagranicznego z uwzglednieniem procentowego udziatu w kapitale zaktadowym spétki.

2. Szczegdtowe okreslenie nabywanej nieruchomosci—doktadny adres, powierzchnia i rodzaj
— z uwzglednieniem wszystkich czesci sktadowych (np. budynki), ze wskazaniem numeru
ksiegi wieczystej oraz numerdw dziatek (jezeli nabywane sg tylko dziatki objete dang ksiega),
a w razie potrzeby—roéwniez oznaczen geodezyjnych.

3. Nazwisko i imie (firme) oséb zbywajacych nieruchomosci oraz miejsce ich zamieszkania
(siedzibe), z podaniem kodu pocztowego.

4. Okreslenie formy, w jakiej ma nastgpi¢ nabycie nieruchomosci, np. umowa sprzedazy,
darowizny lub zamiany, wniesienie udziatu (aportu) do spétki przez udziatowca, ustanowienie
wieczystego uzytkowania itp.

5. Wskazanie posiadanych $rodkéw finansowych, wystarczajacych na nabycie nieruchomosci i na
deklarowang dziatalnos¢ gospodarcza, a w szczegdlnosci na deklarowane inwestycje.

6. Uzasadnienie wskazujace cel nabycia nieruchomosci oraz uzasadnienie dotyczace jej wielkosci,
okreslenie dziatalnosci, jaka ma byc¢ na niej prowadzona i pozytku tej dziatalnosci dla Polski.

Zataczniki:

1. Kopie dokumentéw potwierdzajacych uprawnienia wnioskodawcy do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w Polsce, a w szczegdlnosci:
o akt zatozycielski (ze wszystkimi zmianami)
o odpis (poswiadczony) z rejestru handlowego, dotyczacy wnioskodawcy oraz odpis
z rejestru handlowego udziatowcdéw, bedacych osobami prawnymi -uzyskane nie
dawniej niz przed 3 miesigcami.
2. Dokumenty przedstawiajace wielkos¢ posiadanego kapitatu (wtasnego, pozyczonego, itp.).
3. Jezeli udziatowcem spotki jest osoba prawna z siedzibg za granicg—odpis z rejestru
handlowego, przettumaczony na jezyk polski (uzyskany nie dawniej niz przed 3 miesigcami).
4. Pisemne o$wiadczenie zbywcy (zbywcow) nieruchomosci, wyrazajace wole zbycia
nieruchomosci na rzecz wnioskodawcy, ze wskazaniem formy jej zbycia (np. umowa
sprzedazy) oraz kwoty, za ktora nieruchomos¢ ma by¢ zbyta, a gdy zbywca jest osoba prawna
—takze wyciag z rejestru handlowego (uzyskany nie dawniej niz przed 3 miesigcami).
5. Wyciag z ksiegi wieczystej, zatozonej dla zbywanej nieruchomosci (uzyskany nie dawniej
niz przed miesigcem).
6. Wypis z rejestru gruntdw wraz z wyrysem z mapy ewidencyjnej, gdy nabywana jest
nieruchomos¢ gruntowa o powierzchni od 1 ha wzwyz.
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7. Oszacowanie wartosci nabywanej nieruchomosci (w walucie polskiej) z uwzglednieniem
wartosci wszystkich czesci sktadowych, dokonane przez uprawnionego rzeczoznawce.

8. Pisemne petnomocnictwo, jezeli wnioskodawca wystepuje przez petnomocnika (moze ono byc¢
dokonane bezposrednio we wniosku podpisanym przez wnioskodawce), wraz z adresem
petnomocnika.

9. Ewentualnie—numery telefondéw, telefakséw wnioskodawcy i petnomocnikow.

10. Zaswiadczenie z urzedu gminy o przeznaczeniu wnioskowanych nieruchomosci w planie
zagospodarowania przestrzennego.

11. Gdy nieruchomo$¢ nabywana jest z zamiarem dokonania inwestycji—stanowisko lokalnych
organdw administracji rzgdowej lub samorzadowej oraz zaswiadczenie o przeznaczeniu
nieruchomosci w planach zagospodarowania przestrzennego.

12. W przypadku nabywania przedsiebiorstw:

o dokumenty, mogace uwiarygodni¢ deklarowane przedsiewziecie, w tym okreslajace
dziatalno$¢ prowadzong przez udziatowcow, majacych siedzibe za granicg
(np. informacje z izb gospodarczych danego kraju, informacje renomowanych
bankéw),

o dokumenty dotyczace nabywanego przedsiebiorstwa (w zaleznosci od sposobu i formy
nabywania)—akt wyznaczenia likwidatora, akt powotania syndyka, zgoda organdéw
zatozycielskich i rad pracowniczych, ogtoszenia o przetargach.

13. W przypadkach wymienionych w pkt. 11 i 12—dodatkowo nalezy ztozy¢ opracowane przez
firme zatozenia realizacji przysztej inwestycji (biznesplan), z uwzglednieniem wykorzystania
danej nieruchomosci, zaktadanej produkcji, przewidywanego zatrudnienia oraz naktadow
finansowych przeznaczonych na inwestycje—ze wskazaniem, na co srodki bedq przeznaczone
(rozbudowa obiektéw, maszyny, urzadzenia, zakup technologii).

Whnioski o wydanie zezwolenia na nabycie nieruchomosci wraz z kompletem dokumentéw nalezy
sktadac¢ do:

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji

Departament Zezwolen i Koncesji

ul. Domaniewska 36/38

02 - 672 Warszawa

tel: 22 60 146 96 (koncesje), 22 60 118 70 (zezwolenia na nabycie nieruchomosci, akcji, udziatéw
przez cudzoziemcow)

IX. URZEDY, WYDZIALY I INSTYTUCJE NA DRODZE INWESTORA

Urzad Miasta Czestochowy

UL. SLASKA 11/13, 42-217 CZESTOCHOWA
tel. centrala 034 370 71 00;
fax centrala 034 370 71 70

info@czestochowa.um.gov.pl,
www.czestochowa.pl

Wydziatl Funduszy Europejskich i Rozwoju, Referat Dziatalnosci Gospodarczej

ul. Slaska 11/13, tel. 034 370 72 15
fer@czestochowa.um.gov.pl

Lista spraw zatatwianych w wydziale: (klikniecie na punkt wykazu powoduje przeniesienie na karte
informacyjng objasniajaca tryb zatatwienia danej sprawy):

¢ Przyjmowanie wnioskow w formie papierowej i przekazywanie ich do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),

« Zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych,

*« Transport (licencje, zaswiadczenia, zezwolenia),
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« Taksowki (licencje, egzamin)

Wydziat Administracji Architektoniczno-Budowlanej

ul. élqska 11/13, tel. 034 370 75 29
aab@czestochowa.um.gov.pl

Lista spraw zatatwianych w wydziale: (klikniecie na punkt wykazu powoduje przeniesienie na karte
informacyjng objasniajaca tryb zatatwienia danej sprawy):

« Decyzja o przeniesieniu decyzji o pozwoleniu na budowe na rzecz innego inwestora

* Odwieszenie postepowania

¢ Pozwolenie na budowe

* Pozwolenie na rozbidrke

¢ Uzupetnienie wniosku

¢ Wydanie dziennika budowy

« Wydawanie duplikatéw decyzji administracyjnych

« Zaswiadczenie o samodzielnosci lokalu

* Zaswiadczenie potwierdzajgce powierzchnie uzytkowa i wyposazenie techniczne
domu

e Zawieszenie postepowania

« Zgtoszenie budowy obiektéw matej architektury w miejscach publicznych

e Zgloszenie budowy tymczasowego obiektu budowlanego

e Zgtoszenie budowy, robét budowlanych

e Zgtoszenie budowy-wykonanie robét budowlanych - przytacza i zbiornika

« Zgtoszenie budowy-wykonanie robét budowlanych - ogrodzenie

* Zgtoszenie budowy-wykonanie robét budowlanych - przydomowa oczyszczalnia

Sciekéow
« Zgtoszenie budowy-wykonanie robét budowlanych - urzadzenie reklamowe na
obiekcie

* Zgtoszenie budowy-wykonanie robét budowlanych - szyld

* Zgtoszenie budowy-wykonanie robét budowlanych - tymczasowa kawiarenka letnia

* Zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci

* Zgtoszenie rozbidrki obiektu

¢ Zmiana pozwolenia na budowe

. wwlmw

kubaturowych i urzadzen infrastruktury technicznej, - dla zmiany sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego, - dla zmiany zagospodarowania terenu

e Przeniesienie decyzji o warunkach zabudowy

o Ustalenle warunkow zabudowy terenu i zagospodarowanla terenu poprzez wydanie

oblektow liniowych i urzadzen infrastruktury technicznej

Miejska Pracownia Urbanistyczno-Planistyczna

ul. Katedralna 8, tel. 34 370 78 88
mpup@czestochowa.um.gov.pl

Lista spraw zwigzanych z procesem inwestycyjnym zatatwianych w Miejskiej Pracowni
Urbanistyczno-Planistycznej (klikniecie na punkt wykazu powoduje przeniesienie na karte
informacyjng objasniajaca tryb zatatwienia danej sprawy):

e Whniosek o sporzadzenie lub zmiane miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego

« Uwagi dotyczace projektu studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego

¢ Whniosek do miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego skitadany po
ogtoszeniu o przystapieniu do sporzadzania planu
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* Whniosek do studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
sktadany po ogtoszeniu o przystapieniu do jego sporzadzania

* Uwagi dotyczace projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

¢ Wypis i wyrys z planéw zagospodarowania przestrzennego

« Zaswiadczenie o zgodnosci lokalizacji magazynu obrotu hurtowego napojami
alkoholowymi z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego badz opinia
odnosnle mozllwosm prowadzenia obrotu hurtowego napolaml alkoholowyml

*  Wypis i wyrys ze studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego miasta

¢ Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego a w
przypadku jego braku, zaswiadczenie o zgodnoséci lokalizacji obiektu, w ktérym
bedzie prowadzona placowka opiekunczo-wychowawcza, z przepisami o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym

Uwaga: wszystkie wyzej wymienione sprawy mozna réwniez zatatwic¢ poprzez
system elektronicznej komunikacji admlnlstraql publicznej -

%3ApeupAgent selectPa rent&C|d 8221

Wydziat Geodezji i Kartografii

ul. Waszyngtona 5, tel. 034 370 78 32; 034 370 78 33; fax 034 370 71 83
gk@czestochowa.um.gov.pl

Lista spraw zwigzanych z procesem inwestycyjnym zatatwianych w Wydziale Geodezji i Kartografii
(klikniecie na punkt wykazu powoduje przeniesienie na karte informacyjng objasniajaca tryb
zatatwienia danej sprawy):

« Decyzje zatwierdzajace projekt podziatu nieruchomosci

« Kwalifikacja i przyjmowanie prac geodezyjnych do zasobu

+ Numeracja porzadkowa nieruchomosci

+ Obstuga wykonawstwa geodezyjnego w zakresie zgtaszanych prac geodezyjnych

+ Opiniowanie projektéw technicznych urzadzen i budowli podziemnych

- Prostowanie btedéw w wydanych wczeséniej aktach wtasno$ci ziemi i nadawanie
klauzuli prawomocnosci

+ Rozgraniczenia nieruchomosci

+ Udostepnianie informacji z zasobu geodezyjnego i kartograficznego

+ Udzielanie informacji z ewidencji gruntéw

+ Wprowadzanie zmian w ewidencji gruntéw

« Wydawanie decyzji z zakresu ewidencji gruntow

« Wydawanie wypisdw z rejestrow: gruntéw, budynkow i lokali

« Wydawanie wyrysow

« Wydawanie zaswiadczen o posiadaniu nieruchomosci

« Klasyfikacja gruntow

- Decyzje o czasowym zajeciu nieruchomosci

+ Decyzje w sprawie wywlaszczein nieruchomosci

Wydziat Komunalny

ul. élqska 11/13, tel. 034 370 75 06
km@czestochowa.um.gov.pl

Lista spraw zatatwianych w wydziale: (klikniecie na punkt wykazu powoduje przeniesienie na karte
informacyjng objasniajaca tryb zatatwienia danej sprawy):

« Najem lokali uzytkowych,

 Przedtuzenie lub ponowne spisanie umowy najmu lokalu mieszkalnego
« Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjag wyrokéw o eksmisje

+ Przejmowanie przez gmine budynkow zakladowych

 Regulacja tytutu prawnego do zajmowanego lokalu mieszkalnego
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- Remonty, remonty zabezpieczajace, zabezpieczenia i rozbiérki budynkdéw : gminy,
prywatnych, z nieuregulowanym stanem prawnym

+ Ucieptownienia budynkéw komunalnych

«  Wspodlnoty mieszkaniowe w zasobach komunalnych

« Wynajem lokalu mieszkalnego
Wynajem lokalu socjalnego lub tymczasowego pomieszczenia

+ Realizacja wyrokéw sadowych o wyptate odszkodowan z tytutu niedostarczenia
lokali socjalnych

« Zamiana lokalu mieszkalnego

« Dodatek mieszkaniowy
« Pozwolenie na sprowadzenie i pochowanie trumny ze zwtokami/urny z prochami z

zagranicy
« Prowadzenie targowisk miejskich

Wydziatu Mienia i Nadzoru Wiascicielskiego

ul. Waszyngtona 5, pokéj 311, tel. 034 37-07-811,
mn@czestochowa.um.gov.pl

Lista spraw zatatwianych w wydziale: (klikniecie na punkt wykazu powoduje przeniesienie na karte
informacyjng objasniajaca tryb zatatwienia danej sprawy):

* Nabywanie nieruchomosci

* Nabywanie nieruchomosci za zadluzenia

* Sprzedaz i oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste

* Sprzedaz lokali mieszkalnych na rzecz najemcow

* Decyzje w sprawie zwrotéw wywlaszczonych nieruchomosci

¢ Oddawanie nieruchomosci w uzyczenie

*» Oddawanie nieruchomosci w dzierzawe

¢ Oddawanie nieruchomosci w trwaly zarzad jednostkom organizacyjnym

*» Oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie

« Pozwolenia na wejscie z wykonaniem urzadzen infrastruktury technicznej

e Stwierdzanie z mocy prawa nha dzien 5 grudnia 1990r. prawa uzytkowania
wieczystego gruntow i wilasnosci budynkoéw przez osoby prawne majace je
w uzytkowaniu lub zarzadzie

¢ Ustanawianie stuzebnosci gruntowych

* Przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci nieruchomosci

Wydzial Ochrony Srodowiska Rolnictwa i Le$nictwa

ul. élqska 11/13, tel. 034 370 74 16
osr@czestochowa.um.gov.pl

Lista spraw zatatwianych w wydziale: (klikniecie na punkt wykazu powoduje przeniesienie na karte
informacyjng objasniajaca tryb zatatwienia danej sprawy):

¢ Cechowanie drewna, wydawanie swiadectwa legalnoséci

e Decyzja na pozyskiwanie drewna niezgodnie z uproszczonym planem urzadzenia lasu

e Dokonywanie podziatu kosztow utrzymania tworzacych brzeg wody budowli lub
muréw niebedacych urzadzeniami wodnymi

e Ewidencja miejsc pamieci narodowej

e Melioracje wodne

e Nakazywanie przywrdcenia stanu poprzedniego lub wykonania urzadzen
zapobiegajacych szkodom w przypadku szkodliwej zmiany stanu wody na gruncie

e Opiniowanie lokalizacji dziatalnosci gospodarczej na terenach zieleni miejskiej

e Pozwolenia zintegrowane dla instalacji, ktore powoduja znaczne zanieczyszczenie
poszczegdlnych elementow przyrodniczych albo srodowiska.

e Przyjmowanie dokumentacji geologicznej

¢ Przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach
gospodarowania wytworzonymi odpadami
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e Przyjmowanie zgtoszen do rejestru posiadaczy odpadéw zwolnionych z obowigzku
uzyskiwania zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania lub
transportu, odzysku lub unieszkodliwiania odpadow

e Przyjmowanie zgltoszen instalacji emitujacych pole elektromagnetyczne

e Przyjmowanie zgtoszen instalacji ktorych eksploatacja wymaga zgtoszenia na
wprowadzanie gazéw i pytéw do powietrza

e Przyznawanie wlascicielom lub uzytkownikom gruntéow dotacji z budzetu Panstwa na
czesciowe lub catkowite pokrycie kosztéw zalesienia gruntéw

e Rejestracja sprzetu ptywajacego stuzgcego do amatorskiego potowu ryb

¢ Rekultywacja

e Udzielanie koncesji na wydobywanie kopalin

o Ustalanie linii brzegu dla wéd innych niz morskie wody wewnetrzne, graniczne i
Srédladowe drogi wodne

o Utrzymanie i pielegnacja terenow zieleni miejskiej : parki, skwery i zielence

e Utrzymanie i pielegnacja terenow zieleni miejskiej w pasach drogowych

e Utrzymanie szaletéw miejskich

e Uzgadnianie warunkow odwodnienia

o Wopis do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow

komunalnych od wiascicieli nieruchomosci z terenu Gminy Czestochowa

Wycinka drzew i krzewow - zezwolenia

Wydawanie decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach

Wydawanie decyzji zatwierdzajacych program gospodarki odpadami niebezpiecznymi

Wydawanie kart wedkarskich

e Wydawanie pozwolen na wprowadzanie gazéw i pyléw do powietrza

e Wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadow

e Wydawanie pozwolen wodnoprawnych

e Wpydawanie zaswiadczen (poswiadczen) o prowadzeniu gospodarstwa rolnego

e Wydawanie zezwolen ha emisje gazéw cieplarnianych z instalacji objetej systemem
handlu uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych

e Wpydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku lub
unieszkodliwiania odpadéw

e Wydawanie zezwoleh na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania lub
transportu odpadéw

e Zatwierdzanie projektéw prac geologicznych

e Zatwierdzanie ugoéd zawartych przez witascicieli
gruntach

e Zezwolenia na prowadzenie na terenie gminy Czestochowa dziatalnosci w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych, oprézniania zbiornikow bezodptywowych i
transportu nieczystosci cieklych

e Zezwolenie na posiadanie, hodowanie i utrzymanie chartéw rasowych lub ich
mieszancow

e Zgtoszenie projektu prac geologicznych wykonywanych w celu wykorzystania ciepta
Ziemi

e Zgtoszenie przydomowych oczyszczalni $ciekow

e Zgloszenie zamiaru przystgpienia do wykonywania robét geologicznych

e Zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego
do produkcji rolnej_

Wydziat Finansowo-Ksiegowy
ul. Slaska 11/13, tel. 034 370 74 34

fk@czestochowa.um.gov.pl

Lista spraw zatatwianych w wydziale: (klikniecie na punkt wykazu powoduje przeniesienie na karte
informacyjng objasniajacq tryb zatatwienia danej sprawy):

« Dokonywanie zmian w rocznym wymiarze podatkow od oséb fizycznych: od
nieruchomosci, rolnym, leSnym, tacznym zobowigzaniu pienieznym

+ Informacja o stanie zalegtosci w optatach z tytutu: dzierzawy terenu, uzytkowania
wieczystego gruntéw gminy i Skarbu Panstwa, przeksztalcenia prawa uzytkowania
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wieczystego w prawo wiasnosci, zwrotu odszkodowan, zezwolen na sprzedaz
napojéw alkoholowych, o

* Ustalanie wymiaru podatku lesnego od o0séb fizycznych

* Ustalanie wymiaru podatku od nieruchomosci od 0séb fizycznych

* Ustalanie wymiaru podatku rolnego od o0séb fizycznych

¢ Ustalanie wymiaru tacznego zobowigzania pienieznego

*» Wydanie zaswiadczenia o dokonaniu optat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz
napojoéw alkoholowych.

« Wydawanie decyzji okreslajacych wysokos¢ zobowigzania w podatku leSnym od oséb
prawnych

« Wydawanie decyzji okreslajacych wysoko$¢ zobowigzania w podatku od
nieruchomosci od 0s6b prawnych

* Wydawanie decyzji okreslajacych wysokos$¢ zobowigzania w podatku od srodkow
transportowych od o0sdéb fizycznych

« Wydawanie decyzji okreslajacych wysokos$¢ zobowigzania w podatku od srodkow
transportowych od oséb prawnych

* Wydawanie decyzji okreslajacych wysoko$¢ zobowigzania w podatku rolnym od oséb
prawnych

* Wydawanie decyzji w sprawie ulg podatkowych na wniosek 0sé6b fizycznych nie
prowadzacych dziatalnosci gospodarczej

« Wydawanie decyzji w sprawie ulg podatkowych na wniosek 0sé6b fizycznych
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza

* Wydawanie decyzji w sprawie ulg podatkowych na wniosek os6b prawnych - pomoc
de minimis

* Wydawanie decyzji w sprawie ulg podatkowych w zwiagzku z wystapieniem sytuacji
nadzwyczajnych lub klesk zywiotowych

« Wystawianie decyzji w sprawie nadptaconych i nienaleznych podatkow i optat

*+ Wystawianie osobom fizycznym zaswiadczen celem wykreslenia z hipoteki zalegtosci
wobec gminy Czestochowa dot. uzytkowania wieczystego, przeksztatcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci, zwrotu odszkodowan, sprzedazy
mieszkan i nieruchomosci

« Wystawianie zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach i optatach lokalnych od osé6b
fizycznych

« Wystawianie zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach i optatach lokalnych od oséb
prawnych

* Zwolnienie z podatku od nieruchomosci w ramach programu pomocy de minimis na
tworzenie nowych miejsc pracy

¢ Zwolnienie z podatku od nieruchomosci w ramach regionalnej pomocy inwestycyjnej

« Zwrot mylnie wptaconych kwot: rejestracja pojazdu, prawo jazdy, dowod osobisty

¢ Zwrot nienaleznie dokonanej optaty skarbowej

Miejski Zarzad Drog i Transportu w Czestochowie
42-217 Czestochowa, ul. Ksiedza Jerzego Popietuszki 4/6, tel./fax 34 366 43 05, 34 366 43 37

mzd@mzd.czest.pl

Lista spraw zatatwianych w wydziale: (klikniecie na punkt wykazu powoduje przeniesienie na
karte informacyjng objasniajaca tryb zatatwienia danej sprawy):

szczegdlny

e Whniosek o zajecie pasa drogowego w celu umieszczenia urzadzenia infrastruktury
technicznej

* Whniosek o wydanie decyzji na zajecie pasa drogowego dla celéw handlowych

*  Whniosek o wydanie warunkéw technicznych przez MZDIT na odprowadzenie wdéd opadowych

¢ Whniosek o wydanie decyzji zezwalajgcej na lokalizacje zjazdu

* Whniosek o wyrazanie zgody na realizacje infrastruktury technicznej w pasie drogowym

* Whniosek o zajecie pasa drogowego dla robdt nie zwigzanych z drogami

e Whniosek na zajecie pasa drogowego w_celach reklamowych - pod usytuowanie reklamy -
urzagdzenia reklamowego

* Whniosek o _uzgodnienie linii_ogrodzenia nieruchomosci

¢ Whniosek zatwierdzenie projektu organizacji ruchu
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¢ Whniosek o korzystnie z przystankow
Wykaz przystankéw do umowy
* Whniosek o dokonanie przegladu technicznego przytacza kanalizacji deszczowej

e Zgtoszenie wykonanego przytgcza kanalizacji deszczowej do odbioru koncowego
¢ Prosbha o uzgodnienie przez MZDiT projektu budowlanego na odprowadzenie wod opadowych.

Slaski Wojewodzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego

ul. Jagiellonska 25, 40-032 Katowice, Sekretariat tel.: 032 20 77 417 fax.: 032 20 77 511
wingik@katowice.uw.gov.pl

Geodeta Miejski

Jacek Kudta tel.34 3 707 833, 34 3 707 832
e-mail: gk@czestochowa.um.gov.pl
jkudla@czestochowa.um.gov.pl

Miejski Zespot Uzgadniania Dokumentacji Projektowej/ MZUDP

Jacek Kudta - Przewodniczacy MZUDP
ul. Waszyngtona 5, 42-217 Czestochowa, tel. 034 37 07 833
e-mail:jkudla@czestochowa.um.gov.pl

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla miasta Czestochowy.

42-217 Czestochowa , ul. Sw. Brata Alberta 6, telefon: 0-34 324-68-40, faks: 0-34 324-75-18, e-mail
pinbdlam.czestochowy®@interia.pl

Dyrektor Regionalnej Dyrekcji Lasé6w Panstwowych w Katowicach

ul. Huberta 43/45, 40-543 Katowice, tel: (0-32) 251 72 51; 609 45 95; 609 45 99, fax: (0-32) 251
57 39; 609 45 03, www: www.katowice.lasy.gov.pl, e-mail:_sekretariat@katowice.lasy.gov.pl

Urzad Statystyczny Oddziat w Czestochowie
42-216 Czestochowa, Al. Aleja Niepodlegtosci 20/22 , tel. centrali 034 366 00 14, fax 034 366 01 14.

Informatorium 034 366 00 14 wew. 418, 518; 034 366 00 84
KRUPGN-REGON 034 366 00 14 wew. 402, 403, 443; 034 366 00 94

Wojewddzki Inspektorat Inspekcji Handlowej z siedzibg w Katowicach
DELEGATURA, ul. Jana III Sobieskiego 7

42-217 Czestochowa,

tel /fax (34) 324 70 49

adres e-mail: ih_katowice_del_cz@pro.onet.pl

XVII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego

ul. Zwirki i Wigury 9/11, 42-217 Czestochowa, tel: 34 37 79 993, e-mail:
17krs@czestochowa.sr.gov.pl

Zaklad Ubezpieczen Spotecznych w Czestochowie

ul. Dgbrowskiego 43/45, 42-218 Czestochowa
tel. 0-34 368-91-00, fax. 0-34 368-91-94

Pierwszy Urzad Skarbowy w Czestochowie

42-202 Czestochowa, ul. Rolnicza 33, 034 329-01-00, e-mail: us2409@sl.mofnet.gov.pl,
www.isnet.katowice.pl/us/Czestochowal.htm
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Drugi Urzad Skarbowy w Czestochowie

42-202 Czestochowa, ul. Tkacka 3, 034 378-61-00, e-mail: us2410@sl.mofnet.gov.pl ,
www.isnet.katowice.pl/us/Czestochowa2.htm

Panstwowy Inspektor Sanitarny

ul. Jasnogdrska 15a, 42-202 Czestochowa

telefon: 034/344-99-00, 034/344-99-01

fax: 034/362-72-10, e-mail: psseczestochowa@o2.pl

Okregowy Inspektorat Pracy w Katowicach/Oddziat w Czestochowie
ul. Kisielewskiego 18/28 B, 42-215 Czestochowa tel: 34 361 20 50

Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Czestochowie

42-202 Czestochowa, ul. gen. Wtadystawa Sikorskiego 82/94, tel. (34) 3615521, fax. (34) 3615569,
e-mail: kmpsp.czestochowa@interia.pl

Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Katowicach

Ul. Francuska 12, 40 - 015 Katowice, tel. (032) 253-77-98, 256-48-58 (fax)
wkz.katowice@poczta.internetdsl.pl , wuoz.katowice@poczta.internetdsl.pl

Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Katowicach, Delegatura w Czestochowie

Ul. Mirowska 8, 42 - 217 Czestochowa, tel. (034) 365-16-38 (fax), e-mail: soz.czestochowa@wp.pl

Przedsiebiorstwo Wodociagow i Kanalizacji Okregu Czestochowskiego Spotka
Akcyjna w Czestochowie

Ul. Jaskrowska 14/20, 42-202 Czestochowa. Telefony: Centrala: (048) (034) 3655-448; 3773-199;
3773-299; Fax: 34 365 54 48 E-mail: poczta@pwik.czest.pl

Tauron Dystrybucja SA Oddziat Czestochowa
Al. Armii Krajowej 5
42-201 Czestochowa

tel. 034 364 85 18
fax 034 36 55 526
e-mail: czestochowa@tauron-dystrybucja.pl

Fortum Power and Heat Polska
Ul. Brzeznicka 32/34, 42-215 Czestochowa tel. 0 34 368 04 60
Gornoslaska Spoétka Gazownictwa Sp. z 0.0. w Zabrzu

41-800 Zabrze, ul. Szczes$c Boze 11
tel. 32/ 398 50 00 fax 32/ 271 78 01

Rozdzielnia Gazu w Czestochowie

42-202 Czestochowa, ul. Legiondéw 79
tel. 34/ 361 75 33, 361 75 35; fax 34/ 360 14 00

Urzad Celny w Czestochowie

ul. Rydza-$Smigtego 26, 42-229 Czestochowa, tel: 34 377 89 00, fax; 34 377 89 0, e-mail:
uc.czestochowa@kat.mofnet.gov.pl

X. INSTYTUCJE OTOCZENIA BIZNESU
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Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie SA

Aleja Najswietszej Maryi Panny 24 lok.8, 42-202 Czestochowa,
tel./fax 34 360-56-88, 360-57-47, e-mail: arr@arr.czestochowa.pl

Regionalna Izba Przemystowo-Handlowa w Czestochowie

Al. NMP 24/5, 42-202 Czestochowa, Biuro: tel./fax. 34 366-09-67
e-mail: izba@riph.czest.pl; biuro@riph.czest.pl

Miedzybranzowy Zwiazek Rewizyjny Spétdzielczosci

Al. Armii Krajowej 64, 42-215 Czestochowa, tel.34 325-51-07, 325-55-98
e-mail:izbagosp@sin.pl

Czestochowska Izba Rzemiosta i Przedsiebiorczosci

Aleja Kosciuszki 6, 42-202 Czestochowa, tel. 34 324 - 17 - 22
e-mail:cirzem@cirzem.pl

Regionalna Organizacja Pracodawcow
Zrzeszona w Polskiej Konfederacji Pracodawcow Prywatnych LEWIATAN

42-202 Czestochowa, ul. Bor 66L JAWO. tel./fax 34 363 14 28, e- mail:

biuro.rop@bigduo.pl

Czestochowska Loza Business Centre Club

Budynek "Jantar" ul. Dgbrowskiego 7/9, 42-202 Czestochowa
tel. 34 362 22 26
e-mail: loza.czestochowa@bcc.org.pl

Polsko — Azerbejdzanska Izba Gospodarcza
ul. Sw.Jana 55, 42-202 Czestochowa, tel: 34 366 46 51
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